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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 2 /2020
Burmistrza Mieszkowic

z dnia %4 shlca-:.. 2020 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWE)

Do przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadar publicznych Burmistrz
Mieszkowic kazdorazowo powotuje Komisje Konkursowa, zwang dalej , Komisjg”.
Przewodniczacy Komisji z wiasnej inicjatywy lub na wniosek cztonkéw Komisji moze zaprosic¢
specjalistow w dziedzinie obejmujacej zakres zadania publicznego, ktérego dotyczy konkurs,
z glosem doradczym.

Komisja obraduje na posiedzeniach zamknietych, bez udziatu oferentéw.

Posiedzenie Komisji zwotuje i prowadzi Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego
nieobecnosci imiennie wskazany przez niego cztonek komisji.

Do waznosci obrad Komisji niezbedna jest obecnoéé, co najmniej 50 % sktadu jej cztonkdw.
Przewodniczacy Komisji informuje cztonkéw Komisji o klauzuli informacyjnej dotyczacej
przetwarzania danych osobowych. Klauzula informacyjna stanowi zatgcznik do Regulaminu
pracy Komisji Konkursowe;j.

Cztonkowie Komisji s3 zobowigzani zachowaé w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje oraz
dokumenty ujawnione w trakcie procedury oceny formalneji merytorycznej zgtoszonych ofert.
Cztonkowie Komisji niezwtocznie po zapoznaniu sig z podmiotami, ktdre ztozyty oferty sktadajg
pisemne o$wiadczenie, ktérego wzér okresla zatacznik nr 1.

W trakcie pracy w Komisji, jej cztonkowie nie otrzymuja dodatkowego wynagrodzenia.
Cztonkowie Komisji rozpatruja oferty, oddzielnie dla kazdego zadania.

Wybor ofert do oceny nastepuje w kolejnosci wplywu z podziatem na rodzaje zadar
publicznych.

Komisja w pierwszej kolejnosci sprawdza, czy ztozone oferty spetniaja wymogi formalne
okreslone w ogtoszeniu o konkursie. Oferty niespetniajagce wymogu formalnego sg odrzucane.
W przypadkach, wymienionych w karcie oceny formalnej oferty, moze zosta¢ ona uzupetniona
w ciggu trzech dni roboczych od daty posiedzenia Komisji. Wz6r karty oceny formalnej stanowi
zatgcznik nr 2 do regulaminu.

Po dokonaniu oceny formalnej Komisja dokonuje oceny merytorycznej oferty.

Cztonkowie Komisji oceniaja merytorycznie oferty wpisujac oceny w karcie ocen, ktérej wzdr
stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu. Karta oceny jest podpisywana przez osobe dokonujaca
oceny.

Ocena taczna danej oferty wystawiona przez cztonka Komisji jest sumg wystawionych ocen
czgstkowych.

Ocena koricowa danej oferty jest $rednia, obliczong z dokfadnoscia do drugiego miejsca po
przecinku, z ocen facznych wystawionych przez osoby oceniajace te oferte.

Liste wynikéw konkursu ofert, oddzielnie dla kazdego zadania, tworzy sie porzadkujgc oferty
wedtug uzyskanych ocen koricowych — od najwyzszej do najnizszej.

Powyzsza lista stanowi podstawe do przyznania opinii pozytywnej, pod warunkiem uzyskania
oceny koricowej powyzej 50 % punktéw. Opinia Komisji nie jest wigzgca.

Karta oceny przesytana jest do wszystkich oferentéw.

Z przebiegu prac Komisji sporzadza sie protokot.



Zatgcznik do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
dla powotanego cztonka Komisji Konkursowej

W zwiqzku z obowigzujgcym od 25 maja 2018 r. Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych, dalej: RODO)
informujemy o zasadach przetwarzania Pana/Pani danych osobowych oraz o przystugujgcych Pana/Pani
prawach z tym zwigzanych :

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Mieszkowice reprezentowana przez
Burmistrza Mieszkowic z siedzibg w Mieszkowicach, ul. Fryderyka Chopina 1, 74-505 Mieszkowice,
e-mail : gmina@mieszkowice.pl

2. Administrator - Burmistrz wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowac poprzez email : jod@mieszkowice.pll lub pisemnie na adres administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda wytacznie w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych
cigzagcych na Urzedzie Miejskim w Mieszkowicach — udziat w Komisji Konkursowej.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych mogg by¢ :

a) organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie
organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie
obowigzujacego prawa;

b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gming Mieszkowice
przetwarzajg dane osobowe dla ktérych Administratorem jest Burmistrz Mieszkowic;

¢) podmioty trzecie uprawnione do zgdania dostgpu m.in. w ramach dostepu do informacji
publicznej.

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie
z instrukcjg kancelaryjna.

6. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo dostepu
do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunigcia, jak réwniez prawo do
ograniczenia ich przetwarzania, prawo do cofniecia zgody, prawo do przenoszenia danych, prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7. W przypadku przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na podstawie zgody, ma Pani/Pan prawo
do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie i bez wptywu na zgodnoéé ich
przetwarzania z prawem.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do polskiego organu nadzorczego lub organu
nadzorczego innego paristwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, wiasciwego ze wzgledu na miejsce
zwyktego pobytu lub pracy lub ze wzgledu na miejsce domniemanego naruszenia RODO.

9. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sig na podstawie zgody osoby, ktérej dane

dotyczg, podanie przez Panig/Pana da nych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.

10. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta migdzy stronami umowa.

11. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w spos6b zautomatyzowany i nie beda
profilowane.

data i czytelny podpis



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

Imie i Nazwisko

Numer i data Zarzadzenia Burmistrza Mieszkowic
w sprawie ogtoszenia konkursu ofert na realizacje
zadania publicznego

OSW IADCZENIE

Oswiadczam, Ze nie pozostaje w takim stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami biorgcymi
udziat w konkursie, ktéry moze budzi¢ uzasadniong watpliwos¢, co do mojej bezstronnosci podczas
oceniania ofert.

Jednoczesnie zobowigzuje sie :

1) do udziatu w pracy Komisji Konkursowej oceniajgcej oferty na realizacje zadania publicznego,

2) utrzymac w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktére zostaty mi ujawnione
podczas pracy Komisji Konkursowe;j

data i czytelny podpis



Zatacznik Nr 2
do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY ZLOZONEJ NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

Nazwa podmiotu sktadajgcego oferte

Kryterium formalne

Tak/Nie

Czy oferta ztozona zostata
w terminie wskazanym
w ogtoszeniu o konkursie?

Czy oferta ztoiona w kopercie
i na wiasciwym formularzu
wskazanym w ogloszeniu

o konkursie?

Czy podmiot sktadajgcy oferte jest
uprawniony do jej zfozenia
zgodnie z ogtoszeniem

o konkursie?

Czy oferta zawiera wszystkie
wymagane ogtoszeniem
zatgczniki?

Czy zadanie z oferty jest zadaniem
konkursowym?

Czy oferta podpisana zostata przez
upowaznione do tego osoby?




Zatacznik Nr 3
do Regulaminu Pracy Komisji
Konkursowej

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ) OFERTY ZLOZONEJ NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO
Nazwa podmiotu sktadajgcego oferte

Streszczenie zadama
Zakres oceny Punktacja | Uzasadnienie
Merytoryczna warto$¢ oferty 0-20
- szczegotowy zakres rzeczowy
zadania.

Mozliwos¢ realizacji zadania przez | 0- 10
podmiot przedstawiajacy oferte

- inne wybrane informacje
dotyczace zadania, proponowana
jakos¢ realizowanego zadania
oraz rzetelnosé, terminowoéé

i spos6b rozliczania otrzymanych
srodkéw z budzetu gminy na
realizacje zleconych zadan
publicznych w przypadku
organizacji pozarzadowych, ktére
realizowaty podobne zadanie

w latach poprzednich.

Ocena kalkulacji kosztow 0-15

realizacji zadania, w tym

w odniesieniu do zakresu

rzeczowego zadania

- kosztorys ze wzgledu na rodzaj
kosztow,

- przewidywane zrédta
finansowania zadania w tym
wysokos¢ wktadu wtasnego,

- srodki z innych Zrodet
publicznych w realizacji zadania

Max 45 pkt.




