ZARZADZENIE Nr 119/2019
Burmistrza Mieszkowic
z dnia 30 grudnia 2019 r.

w sprawie ustalenia zasad weryfikacji podatnikow VAT w Gminie Mieszkowice i jej
jednostkach organizacyjnych przy dokonywaniu platno$ci dla podatnikéw VAT za
nabyte towary i uslugi tzw. biala lista podatnikow

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U.
z2019r., poz. 506 ze zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
2019 poz.351 ze zm.) w zwiagzku z art. 96b ustawy z dnia 12 kwietnia 2019 r. 0 zmianie ustawy
o podatku od towardéw i ustug oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. 2019 poz. 675 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia prawidlowego rozliczania podatku od towaréw i ustug wprowadza sie
zasady weryfikacji podatnikéw VAT przy zawieraniu uméw z kontrahentami i dokonywaniu
platnosci dla podatnikéw VAT za nabyte towary i ustugi zgodnie z tzw. biata listg podatnikéw
w Gminie Mieszkowice, stanowigce zalacznik nr 1 do Zarzadzenia tj. ,,Zasady weryfikacji
podatnikéw VAT przy dokonywaniu platnosci dla podatnikow VAT za nabyte towary i ushugi
zgodnie z tzw. bialg listg podatnikow.

§ 2. Zobowiazuje si¢ Skarbnika Gminy, Gtownego Ksiegowego oraz wszystkich Kierownikéw
Referatow Urzgdu Miasta i Gminy w Mieszkowicach oraz scentralizowanych na gruncie podatku
VAT Gloéwnych Ksiggowych, Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy do wdrozenia
i nadzorowania oraz do $cislego przestrzegania postanowien zarzadzenia oraz uwzglednienia
jego zapiséw w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 3. Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw jednostki samorzadu terytorialnego, kierownikow
jednostek organizacyjnych, pracownikow realizujgcych przelewy za faktury wystawiane
w imieniu i na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego do zapoznania si¢ z procedurami,
o ktérych mowa w § 1.

§ 4. Zobowiazuje si¢ Kierownikow Referatow Urzedu Miasta i Gminy w Mieszkowicach oraz
Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy, do przeprowadzenia analizy zawartych
juz uméw pod wzgledem koniecznosci podpisania stosowanych aneksow o tresci wynikajacych
z§ 1.

§ 5. Kierownikéw jednostek organizacyjnych, jak rowniez osoby przez nich wyznaczone oraz
pracownikow realizujacych przelewy za faktury wystawiane w imieniu i na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego czyni si¢ odpowiedzialnymi za prawidtowe dokonywanie przelewow
z zachowaniem zasad tzw. bialej listy podatnikow.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujacg od 01 stycznia
2020 r.




Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 119/2019
Burmistrza Mieszkowic z dnia 30.12.2019r.

ZASADY WERYFIKACJI PODATNIKOW VAT PRZY DOKONYWANIU
PLATNOSCI DLA PODATNIKOW VAT ZA NABYTE TOWARY I USLUGI
ZGODNIE Z TZW. BIALA LISTA PODATNIKOW

1. Biala lista podatnikow to baza informacji o podatnikach VAT prowadzona przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej w formie elektronicznej bazy danych podmiotéw VAT,
wprowadzona na podstawie ustawy o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz
niektorych innych ustaw z dnia 12 kwietnia 2019 r.

2. Lista ta dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie Ministerstwa Finansow
oraz Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), ktora
aktualizowana jest w kazdy dzien roboczy, raz na dobe.

3. Celem dochowania nalezytej staranno$ci zobowigzuje si¢ Skarbnika Gminy, Glownego
Ksiggowego, Kierownikéw Referatow Urzedu Miasta i Gminy Mieszkowice, oraz
scentralizowanych na gruncie podatku VAT Gléwnych Ksiggowych, Kierownikoéw jednostek
organizacyjnych Gminy do nadzoru i kontroli przy weryfikacji podatnikéw VAT zgodnie z tzw.
,»bialg lista” w momencie zawierania umow oraz otrzymania faktury VAT za nabyte towary lub

ustugi.

4. 1. Zgodnie z przepisami ustawy zmieniajgcej, ktora obowigzuje od 1 stycznia 2020 r., Gmina
oraz jednostki organizacyjne gminy powinni dokona¢ weryfikacji kontrahenta w wykazie
podatnikow VAT w tzw. bialej liscie podatnikéw, przed dokonaniem zaplaty za fakture,
w przypadku, gdy faktura nie bedzie zaplacona z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
platnosci.

2. Weryfikacja, o ktérej mowa w pkt.1 dotyczy platnosci za jednorazowe transakcje, bez wzgledu
na liczbe wynikajacych z niej platnosci, o wartosci przekraczajacej 15 000,00 zi
realizowanych pomigdzy czynnymi podatnikami VAT (art.19 ustawy prawo
przedsiebiorcow).

5. Weryfikacja podatnikow VAT zgodnie z tzw. bialg lista podatnikow powinna okreslaé:

1. czy dane kontrahenta znajdujace si¢ na otrzymanej fakturze VAT za nabyte ustugi i towary,
sa zgodne z danymi znajdujgcymi sie na biatej liscie podatnika VAT;

numer NIP, za pomocg ktérego kontrahent jest identyfikowany na potrzeby VAT,

imie i nazwisko kontrahenta lub pelna nazwa firmy,

adres miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,

adres siedziby firmy,

2. czy numer rachunku, na ktéry ma by¢ dokonana zaplata za fakture, jest zgodny z numerem
rachunku wskazanym na bialej liscie podatnikow.



. Weryfikacja podatnikéw VAT na bialej liscie odbywa si¢ dwuetapowo.

Pierwszy etap weryfikacji nastepuje w Referatach Urzedu Miejskiego przez osoby
zajmujace stanowiska merytoryczne, w jednostkach organizacyjnych osoby zajmujace si¢
merytorycznie zawieraniem uméw w imieniu i na rzecz Gminy oraz weryfikacja faktur pod
wzgledem merytorycznym.

Drugi etap weryfikacji dokonywany bedzie przez osoby odpowiedzialne za dokonywanie
przelewéw bankowych.

. 1. Osoby odpowiedzialne za przygotowywanie uméw, przed zawarciem przez Gming umowy
z kontrahentem dokonuja weryfikacji informacji o kontrahencie zgodnie z bialg listg
podatnikéw VAT, w przypadku gdy zgodnie z niniejsza procedura bedzie istnial obowigzek
weryfikacji kontrahenta na biatej liscie podatnikéw w celu ochrony interesu Gminy.

. Weryfikacji w szczegolnosci podlega status kontrahenta jako podatnika VAT oraz numer
rachunku rozliczeniowego.

. W przypadku pozytywnej weryfikacji kontrahenta w umowie powinien znalezé si¢ zapis; ,,ze
wskazany w umowie numer rachunku bankowego znajduje si¢ na bialej liScie
podatnikéw VAT, o ktérym mowa w art.96b ust. 1 ustawy o VAT i zobowigzuje si¢ do
umieszczania tego rachunku bankowego na wszystkich fakturach VAT wystawianych
wzwigzku z realizacja niniejszej umowy. Zobowigzuje¢ sie réwnoczesnie do
poinformowania Gminy Mieszkowice w przypadku zmiany numeru rachunku
bankowego”. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dolaczenia o§wiadczenia do umowy o ww. tresci.

. Wynik weryfikacji (wydruk) Osoba odpowiedzialna dotacza do zawartej umowy.

- W przypadku faktur vat otrzymanych za nabyte towary i ustugi, z ktérych zgodnie z niniejszg
procedurg bgdzie wynikat obowiazek weryfikacji kontrahenta na biatej liscie podatnikow
VAT, o ktorym mowa w art.96b ust. 1 ustawy o VAT, osoby odpowiedzialne za sprawdzenie
faktur pod wzgledem merytorycznym dokonujg weryfikacji kontrahenta na |, bialej liscie”
podatnika. Fakture nalezy oznaczy¢ jako zweryfikowana i umiedcié na niej stosowng
adnotacje.

1. Osoba odpowiedzialna i wyznaczona do przygotowania zlecenia przelewu przed
wykonaniem platnosci na rzecz kontrahenta dokonuje weryfikacji numeru rachunku
rozliczeniowego zgodnie z bialg listg podatnikow.

. Po dokonaniu weryfikacji rachunku bankowego podatnika VAT nalezy wydrukowaé
informacj¢ wraz z nadanym numerem identyfikatora wyszukiwania i podpiaé pod fakture,
ktorej dana platnos¢ dotyczy lub zarchiwizowaé w formie pliku PDF za pomoca urzadzes
elektronicznych.

. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci Kierownicy jednostek organizacyjnych lub osoby
przez nie upowaznione zobowiazane sa niezwlocznie, nie p6zniej niz w terminie 3 dni od dnia
zlecenia przelewu zawiadomi¢ Naczelnika Urzedu Skarbowego wiasciwego ze wzgledu na
siedzibg wystawcy faktury o nieprawidtowosciach (art. 117ba ordynacji podatkowej).



4. Zawiadomienie o zaplacie nalezno$ci na rachunek inny niz zawarty na dziefi zlecenia
przelewu na biatej liscie podatnikéw VAT, o ktérym mowa w art. 96b ust.1 ustawy o VAT,
dokonuje si¢ za pomocg formularza ZAW-NR.

5. Dokonanie platnosci na inny rachunek badz z pominigciem rachunku bankowego wskazanego
na biatej liscie podatnikéw VAT i nie dokonanie zgloszenia, o ktorym mowa w pkt 3, bedzie
skutkowalo solidarng odpowiedzialno$cig podatnika wraz z kontrahentem za zaleglosci
podatkowe dostawcy w czg¢sci przypadajacej na te¢ transakcje.

6. W przypadku wykrytych nieprawidlowosci przy dokonanej platnosci za nabyte towary
i ustugi nie zawiadamia si¢ Naczelnika Urzedu Skarbowego, jezeli platnosé dokonana zostata
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci.



