Zarzadzenie 6/2018
Burmistrza Miasta Mieszkowic
z dnia 07.12.2018r.
W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywoéw i pasywow w Urzedzie Miasta
Mieszkowice

Na podstawie art.4 ust. 5 i art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci
(Dz. U. Z 2016 r. poz.1047 z poin.zm ) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1890 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r., poz.1875) ustalam, co nastepuje:

§ 1

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Mieszkowicach wedlug stanu
na dzien 31 grudnia 2017 r pozostatych aktywéw i pasywow;

1) srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i pozyczek poprzez
uzyskanie potwierdzenia prawidtowo wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu aktywow i
pasywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic

2) naleznosci, z wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych, wiasnych skiadnikéw majatkowych
powierzonych innym kontrahentom — poprzez uzyskanie potwierdzenia prawidtowo wykazanego
w ksiggach rachunkowych stanu aktyw6w i pasywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych
rdznic

3) naleznosci spornych i watpliwych, rozrachunk6w z pracownikami, rozrachunkéw
publicznoprawnych i innych nie wymienionych wyzej aktyw6w i pasywéw, w tym: grunty, wartosci
niematerialne i prawne, inwestycje rozpoczgte — w formie poréwnania danych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej warto$ci

4) zapasow magazynowych — paliwa poprzez dokonanie spisu z natury, wyceny stwierdzonych
ilo$ci, poréwnuje ustalonych wartosci z danymi z ksiag rachunkowych oraz ustalenie, wyjasnienie i
rozliczenie ewentualnych réznic

5) drukéw Scistego zarachowania poprzez dokonanie spisu z natury, poréwnanie danych z danymi
wynikajacymi z ewidencji ilosciowej oraz ustalenie, wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic

6) pozostatych srodkéw trwatych poprzez dokonanie spisu z natury, droga poréwnania danych
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych skladnikow

7) $rodkow trwatych (oprocz wskazanych w § 1 pkt 3)
§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywoéw Urzedu Miejskiego:

1) w zakresie § 1 pkt 1,2 oraz nalezno$ci spornych i watpliwych, rozrachunkéw z
pracownikami, rozrachunkow publicznoprawnych:

1. Agnieszka Kwasniak — przewodniczagcym




2. Elzbieta Szwechlowicz- cztonek
3. Teresa Mazur - czlonek

a) w zakresie § 1 pkt 3 (bez naleznosci spornych i watpliwych, rozrachunkéw z pracownikami,
rozrachunkéw publicznoprawnych) inwestycji rozpoczetych:

1. Iwona Kuszaj - przewodniczacy

2. Leszek Matuszak - czlonek

b) w zakresie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z ewidencja gruntéw:
1. Kazimierz Trochim — przewodniczacy
2. Anna Goérecka - czlonek

i)sktad komisji majatku bedacego wiasnoscig obcych jednostek
1.Przewodniczacy komisji — Anna Gérecka
2.Czlonek komisji - Roman Jabloniski

§3

1. Komisje dokonujg inwentaryzacji w obecnosci 0os6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone
sktadniki majatku i inne aktywa i pasywa.

2. Komisje spisowe sporzadzajg sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie 7 dni
od dnia zakonczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.

3. Komisje inwentaryzacyjne, o ktérych mowa w § 3, sporzadzaja sprawozdania z przebiegu i
wyniku inwentaryzacji w terminie do dnia 31 stycznia 2018r.

§4

1. Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji powinny by¢ wiasciwie udokumentowane ( arkuszami
spisu, zestawieniem zbiorczym, protokolem rozliczenia) i powigzane bezposrednio z zapisami w
ksiegach rachunkowych.

2. Ujawnione réznice pomiedzy stanem rzeczywistym i ksiegowym powinny by¢ wyjasnione i
rozliczone w ksiggach rachunkowych 2018r.

3. Ostateczny termin zakoniczenia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 15 stycznia 2019 r.
§5

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczagcym Komisji Inwentaryzacyjnych.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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