ZARZADZENIE NR 287/2016
BURMISTRZA MIESZKOWIC
z dnia 08 grudnia 2016 r.

w sprawie zmiany regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446 i 1579), wykonujac obowigzek zawarty w art. 44 ustawy o finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (Dz. U. z 2016r. poz. 1870 z pdin. zm.) i majac na uwadze
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 roku, poz.

2164 z pbéin. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie regulamin udzielania zaméwieA publicznych, ktdrych wartoéé nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro w Gminie Mieszkowice
zgodnie z zatacznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 26/2015 Burmistrza Mieszkowic z dnia 06 lutego 2016r.
w sprawie okreslenia regulaminu udzielania zamdwier publicznych o wartosci szacunkowe;
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Burmistrzowi Mieszkowic

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Mi Iski Burmistrz Mieszkowic
ADWOKAT




Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr
z dnia 08.12.2016r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
PONIZEJ 30.000 EURO

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie tylko do udzielanych przez jednostke
zamowient publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansowanych ze $rodkéw
publicznych wytgczonych, stosownie do art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r, poz. 2164 ze zm.) - dalej p.z.p., spod jej rygorow, tj. o
wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych polskich rownowartoséci kwoty 30 tys. euro,
zwanych dalej "zaméwieniami”,

2. Niniejszy Regulamin okresla szczegdtowe zasady i procedury udzielania zamowieh o ktérych
mowa w ust. 1.

3. Do zamodwien stosuje sie przepisy ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérymi wydatki
publiczne winny by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z
danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu
zatozonych celdw;

2) w sposob umoiliwiajgcy terminowa realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wcze$niej zaciggnietych zobowigzan.

4. Zamoéwienia udziela sie na czas okreslony, z zastrzezeniem wyjatkdéw przewidzianych w:ustawie.

5. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki zapewmajqcy
bezstronnosc¢ i obiektywizm.

6. Wydatki moga by¢ ponoszone tylko na cele i w wysokoéci wynikajgcej z planu rzeczowo:
finansowego jednostki.

7. Regulamin nie ma zastosowania do zamodwief:

1) o ktorych mowa w § 2 ust. 6.
2) ktorych przedmiotem sg ustugi prawne.
3) udzielanych za posrednictwem elektronicznej platformy katalogéw produktéw (eKatalogi).

§2
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z WYLACZENIEM STOSOWANIA PRZEPISOW
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Zamawiajacy przystepujac do udzielenia zamoéwienia, zobowigzany jest do weryfikacji tgcznej
wartosci zamowien rodzajowo tozsamych okreslonych w planie zaméwien publicznych jednostki,
w celu potwierdzenia mozliwosci procedowania bez koniecznosci stosowania przepiséw ustawy
p.z.p., a w przypadku braku takiego dokumentu okreslenia jego wartosci szacunkowej majac na
uwadze zamdwienia rodzajowo tozsame i planowane do udzielenia w danym roku budzetowym.

2. Przed przystapieniem do procedury nalezy zweryfikowaé warto$¢ szacunkowg podang w planie
zamowien lub jg okresli¢ majgc na uwadze zasady wyrazone w przepisach art. 32 ustawy p.z.p.



. Zakazuje sie dzielenia zamodwienia oraz zanizania wartosci zamdwienia w celu unikniecia
stosowania ustawy lub unikniecia procedur udzielania zamdwien publicznych okreslonych ustawg
Prawo zaméwien publicznych.
. Szacunek o ktdrym mowa w ust. 2 przeprowadzi¢ nalezy w drodze rozeznania rynku, w
szczegolnosci przez poréwnanie cen zamawianego asortymentu/ustugi/robét budowlanych na
podstawie:

1) ofert dostepnych bezposrednio w sieci Internet,

2) odpowiedzi wykonawcow na zapytania przesytane drogg mailowg lub faksowa,

3) rozméw telefonicznych prowadzonych z wybranymi wykonawcami.
. Zrozeznania rynku nalezy sporzgdzi¢ notatke (zatgcznik nr 1), a wydruki ze stron internetowych,
odpowiedzi wykonawcoéw na zapytania wysytane drogag elektroniczng czy faksowa, notatki
stuzbowe z rozmdw telefonicznych, winny stanowi¢ zatgcznik do protokotu.
. Do zamoéwien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 2 500,00 Euro nie stosuje sie
postanowien niniejszego Regulaminu.
. W przypadku zamoéwien, ktérych taczna warto$é szacunkowa wynosi od 2 500,00 Euro do
5 000,00 Euro, udzielenie zaméwienia jest mozliwe po przeprowadzeniu rozeznania rynku
o ktérym mowa w ust. 4. oraz przestaniu zlecenia / zamdwienia wykonawcy zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 7. Przy zamowieniach o takiej warto$ci zamawiajacy moze stosowad
umowy.
. W przypadku zamowien, ktérych taczna warto$¢ szacunkowa przekracza kwote 5 000,00 Euro,
zamawiajgcy winien przeprowadzi¢ wybor najkorzystniejszej oferty w drodze zaproszenia do
ztozenia oferty (tzw. zapytania ofertowego). Przy zamdwieniach o takiej wartosci zamaW|ancy
zobowigzany jest do zawarcia umowy w formie pisemnej zgodnie z zatgcznikiem nr 6. *
. Zamawiajqcy zaprasza do zfozenia oferty wybranych przez siebie wykonawcédw lub zamieszcza
zaproszenie do ztozenia oferty na swojej stronie internetowej.
10. Zaproszenie (zatacznik nr 3) wysytane jest do min. trzech wykonawcéw w formie pisemnej, za
pomocy faksu lub poczty elektroniczne;j.
11. Zamowienia wspéifinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przeplsow
prawnych i dokumentdw okreslajgcych sposéb udzielania takich zamowien.

12. Zaproszenie do ztozenia oferty (zapytanie ofertowe) winno zawieraé co najmniej:

1) Nazwe, adres i dane teleadresowe zamawiajgcego,

2) Opis przedmiotu zamowienia, sporzadzony w sposéb jednoznaczny, zrozumiaty, 7
i kompletny, zawierajgcy wszystkie wymagania i czynniki mogace mie¢ '_9wpiyw na
sporzadzenie oferty,

3) Opis wymagan stawianych potencjalnym wykonawcom (np. uprawnienia do’ wykonywania
okreslonej dziatalnosci jeieli przepisy prawa tego wymagaja, doswiadczenie w realizacji
podobnych zaméwien, potencjat kadrowy i techniczny - o ile jest niezbedny do wykonania
zamdwienia),

4) Wykaz dokumentéw na potwierdzenie ww. wymagar, dokumentéw rejestrowych firmy,
petnomocnictw oraz innych niezbednych z punktu widzenia realizacji zamoéwienia,

5) Kryteria oceny ofert jakie zostaty przyjete w celu dokonania wyboru oferty,

6) Termin i miejsce ztozenia oferty,

7) Termin realizacji zamowienia oraz zwigzania oferta,

8) Formularze niezbedne do ztozenia oferty,

9) Postanowienia umowne (zalecenie).



13. Zamawiajgcy dopuszcza aby oferty w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert
(zapytanie ofertowe) sktadane byly w formie pisemnej i/lub elektronicznej, zgodnie z wzorem
stanowigcym (zatacznik nr 4).

14. Z czynnosci badania i oceny nalezy sporzadzi¢ protokét (Zataeznik nr 5), w ktérym powinny
znalezd sie w szczegoinosci dane takie jak:

1) Nazwa i przedmiot zaméwienia,

2) Zbiorcze zestawienie ofert zawierajace nazwy wykonawcéw oraz zaoferowanych przez nich
cen za wykonanie zamowienia,

3) Punktacja przyznana wykonawcom na podstawie przyjetych kryteriéw oceny ofert.

4) Ocena i wybdr oferty najkorzystniejszej z podaniem uzasadnienia.

15. Zamawiajacy przesyta informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty wykonawcom, ktérzy

uczestniczyli w postgpowaniu lub zamieszcza jg na swojej stronie internetowej zgodnie ze wzorem

okreslonym w zatgczniku nr 2. ‘

16. Dokumentacja z przeprowadzonej procedury przechowywana jest przez okrés 4 lat od
udzielenia zaméwienia u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacje
oraz archiwizacje. ST Y

§3
ODPOWIEDZIALNOSC ZA PRZYGOTOWANIE | PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

1. Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie procedury z wylgczeniem stosowania
przepisow ustawy p.z.p. ponosi kierownik jednostki, a takze inne osoby w zakresie jakim
powierzono im czynnoéci w postepowaniu oraz czynnoéci zwigzane z przygotowaniem
postgpowania.

2. Udzielenie zaméwienia dla Urzedu Miejskiego zatwierdza Burmistrz, dla pozostafyéﬁ jednostek
organizacyjnych Gminy - Kierownicy Jednostek na zasadach okre$lonych w udzuelonych przez
Burmistrza Mieszkowic petnomocnictwach.

§4
SPRAWOZDAWCZOS$C

1. Referat Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska prowadzi na biezaco Rejestr Zaméwier
w zakresie postgpowan, ktérych wartos¢ przekracza wyrazong z ztotych réwnowartoéé kwoty
30 000 euro oraz rejestr postepowan, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro, w ramach zakresu spraw wynikajacych z Regulaminu
Organizacyjnego urzedu.

2. Komérki merytoryczne Urzedu Miejskiego w Mieszkowicach (referaty, samodzielne' stanowuska
pracy), a takze kierownicy jednostek organizacyjnych gminy prowadza na blezqco Rejestf
Zamowien Publicznych w tym w zakresie postgpowan, ktorych wartoéé nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro w ramach zakresu spraw wynikajacych z zakresu ich
dziatalnosci, zgodnie ze wzorem okre$lonym w zataczniku nr 8.

3. Na podstawie danych z rejestréw zaméwien prowadzonych przez komérki merytoryczne Urzedu
Miejskiego w Mieszkowicach - Referat GPiOS opracowuje sprawozdanie o udzielonych przez
urzad zamowieniach, ktére przekazuje Prezesowi Urzedu Zaméwier Publicznych w terminie do
dnia 1 marca kazdego roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.



4. Kierownicy Komérek merytorycznych Urzedu Miejskiego w Mieszkowicach przekazuja do
Referatu GPiO$ kopie prowadzonych rejestrow zamdwien w zakresie postepowan ktdrych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartogci kwoty 30 000 euro w terminie do
15 lutego kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

5. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy z wytaczeniem Szkét i Przedszkoli obowigzani sg
przekazywal sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy
sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach.

6. Zespdt Obstugi Szkét w Mieszkowicach na podstawie prowadzonych przez dyrektoréw szkét i
przedszkola Rejestréow - weryfikuje je z ksiegowymi dokumentami zrédfowymi i po
zatwierdzeniu ich przez dyrektoréw szkét i przedszkola przekazuje osobno za kazdg jednostke
Prezesowi Urzedu Zamoéwied Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku
nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach.

7. Zakres informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamdwieniach, jego wzér
oraz sposob przekazywania okreslony zostal w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
wydanym na podstawie art. 98 ust. 4 ustawy Prawo zaméwien Publicznych..

§ 5 Odstgpienie od stosowania Regulaminu
o i

1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego lub upowaziniona przez niego
osoba moze podja¢ decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub upowaziniong przez
niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé okolicznosci uzasadniajgce
odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuije sig przez okres co najmniej
4 iat od udzielenia zamdwienia.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takie wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentdw
okreslajacych sposéb udzielania zaméwien wspdifinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych
mechanizméw finansowych.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sig nastepujgce przepisy:

1) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 Kodeks Cywilny (Dz. U z 2014, poz. 121),

2) Ustawa z dnia z dnia 29 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 ze
zm.),

3) Ustawa z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscyplmy flnansow
publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 168), .

4) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2013r, w sprawie Sredniego kursu ztotego
stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zaméwien publicznych (Dz. U z 31.12.2013r.).



2. W pracach zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem postepowan o udzielenie zaméwienia
moga bra¢ udziat osoby niebedace pracownikami Urzedu Miejskiego w Mieszkowicach oraz
jednostek organizacyjnych gminy.

3. Udzielanie zaméwient i dokonywanie na ich podstawie wydatkéw w sposéb sbrzeCZny z
postanowieniami niniejszego Regulaminu moze zostaé potraktowane, jako naruszenie zasad oraz
trybu postgpowania i stanowi¢ tym samym naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
podlegajace stosownym karom przewidzianym w odrebnych przepisach. Wobec o0séb winnych
naruszen, mogg zostac wyciggnigte przewidziane prawem sankcje stuzbowe i dyscyplinarne.

3. Zamowienia, objete niniejszg procedurg podlegajg wpisowi do rejestréw zamoéwier
prowadzonych przez Referaty i jednostki organizacyjne urzedu. Wzor formularza stanowi
zatacznik do niniejszego regulaminu.

4. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 08 grudnia 2016r.



Zatacznik nr 1

Notatka z ustalenia wartosci
szacunkowej zamoéwienia

1. Zamawiajacy w dniu ... N@ podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku ustalit
warto$¢ szacunkowa zamdwienia, ktéra wynosi:
netto .........euee.nen. 2t (bez podatku VAT) co odpowiada kwocie ........cvne.... euro
*(1euro= e, zt)
2. brutto .....ccc v, zt (z podatkiem VAT) co odpowiada kwocie ........cveveenen. euro
*(1euro = ..ernnnnnazt).

3. Rozeznania rynku dokonano poprzez poréwnanie cen na podstawie:
a) ofert dostepnych bezposrednio w sieci Internet,
b) odpowiedzi wykonawcdw na zapytania przesytane drogg mailowa lub faksowg,
¢) rozmow telefonicznych prowadzonych z wybranymi wykonawcami.
(zataczy¢ do protokotu notatke stuzbowg) (podkresli¢ wiasciwe).

4. Rozeznanie rynku przeprowadzit/a ........c.on...

5. Zatgezniki do ProtoKOtU: wivieieciiiieeiieeiiissieeeseeseeesrneresessesseessnsens

(data, podpis pracownika merytorycznego)

* zgodnie z obecnie obowigzujacym érednim kursem ztotego w stosunku do Euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartoéci zamoéwien publicznych, ustalanym przez Prezesa Rady Ministréw.



Na

podstawie

Zatacznik nr 2

Zawiadomienie/ informacja o wyborze

poréwnania

najkorzystniejszej oferty

rynku dokonano wyboru oferty najkorzystniejszej

Zestawienie ztozonych ofert wraz z punktacja

LP

Nazwa wykonawcy

Liczba uzyskanych punktéw

Uzasadnienie wyboru

............................................................

(data, podpis pracownika merytorycznego) “

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

............................................................

(Data i podpis Kierownika zamawiajgcego)




WZOR
ZAPYTANIE OFERTOWE /
ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

. Dane Zamawiajqcego:

. Opls przedmlotu zamowienia:

R e T R T T SR RN LI

. Opis wymagan:

T T P e R T T R R T T

AT T —— e
. Wykaz dokumentow
N W— TP U ST

s . T R T R R AL L R L T Y T PR T

; Kryterla oceny ofert

SedEsseslEs RaEEaes T T T T T Srrsaararenee . araas e T T T R T LR ) FrrErareR R RRRR e

. Termin realizacji zaméwienia oraz zwigzania ofertq,
i Termln i miejsce ztozenia oferty

i Formularze nlezbedne do zfozenla oferty

T T T T T T P,

sarssansenane

CEETT T e B T T T P T T P T T TP

Postanownenla umowne / wzOr umowy

R

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

T T T Prassssnnnas

R T R

Zatacznik nr 3



Zatacznik nr 4

Dane firmy

OFERTA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe / zaproszenie do ztozenia oferty z dnia ........ooen..

dotyczace zamdwienia publicznego realizowanego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwier publicznych pn.

(wpisa¢ nazwe nadang zaméwieniu)

niniejszym sktadamy oferte nastepujgcej tresci:

1.

w

Oferujemy wykonanie zamdwienia za cene netto ................... zt
obowigzujacy podatek VAT ....coovveuvnneenn, B ceirniiririenirenns zt
cena brutto ......ccvvvvneeee zt
(STOWNIE 1.ttt st er e s s e s et e s e s es e st e e bt easene s etensesnesre s )
. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym warunki,

. Oswiadczamy, iz jeste$my zwigzani niniejsza ofertg przez ..........cceeen... dni.
. Oswiadczamy, ze w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy na

warunkach zawartych we wzorze umowy oraz w miejscu i terminie okre$lonym przez
zamawiajgcego.

Zatlaczniki:

1. kosztorys ofertowy (dotyczy robét budowlanych)

(data i podpis osoby upowaznionej



Zatacznik nr 5

PROTOKOL Z WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

1. Nazwa i przedmiot zamdwienia:

2. Warto$¢ zamoéwienia oszacowano w dniu .................... Na kwote ......cceeeervnvirennns
3. W dniu .o, 2000, r. zamieszczono na stronie internetowej .................. "
informacje o mozliwosci skfadania ofert ........cccoeeecerceensrnsneeans /1Ub
4, W dniu vocvevneiiiniann, 20.miiiieiiirieerann, r. zaproszono nizej wymienionych wykonawcéw do ztozenia
oferty:
) SRR
b) ..
C) nsvtmsis R
Zapytanie to skierowano faksem/mailem/telefonicznie/droga pocztowa/wtasciwe podkresli¢/
5. W terminie do dnia ......cccecrerrunen. 20..iiiireeiiine r. 8odz. .iivviiriiirenns wptynety w formie
seeeennnnn PONIZSZE Oferty:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty Przyznana

punktacja

6. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zaméwienie udzielone zostanie:

7. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

8. POStEPOWANIE PrOWAAZIT/A .ivviviiueieiiriiieesinsisresiesessesesssesess seseesesssssesssseeeeseeeeeseseons
(data, podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam



(Data i podpis Kierownika zamawiajgcego)

Zatacznik nr 6
*UMOWA

ZAWAta W aNIU oo eeee s e see e w Mieszkowicach, pomiedzy

Gming Mieszkowice reprezentowang przez

- Burmistrza MieSzKOWIC — ......coviveververeennececreeesiresssene s

zwang dalej Zamawiajgcym

IR 114 T OO

Z SIEUZIDG wovviiiriisiiiiieisisisnsees e sb et sss s stsrerscreneber e e e et s s en e s esessees
reprezentowang przez

zwang dalej Wykonawcq.
§1

Niniejsza umowe zawarto bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowieri publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pézn. zm.), na podstawie art. 4 pkt. 8 cytowane;j
ustawy.

§2

1. Zamawiajagcy zamawia a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamdwienie na

.........................................................................................................................................................................

2. Gwarancja na przedmiot zaméwienia wynosi ... miesiecy, od terminu wykonania zamédwienia,
o ktérym mowa w § 3.

§3

1. Wykonawca zobowiazuje sie wykonaé¢ zaméwienie, o ktérym mowa w § 2 w terminie do dnia

2. Przez wykonanie przedmiotu zaméwienia rozumie sie (np. dostarczenie, postawienie do dyspozycji,
przekazanie przedmiotu zamdwienia)

§4
1. Cena za wykonanie zamdéwienia, o ktérym mowa w § 2 Wynosi .................. zt netto + VAT ... %
....................... zt czyli tacznie brutto z2t  (stownie:

2. Kwota okreslona w ust. 1 jest ceng ryczaftowa i obejmuje wykonanie catosci przedmiotu zamowienia,
o ktérym mowa w § 2.

3. Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie ryzyka i odpowiedzialnoé¢ wykonawcy za



prawidiowe oszacowanie wszystkich kosztéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
§5

1. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na wskazany przez wykonawce rachunek bankowy, w ciggu
...... dni, od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT (rachunku).

2. Datq zaptaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajacego.
§6
1. Wykonawca zaptaci zamawiajacemu karg umowng w przypadku:

1) zwioki w wykonaniu umowy w wysokosci 0,05% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 za
kazdy dzien zwtoki,

2) zwioki w usunieciu wad w wysokosci 0,05% wynagrodzenia brutto okredlonego w § za kazdy
dzien zwtoki,

3) odstapienia od umowy przez zamawiajacego z przyczyn obcigzajacych wykonawce w

W wysokosci
5% wynagrodzenia okre$lonego w § 4. '

2. Karg, o ktorej mowa w ust. 1, wykonawca zaptaci na wskazany przez zamawiajacego rachunek
bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia mu zadania zamawiajacego
zaptaty takiej kary umownej. zamawiajacy jest upowazniony do potracenia naleinych kar umownych z
wynagrodzenia wykonawcy.

3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania sie odszkodowania na zasadach ogdlnych, jezeli
poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

§7
W sprawach nie unormowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.
§8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga byé dokonywane pod rygorem niewaznosci jedynie
w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§9

Do rozstrzygania sporéw wyniklych na tle wykonania umowy wiadciwy jest Sad dla siedziby
zamawiajacego.

§10

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

*Zamawiajacy moze modyfikowaé tre$é¢ umowy w zaleznoéci od rodzaju i charakterystyki przedmiotu zamodwienia,



Zatacznik nr 7

Znak sprawy: ...ccoeeeseenens Mieszkowice, dnia ......ccoeevviiniirinins
ZLECENIE/ZAMOWIENIE

1. 'OPIS PRZEDMIOTU ZLECENIA:

|2. |WARTO§C ZLECENIA: |

- |
3. TERMIN REALIZACJI ZLECENIA:

4. FORMA PLATNOSCI:
|Przelew w terminie ..... dni od daty otrzymania faktury.

|5, | PODSTAWA ZLECENIA:
Zamowienia dokonano na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku —
| Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164 ze zmianami).

6 [DANE ZAMAWIAJACEGO:
iJednostkal realizujgca ZamOWIENIE JEST ..uvvivrviiiiriiiresiiriesereiessesseresresssssesssnssees
Ul s , 74-505 Mieszkowice
Oswiadczamy, ze jeste$my platnikiem VAT (NIP.......cocecvveivnrvenrseerssnnsseneserons
i upowazniamy Was do wystawienia faktury bez naszego podpisu.

.....................................................................................................................

(Skarbnik Gminy) (Burmistrz Mieszkowic)



Zatacznik nr 8

Rejestr zaméwien publicznych ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro

L.p.

Numer
zamowienia

Przedmiot
zamébwienia

Data zawarcia
umowy/
ztozenia

zamowienia

Data zakornczenia
realizacji zamodwienia

Cena netto/
Cena brutto

Uwagi




UZASADNIENIE

Ustawa o finansach publicznych w art. 44 ust. 1 stanowi, ze Kierownik jednostki sektora

finanséw publicznych jest odpowiedzialny za catosé gospodarki finansowej, w tym za
wykonywanie okreslonych ustawg obowigzkéw w zakresie kontroli finansowej. Kontrola
wewnetrzna, ktorej istotnym elementem jest kontrola finansowa stanowi integralng cze$é
systemu kierowania jednostka.

Kontrola finansowa w jednostkach sektora finanséw publicznych dotyczy proceséw zwigzanych
zgromadzeniem i rozdysponowaniem $rodkéw publicznych oraz gospodarowaniem mieniem
obejmuje:

przeprowadzenie wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych
i dokonywania wydatkéw;

badanie i poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym w zakresie dotyczgcym
proceséw pobierania i gromadzenia $rodkéw publicznych, zaciggania zobowigzar
finansowych i dokonywania wydatkow ze $rodkéw publicznych, udzielania . zaméwien
publicznych oraz zwrotu $rodkéw publicznych;

prowadzenie gospodarki finansowej oraz stosowanie procedur dotyczgcych procesow,
o ktérych mowa powyze;j.

Ponadto zgodnie z wymogami art. 35 ust. 3 ustawy o finansach publicznych wydatki

publiczne powinny by¢ dokonywane m. in. w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

Powyzszy regulamin ma stuzy¢ realizacji wyzej wymienionych przepiséw.

b



