Zarzadzenie Nr‘.‘?.(.’;?.(/ZOIG
Burmistrza Mieszkowic

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Mieszkowicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym / tj. Dz.U.
z 2016 1., poz. 446 / zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Mieszkowicach stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia nr 102/2015 Burmistrza Mieszkowic z dnia 31 lipca 2015 roku wprowadzam nastgpujace
zmiany :

1.
2.

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

w § 10 ust.2 w pkt 3 skresla sie lit. d,

w tresci regulaminu okreélenie ,Petnomocnik ds. Informacji Niejawnych” zastgpuje sig
okreéleniem , Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych”,

w § 11 w ust.2 dodaje sie pkt 11, 12 i 13 w brzmieniu : ,11) bezposredni nadzér nad obiegiem
dokumentéw niejawnych, 12) udostepnianie lub wydawanie dokumentéw osobom do tego
uprawnionym oraz egzekwowanie ich zwrotu, 13) kontrola przestrzegania wilasciwego
oznaczenia i rejestrowania dokumentéw niejawnych w referatach oraz nadawanie wtasnych
oznaczeri w kancelarii materiatéw niejawnych,

w § 22 dodaje sie pkt 53 w brzmieniu : ,prowadzenie centralnego rejestru petycji oraz
zamieszczanie w BIP sprawozdan dotyczacych ztozonych petycji”,

w § 23 pkt 36, tiret czwarte otrzymuje brzmienie : ,kompletowanie, weryfikacja dokumentow
w sprawie zwrotu czeéci podatku akcyzowego oraz przygotowywanie projektow decyzji
w sprawie zwrotu srodkow”,

w § 24w pkt 40 dodaje sie na koricu zdania : ,oraz prowadzenie spraw w zakresie umarzania,
odraczania i rozktadania na raty zalegtosci z tytutu najmu lokali”,

w § 26 w pkt 53 po stowach ,wspétpraca z” dodaje sie stowa : ,Muzeum | Armii Wojska
Polskiego oraz Dziejéw Ziemi Mieszkowickiej w Mieszkowicach”, (...) na koricu zdania dodaje
sie: ,oraz promocji gminy”,

w § 27 w pkt 7 dodaje sie lit.d w brzmieniu : ,realizacja zadari wynikajacych z ustawy
o ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego”,

w § 30 skreéla sie pkt 2; dotychczasowy zapis pod lit.e otrzymuje numeracjg pkt 2; zmiana
numeracji z ,fi g” na numeracje ,eif’,

w § 34 ust.2 otrzymuje brzmienie : ,w Urzedzie obowigzuje 8 godzinny dzien pracy : od
poniedziatku do pigtku od godz.7.00 do godz. 15.00”,

w § 36 dodaje sie pkt 6 w brzmieniu : ,6) inne petnomocnictwa wydane przez Burmistrza na
podstawie przepiséw szczegdlnych oraz wydane petnomocnictwa rodzajowe”,

w § 37 ust. 3 pkt 1 otrzymuje brzmienie : ,Burmistrz przyjmuje interesantow w sprawie skarg
i wnioskow w poniedziatki w godzinach od 8.30 do 10.00 i od 14.00 do 15.30,

w § 39 w ust. 2 po stowie ,,prawodawczej” dodaje sig : ,( t.j. Dz.U. 22016 r., poz.283 )",

w zafaczniku nr 1 do regulaminu w pionie ochrony, przy stanowisku petnomocnika ds. ochrony
informacji niejawnych doda¢ komérkg organizacyjna pn. ,Kancelaria materiatéw niejawnych”,
w zataczniku nr 2 do regulaminu w pkt 8 skresla sie ppkt 5; w pkt 7 skresla sig ppkt 4,

w § 7 w ust.4, lit. c dodaje sie na koricu : ,,Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych.

§ 2. Zatacznik nr 1 i 2 do regulaminu otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z zatacznikiem nr 11 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego pozostaja bez zmian.

o0 1, gt

§ 2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dnim podpisania. E
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Miejskiego w Mieszkowicach

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU

BURMISTRZ |
Zastepca Sekretarz Skarbnik
Burmistrza Gminy Gminy
Referat Referat Finansowo-
Ogoélno-Organizacyjny Budzetowy
i Spraw Spolecznych i Podatkow

i Dzialalnosci Gospodarczej

Referat Gospodarki Nieruchomosciami

Referat Gospodarki Przestrzennej
i Ochrony Srodowiska

Referat Funduszy Unijnych, Promocji, Spraw
Obronnych i Urzad Stanu Cywilnego

Referat ds. Obslugi Organéw Gminy

Archiwum Zakladowe

Samodzielne stanowisko — Informatyk

Samodzielne stanowisko ds. kontroli

odpadami

Samodzielne stanowisko ds. gospodarki

Samodzielne stanowisko ds. gospodarki
odpadami i ochrony przeciwpozarowej

PION OCHRONY

Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych

Kancelaria materialow
niejawnych

Administrator Systeméw Informatycznych

Administrator Bezpieczenstwa Informacji




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Mieszkowicach

Struktura stanowiskowa Urzedu

Lp.

Referaty i stanowiska

Symbol

Podporzadkowanie

Burmistrz

B

Rada Miejska

Zastepca Burmistrza

B

Burmistrz

Sekretarz Gminy

SG

Burmistrz

Skarbnik Gminy

SK

Burmistrz

Referat Ogo6lno-Organizacyjny 1 Spraw

Spotecznych

1) kierownik referatu

2) stanowisko pracy ds. budzetowo-
gospodarczych

3) pracownik gospodarczy

4) konserwator-rzemieslnik

OR

Sekretarz Gminy

Referat Finansowo — Budzetowy

i Podatkoéw

1) skarbnik gminy (kierownik
referatu )

2) gtéwny ksiggowy urzedu

3) stanowisko pracy ds. ksiggowosci
budzetowe;j

4) stanowisko pracy ds. ksiggowosci

5) stanowisko pracy ds. ksiggowosci
podatkowe]

6) stanowisko pracy ds. podatkow

7) stanowisko pracy ds. obstugi
finansowo — ksiggowej projektow
wspolfinansowanych z funduszy Unii
Europejskiej

FN

Skarbnik Gminy

Referat Gospodarki Przestrzennej

i Ochrony Srodowiska

1) kierownik referatu

2) stanowisko pracy ds. drogownictwa,
remontow

3) stanowisko pracy ds. zamoéwien
publicznych i ochrony $rodowiska

GP

Sekretarz Gminy




Referat Gospodarki Nieruchomosciami

i Dziatalnosci Gospodarczej

1) kierownik referatu

2) stanowisko pracy ds. handlu
i inicjatyw gospodarczych

3) stanowisko pracy ds. rolnictwa
i gospodarki nieruchomosciami

4) stanowisko pracy ds. administrowania
mieniem gminy

GN

Sekretarz Gminy

Referat Funduszy Unijnych, Promocji,

Spraw Obronnych i Urzad Stanu

Cywilnego

1) kierownik usc

2) stanowisko pracy ds. administracyjno-
obywatelskich

3) stanowisko pracy ds. ewidencji
ludnosci

4) stanowisko pracy ds. funduszy
unijnych i promocji

5) stanowisko pracy pomoc
administracyjna — promocja
i obstuga Szlaku Pamigci Narodowe;j

6) stanowisko pracy ds. obronnych
i obrony cywilnej

FUP 1 USC

Burmistrz

10

Referat ds. obstugi organéw gminy

1) kierownik referatu

2) stanowisko pracy ds. organizacyjnych
i archiwum zakladowego

00G

Burmistrz

11

Samodzielne stanowisko pracy -
Informatyk

Burmistrz

12

Samodzielne stanowisko pracy
ds. kontroli

Burmistrz

13

Samodzielne stanowisko pracy ds.
gospodarki odpadami komunalnymi

OD

Burmistrz

14

Samodzielne stanowisko pracy ds.
gospodarki odpadami komunalnymi
i ochrony przeciwpozarowe]

OD.P-poz

Burmistrz

15

Petnomocnik ds. ochrony informacji
niejawnych

PI

Burmistrz

16

Administrator Bezpieczenstwa Informacji

ABI

Burmistrz




