
                                                                                                                Załącznik nr 2 do Regulaminu    
                                                                                                                         Organizacyjnego Urzędu Miejskiego   

                                                                                           w Mieszkowicach 
                                                                                                                             

                                                                          

Struktura  stanowiskowa  Urzędu 
 

 
Lp. 

 
Referaty i stanowiska 

 

 
Symbol 

 
Podporządkowanie 

 
1 

 
Burmistrz 

 
B 

 
Rada Miejska 

 
2 

 
Zastępca Burmistrza 

 
ZB 

 
Burmistrz 

 
3 

 
Sekretarz Gminy 

 
SG 

 
Burmistrz 

 
4 

 
Skarbnik Gminy 

 
SK 

 
Burmistrz 

 
5 

 
Referat Ogólno-Organizacyjny 
i Spraw Społecznych 
1) kierownik referatu 
2) stanowisko pracy                         
    ds. budżetowo-gospodarczych 
3) pracownik gospodarczy 
4) konserwator-rzemieślnik 

 
OR 

 
Sekretarz Gminy 

6 
 

Referat Finansowo – Budżetowy   
i Podatków 
1)skarbnik gminy (kierownik 
referatu ) 
2)główny księgowy urzędu 
3) stanowisko pracy                     
    ds. księgowości budżetowej 
4) stanowisko pracy                     
    ds. księgowości 
5) stanowisko pracy                     
    ds. księgowości podatkowej 
6) stanowisko pracy                      
    ds. podatków 
7) stanowisko pracy ds. obsługi 
finansowo – księgowej projektów 
współfinansowanych z funduszy 
Unii Europejskiej 

 
FN 

 
Skarbnik Gminy 
 

7 Referat Gospodarki Przestrzennej 
i Ochrony Środowiska 

 
1) kierownik referatu 
2) stanowisko pracy ds.  
    drogownictwa, remontów,  
     

 
GP 

 
Sekretarz Gminy 



3) stanowisko pracy ds.  
    zamówień publicznych                   
    i ochrony środowiska 
4) stanowiska pracy ds. obsługi   
    promu 

8 Referat Gospodarki 
Nieruchomościami i Działalności 
Gospodarczej     
1) kierownik referatu 
2) stanowisko pracy ds. handlu 
  i  inicjatyw gospodarczych                      
3) stanowisko pracy ds. rolnictwa  
i gospodarki nieruchomościami 
4/ stanowisko pracy ds. 
administrowania mieniem gminy 
5/ stanowisko pracy ds. 
gospodarki mieszkaniowej 

 
GN 

 
Sekretarz Gminy 

9 Referat Funduszy Unijnych, 
Promocji, Spraw Obronnych 
i Urząd Stanu Cywilnego 
 
1) kierownik usc 
2) stanowisko pracy                       
ds. administracyjno-obywatelskich       
3) stanowisko pracy ds. ewidencji  
    ludności 
4) stanowisko pracy ds. funduszy 
   unijnych i promocji 
5) stanowisko pracy pomoc 
administracyjna – promocja                  
i obsługa Szlaku Pamięci 
Narodowej 
6) stanowisko pracy ds. obronnych 
i obrony cywilnej  
     

 
FUP i USC 

 
Burmistrz 

10 Referat ds. obsługi organów 
gminy  
1) kierownik referatu 
2) stanowisko pracy ds.  
    organizacyjnych i archiwum   
    zakładowego 

 
OOG 

 
Burmistrz 

11 
 

Samodzielne stanowisko pracy -  
Informatyk,  
 

 
I 
 
 

 
Burmistrz 
 
 

12 Samodzielne stanowisko pracy  
ds. kontroli 

 
K 
 

 
Burmistrz 



13 
 
 
 

____ 
14 

Samodzielne stanowisko pracy  
ds. gospodarki odpadami  
komunalnymi 
 
____________________________ 
Samodzielne stanowisko pracy  
ds. gospodarki odpadami 
komunalnymi i ochrony 
przeciwpożarowej  

 
OD 

 
 

__________ 
OD.P-poż. 

 
Burmistrz  
 
 
____________________ 
Burmistrz 

15 
 
 
 

____ 
16 

Pełnomocnik ds. ochrony 
informacji niejawnych  
 
 
____________________________ 
Administrator Bezpieczeństwa 
Informacji 
 

 
PI 
 
 

__________ 
ABI 

 
Burmistrz  
 
 
____________________ 
Burmistrz 

 
 
 
 
 

                                                                
                                                                                     

 
 
 
  
 
 
 


