o P, Archiwum Panstwowe w Szczecinie

ul. $w. Wojciecha 13
70410 Szczecin

&

ARCyy,
o™

=

- ‘-.';"
Szezpe™

1 ot

Burmistrz Mieszkowic "

Pan @E)G
Andrzej Salwa ol saboren 9? 30/% .

Nasz znak: O-111.421.80.2014
Data: 12.12.2014 1.

Archiwum Panstwowe w Szczecinie uprzejmie informuje, ze w dniu 19 listopada
2014 r. Alicja Berlinska — przedstawiciel Archiwum Panstwowego w Szczecinie, dzialajac na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz.U. 2011 Nr 123 poz. 698 z pézn. zm.) przeprowadzita w Urzedzie Stanu Cywilnego
w Mieszkowicach kontrolg¢ postgpowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi w sktad
panstwowego zasobu archiwalnego. Powyzsze czynnosci zrealizowano na podstawie art. 28 pkt. 4
ww. ustawy.

Przeprowadzona kontrola miata na celu oceng funkcjonowania archiwum w zakresie
zachowania i kompletno$ci zgromadzonego w nim zasobu archiwalnego.

Dokumentacja przechowywana jest w pomieszczeniach biurowych w budynku Urzedu
Miejskiego w Mieszkowicach gdzie zlokalizowany jest Urzad Stanu Cywilnego. Lokal jest dobrze
zabezpieczony przed wlamaniem i pozarem. Dokumentacja znajduje si¢ w zamykanych szafach,
dzigki czemu zostala dobrze zabezpieczona m.in. przed dzialaniem promieni stonecznych. Ksiegi
stanu cywilnego przechowywane sa w szafie pancernej zamykanej na klucz, rowniez sa dobrze
zabezpieczone.

Ksiggi stanu cywilnego sa oprawione introligatorsko i przechowywane w podziale na ksiegi
urodzen, malzenstw i zgonéw. Wydzielone zostaly akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego,
ktore sg przechowywane w segregatorach. Dokumentacja jest klasyfikowana i kwalifikowana
zgodnie z obowigzujacym rzeczowym wykazem akt. Teczki (w tym segregatory i ksiegi) sa
opisane w sposob wlasciwy. Prowadzone sa skorowidze do ksiag stanu cywilnego i rejestr
wszystkich ksiag bedacych w posiadaniu urzedu. Jeden skorowidz zakladany jest wspélnie dla

ksiag urodzen, matzenistw i zgonéw majacych miejsce na przestrzeni jednego roku.
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Stan fizyczny dokumentacji (w tym materialow archiwalnych) nie budzi zastrzezen. Nie
stwierdzono uszkodzen mechanicznych ani zanieczyszczen mikrobiologicznych. Materiaty

archiwalne nie wymagaja zabiegdw konserwatorskich.

W zwiazku z powyZszym, na podstawie przeprowadzonej kontroli, Archiwum Panstwowe w

Szczecinie nie wydaje zalecen pokontrolnych
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