Zarzadzenie Nr Y /2014
Burmistrza Mieszkowic
zdnia 4& grudnia 2014 roku

W sprawie  przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji  aktywéw i pasywéw
w Urzedzie Miejskim w Mieszkowicach w 2014 roku.

Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm. ) art. 4, art. 5 i art. 26
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, ze
zm.) w zwigzku z art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22009 r. Nr 157, poz. 1240, ze zm. ) zarzadzam , co nastepuje

§ 1. Przeprowadza si¢ w Urzedzie Miejskim w Mieszkowicach inwentaryzacije
za 2014 rok:

1/ aktywow pienigznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), papieréw
wartosciowych w postaci materialnej, rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych, $rodkéw
trwatych oraz nieruchomo$ci zaliczonych do inwestycji, z zastrzezeniem pkt 3, a takze maszyn i
urzadzen wchodzacych w sklad srodkéw trwatych w budowie — droga spisu ich iloéci z na-tury,
wyceny tych ilosci, poréwnania warto§ci z danymi ksiag rachunkowych oraz wyjasnienia i
rozliczenia ewentualnych réznic;

2/ aktywo6w finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych
przez inne jednostki, w tym papieréw wartosciowych w formie zdematerializowanej,
naleznosci, w tym udzielonych pozyczek, z za-strzezeniem pkt 3, oraz powierzonych
kontrahentom wtasnych sktadnikéw aktywow — droga otrzymania od bankéw i uzyskania od
kontrahentéw po-twierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki
stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic;

3/ srodkéw trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw
zakwalifikowanych do nieruchomosci, naleznosci spornych i watpliwych, a w bankach
réwniez naleznosci zagrozonych, naleznosci 1 zobowiazan wobec o0s6b nieprowadzacych
ksiag rachunkowych, z tytuléw publiczno-prawnych, a takze aktyw6éw i pasywow
niewymienionych w pkt 1 i 2 oraz wymienionych w pkt 1 i 2, jezeli przeprowadzenie ich
spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe — droga
poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci
tych skladnikéw.

4/ druk6w Scistego zarachowania poprzez dokonanie na dzien 31.12.2014 r. poréwnania stanu
ilosciowego na podstawie dokumentacji.

§ 2. Kierownicy referatow przedstawia sklady osobowe zespoléw spisowych do
inwentaryzacji w drodze weryfikacji danych aktywéw i pasywow w zakresie dziatalnosci
referatow, do zatwierdzenia Sekretarzowi Gminy.



§ 3. Za pozostale rozliczenie inwentaryzacji i ujecie jej wynikéw w ksiegach rachunkowych
urzedu odpowiedzialny jest Gléwny Ksiggowy Urzedu.

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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