Mieszkowice, 04.12.2014r.

OR.271.1.2014

Gmina Mieszkowice

ul. Chopina 1,

74-505 Mieszkowice

NIP 858-173-09-44

REGON 811686544

Tel. 914666-900, e-mail: gmina@mieszkowice.pl

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
NA SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH

o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 30.000 EURO
(zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych t.j. z 2013r.,poz. 907 ze zm.)

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
oraz ich zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.
72012 r.poz. 1529).

2. Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie jako przesytki listowe
0 wadze do 2000 g. (Gabaryt A i B):

1) zwykte ekonomiczne - przesytka nierejestrowana nie bedgca przesytkag najszybszej kategorii,

2) zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

3) polecone ekonomiczne - przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowga, przemieszczana
i doreczana w sposdb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

4) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana bedacy przesytkg listowg, przemieszczana i
doreczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utraty, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem
najszybszej kategorii,

5) polecone z poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka listowa przyjeta za potwierdzeniem
nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

7) z zadeklarowang wartoscig - przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnosé¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez
nadawce.

8) gabaryt A - przesytka o wymiarach:

a) minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

b) maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm.

9) gabaryt B - przesytka o wymiarach:



a)

b)

10.

11.

minimum - jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza wysoko$é¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm,
szerokos¢ 230 mm,
maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym

najwiekszy z tych wymiarow (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wykonawca musi posiadac punkt na terenie miasta Mieszkowice.

Zamawiajgcy bedzie dostarczat przesytki listowe do wyznaczonego punktu Wykonawcy w dni
robocze w godzinach od 09:00 do 15:00. Przekazanie przesytek listowych przygotowanych do
wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez Wykonawce pieczecig, datg w
ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym przesytek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych).

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podany jednoczesnie w ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych), okreslajac
rodzaj przesytki (polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru -ZPO),
umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie
adresowe] kazdej nadawanej przesytki oraz oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za
ustuge.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym tj. przekazaniu
przesytek utozonych strong adresowg w tym samym kierunku rejestrowanych wg kolejnosci
wpisow w ksigzce nadawczej dokonywanych z uwzglednieniem podziatu na poszczegdlne rodzaje
ustug, przesytki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe oraz gabaryt A i B;
nierejestrowanych w podziale wynikajgcym 2z zestawienia iloSciowo -wartosciowego z
uwzglednieniem podziatu na wage przesytek, gabaryt A i B, krajowe i zagraniczne. Ponadto
Zamawiajgcy zobowigzany jest do sporzadzenia w dwdch egzemplarzach (jeden egzemplarz dla
Zamawiajgcego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy), ksigzki nadawczej dla przesytek
rejestrowanych oraz zestawienia iloSciowo - wartosciowego przeznaczonego dla przesytek
nierejestrowanych.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie przesytek listowych bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi¢ bedzie koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona.

W przypadku gdy przesytki wymagac bedga specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania
Wykonawca zapewni (dostarczy) Zamawiajgcemu we wtasnym zakresie wszelkie materiaty
niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

Nadanie przesytek przez Wykonawce, objetych przedmiotem zamodwienia nastepowaé bedzie w
dniu ich odbioru, jesli nie bedzie zastrzezen do dostarczonych przesytek.

Wykonawca bedzie dostarczat zwrotne potwierdzenie odbioru do siedziby Zamawiajgcego oraz
zwroty przesytek niedostarczonych wraz z wykazem zwrotéw. Wykonawca okresli dodatkowo

powdd niepodjecia przez adresata przesytki listowej.
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Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy zgodnie z
postanowieniami Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 roku w
sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyitki rejestrowanej i przekazu

pocztowego ( t.j. Dz. U z 2003 r,, Nr 183, poz. 1795 z pdzn. zm.).

Wykonaweca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru" niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki pocztowe;j.

Doreczone potwierdzenie odbioru winno zawierac czytelng date i czytelny podpis odbiorcy.

W przypadku nieobecnosci adresata Wykonawca pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo)

o prébie doreczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke.
Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni, liczagc od dnia pozostawienia
pierwszego zawiadomienia. W przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie, przesytka jest
awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia, o mozliwosci odbioru
przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu
odbioru przesytka winna by¢ zwrdcona Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata.

Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obstugiwania ,zwrotnego potwierdzenia
odbioru" stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego ( t.j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 267 z pdzn. zm.).

Wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztatt, w tym za przebieg oraz terminowgq realizacje
przedmiotu zamdwienia, do czasu wygasniecia zobowigzan Wykonawcy wobec Zamawiajacego.
Ponadto wykonawca musi posiada¢ ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej przez caty okres
wykonywania przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez Wykonawce podczas
wykonywania przedmiotu zaméwienia.

Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego, wymaga przestrzegania przez
Wykonawce nizej wymienionych wymogdéw prawnych w odniesieniu do dokumentdéw
urzedowych w zakresie:

Skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) - w szczegdlnosci zgodnie art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego ( t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z
pozn. zm.) (termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w
polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego), art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada
1964 r- Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 1964 r., Nr 43, poz. 296 z pdin. zm.)
(oddanie pisma procesowego w polskiej placdwce pocztowej operatora wyznaczonego jest
rownoznaczne z whniesieniem go do sadu), art. 198b ust. 2ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdin. zm) (ztozenie skarg w
placowce pocztowej operatora wyznaczonego jest rOwnoznaczne z jego wniesieniem).

Skutkéw potwierdzenia przyjecia przesytki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu
urzedowego) - w szczegdlnosci zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 1529). (potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowej lub
przekazu pocztowego wydane przez placéwke operatora wyznaczonego).

Wykonawca, w przypadku gdy doreczenie przesytki nie mogto nastgpi¢ z powodu nieobecnosci

adresata, Wykonawca zobowigzany jest pozostawic awizo z informacja tj.:
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data wizyty doreczyciela,

Identyfikator (lub podpis) umozliwiajgcy na jednoznaczne ustalenie danych, osobowych
doreczyciela (np. w przypadku reklamacji),

informacja wraz z adresem gdzie adresat mozne podjg¢ osobiscie przesytke listowg z podaniem
godzin urzedowania.

Awizo, o ktéorym mowa w ust. 18 jest wazne 7 dni od daty jego wystawienia.
W przypadku, gdy adresat nie stawi sie we wskazanym punkcie Wykonawcy po odbiér
przesytki, Wykonawca zobowigzany jest ponownie awizowa¢ z zachowaniem zasad

okreslonych w ust. 18.

Odbierajacy pismo potwierdza doreczenie przesytki listowej zgodnie z zapisami art. 37 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 1529). Jezeli odbierajacy pismo
uchyla sie od potwierdzenia doreczenia lub nie moze tego uczyni¢, doreczajgcy sam stwierdza
date doreczenia przesytki listowej oraz wskazuje osobe, ktéra odebrata pismo, i przyczyne braku
jej podpisu.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamdwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie
i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) i postanowieniami umowy.

Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia faktyczna liczba oraz rodzaje nadanych
przesytek listowych moze ulec zmianie. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w
catosci podanych ilosci przesytek. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach swiadczonych ustug beda
ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie
bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek mogg odbiega¢ od podanych
ilosci, za$ kazda z ustug wskazanych w Zatgczniku do Oferty - Formularz cenowy musi by¢
dostepna dla Zamawiajgcego.

Rozliczenia za wykonane ustugi pocztowe nastepowac bedg w okresach miesiecznych, w formie
optaty ,,z dotu", w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury do
siedziby Zamawiajgcego. Naleznos¢ zostanie obliczona jako iloczyn ceny jednostkowej
zaoferowanej przez wykonawce w zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego -Formularz cenowy
za dany rodzaj przesytki i faktycznej ilosci nadanych przesytek danego rodzaju.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania faktury za wykonane wustugi na rzecz
Zamawiajgcego z doktadnym wyszczegdlnieniem rodzaju ustug.

Zobowigzania wykonawcy do przestrzegania przepisOw dotyczacych zasad przetwarzania i
ochrony danych osobowych i zachowania tajemnicy wszelkich informacji majgcych wptyw na
stan bezpieczeristwa Zamawiajacego w szczegdlnosci:

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji majacych wptyw
na stan bezpieczerstwa Zamawiajgcego,

Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002 r.,

Nr 101 poz. 926 z pdzn. zm.),
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Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego z przepisami,
o ktorych mowa w ust. 1.

Zamodwienie musi by¢ wykonane zgodnie z:

ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.z 2012 r. poz. 1529),
Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r.
poz. 545 z pdin. zm.),

Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U.

22013 r. poz. 1468 z pdzn. zm.),

4) innymi aktami prawnymi zwigzanymi z realizacjg ustug bedgcych przedmiotem postepowania,

27.

28.

29.

30.

31.

wydanych na podstawie ustawy i rozporzadzenia, oraz, w zakresie nieunormowanym umowsa,
zgodnie z regulaminami swiadczenia ustug pocztowych zatwierdzonymi przez wtasciwy organ
regulacyjny zgodnie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z
pdzn. zm.) oraz postanowieniami zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajg sie doktadnie z trescig wszystkich dokumentéw
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Oferty sporzgdzane niezgodnie z
wymogami zapytania ofertowego nie bedg badane.

Wzdr ksigzki nadawczej dla przesytek rejestrowanych oraz zestawienia iloSciowo -wartosciowego
przeznaczonego dla przesytek nierejestrowanych zostanie ustalony z Wykonawcg przed
podpisaniem umowy.

Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Zamawiajgcy nie zgadza sie na zlecanie wykonania catosci lub czesci zamdéwienia dalszym
podwykonawcom.

Uzupetnieniem opisu przedmiotu zaméwienia sg zapisy zawarte w Zataczniku nr 4 do zapytania

ofertowego - Wz0orze umowy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ustala sie termin wykonania zamdéwienia od dnia 2.01.2015 r. do dnia 31 grudnia 2015 r.

WYKAZ DOKUMENTOW | OSWIADCZEN, KTORE NALEZY ZAtACZYC DO OFERTY.

W celu wykazania sie przez wykonawce spetnianiem warunkéw udziatu w postepowaniu do oferty

zatgczy¢ nalezy:

1)

2)

oswiadczenie o spefnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

w celu spetnienia warunku posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci ustugi
pocztowej Wykonawca zatgczy do oferty aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzany przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23



3)

4)
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listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem sktadania ofert,

Wykonawca musi posiada¢ odpowiednie zasoby lokalowe, tj. musi wykazaé, ze dysponuje
punktem na terenie miasta Mieszkowice (lokal przeznaczony na punkt powinien posiadac
uregulowang sytuacje prawna - umowa najmu/uzyczenia/dzierzawy/prawo wtasnosci do lokalu
- do wgladu na wezwanie zamawiajgcego) w celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w
postepowaniu Wykonawca zatgczy wykaz zaplecza technicznego dostepnego Wykonawcy w
celu realizacji zamdwienia zgonie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego,

aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.
Oferta powinna zostac¢ sporzgdzona zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1-

Formularz ofertowy i Zatgcznik Nr 1A — Formularz cenowy oraz podpisana przez osobe/y
uprawniong/e do reprezentacji wykonawcy.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej moze byé zaproponowana tylko
jedna cena.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty sktadane w trakcie
postepowania sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Dokumenty sg sktadana w formie oryginatu lub kopii poswiadczone]j za zgodnos¢ oryginatem
przez wykonawce.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych wykonawca naniést poprawki lub zmiany wpisanej przez
siebie tresci muszg by¢ parafowane przez osobe uprawniong do reprezentacji wykonawcy.
Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie z uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarciu mowy w sprawie zamdwienia, zamawiajgcy moze
wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

Przed uptywem terminu skfadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
zamawiajgcy moze zmodyfikowac tresc¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie
niezwtocznie przekazana wszystkim wykonawcom oraz zamieszczona na stronie internetowej
zamawiajacego.

Zamawiajgcy moze zamknga¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty w przypadku, gdy zadna
ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez zamawiajgcego.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajgcy moze wezwac wykonawce w wyznaczonym terminie do wyjasnien tresci ztozonej

oferty lub uzupetnien ztozonej oferty.

SPOSOB OBLICZENIA CENY.
Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie zobowigzania (koszty) niezbedne do prawidtowego
wykonania zamoéwienia, musi by¢ podana cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego

podatku VAT z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.



VI.

VII.

1.

Wykonawca okresli wartos¢ oferty z uwzglednieniem wszystkich kosztéw niezbednych do
prawidtowego zrealizowania zamoéwienia wynikajgcych wprost z zapytania ofertowego oraz
zatgcznikéw do zapytania oraz ujmie wszystkie inne koszty i sktadniki w nich nie zawarte, a bez
ktorych nie mozna wykonaé zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do uzyskanie wszelkich niezbednych informacji, ktére mogg by¢
konieczne do prawidtowej wyceny przedmiotu zamdwienia i zawarcia umowy, gdyz wyklucza
sie mozliwo$¢ roszczenn wykonawcy zwigzanych z btednym skalkulowaniem ceny lub
pominieciem elementéw niezbednych do prawidtowego wykonania zamdwienia.

Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty niezbedne do prawidiowej

realizacji przedmiotu zamowienia w tym upusty i rabaty.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY WYBIORZE
OFERTY.
Przy ocenie waznych ofert zamawiajacy bedzie sie kierowat n nastepujgcym kryterium:
Cena - 100 %
Wykonawca przedstawi w ofercie cene catkowitg brutto obejmujacg catos¢ przedmiotu
zamowienia, podajac jg w zapisie liczcbowym i stownie. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia. Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN zgodnie z

polskim systemem ptatniczym, z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.
Oferte zapakowang i oznaczong zgodnie z ust. 5 nalezy dostarczy¢ do siedziby zamawiajgcego
tj. Urzedu Miejskiego w Mieszkowicach, ul. Chopina 1, 74-505 Mieszkowice.
Termin sktadania ofert uptywa dnia 05-12-2014r r. godz. 14:00.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 oferte, ponoszac koszty jej przygotowanie i ztozenia.
Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w zamknietej kopercie,
gwarantujacej zachowanie poufnosci i jej nienaruszalno$ci do terminu otwarcia ofert.
Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia oferty w formie elektronicznej.

Koperta powinna zosta¢ oznakowana w nastepujacy sposéb:

Urzad Miejski w Mieszkowicach
oraz napis:

Oferta w postepowaniu na Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby

Urzedu Miejskiego w Mieszkowicach
Nie otwierac przez dniem 05-12-2014 r., godz. 14:00

Koperta powinna takze zawierac nazwe i adres wykonawcy (dopuszcza sie pieczatke
wykonawcy).

Wykonawca moze przed terminem do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé ztozong przez siebie
oferte pod warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem wyznaczonym do sktadnia ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ oznaczone jak okresla
pkt 5 oraz dodatkowo opisane zmiana lub wycofanie.



9. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci ztozonej oferty po uptywie
terminu sktadania ofert.

VIil. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCOW Z ZAMAWIAJACYM.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Strony mogg przekazywaé sobie
faksem, za pomoca poczty elektronicznej, z zastrzezeniem, ze oferta wykonawcy pod rygorem
niewaznosci musi by¢ ztozona na pismie.

2. Osobg upowazniong do kontaktu z wykonawcami jest Danuta Sajewicz

e-mail: gmina@mieszkowice.pl, tel. 91666-900

3. Kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwfocznie potwierdza fakt otrzymania

przekazanych faxem lub droga elektroniczng oswiadczen, wnioskéow zawiadomien, informacji

itp.

4. Przed uptywem terminu sktadania ofert zamawiajgcy moze zmodyfikowaé tres¢ zapytania
ofertowego.

5. Dokonang modyfikacje zamawiajacy przekaze niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktorzy

otrzymali zapytanie ofertowe oraz zamiesci na stronie internetowej. Wszystkie zamiany
dokonane przez zamawiajgcego stajg sie wigzace dla wykonawcéw.

6. Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci zapytania
ofertowego niezbedny jest czas na wprowadzenie zmian w ofertach, o czym zostana
powiadomieni wszyscy wykonawcy, ktédrym przekazano zapytanie ofertowe oraz informacja

zostanie zamieszczona na stronie internetowej zamawiajacego.

ZATWIERDZAM:

Burmistrz
Andrzej Salwa



