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Burmistrz Mieszkowic

OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Podinspektor ds. obstugi finansowo - ksiegowej projektéw
wspotfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej

nazwa stanowiska pracy

Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)

wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne i przynajmniej roczny staz pracy w ksiegowosci,
umiejetnos$é obstugi programoéw komputerowych ( finansowo-ksiegowego, WORD, Excel, Platnik),
znajomos$¢ przepisow prawa szczegOlnie ustawy o rachunkowos$ci oraz znajomos$¢ zasad wdrazania i

wykorzystywania srodkéw unijnych.

Wymagania dodatkowe:

a)

b)

umiejetnosc¢ pracy w zespole,

komunikatywnos¢, doktadnosé, odpowiedzialnos¢, systematycznoseé.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

a)
b)

c)

ewidencja ksiegowa zadan realizowanych przez gmine z dofinansowaniem $rodkéw finansowych z
funduszy strukturalnych

rozliczanie finansowe zadan j.w. / opisy faktur, klasyfikacja wydatkéw strukturalnych, wnioski o
ptatnosc /

prowadzenie dokumentacji finansowej zadan

wspoOtpraca z instytucjami posredniczacymi w realizacji zadan

przygotowanie oraz realizacja uméw o prefinansowanie zadan

opracowanie procedur wewnetrznych obiegu dokumentéw finansowych przeptywow finansowych
dla realizacji projektow oraz planéw kont dla nich

sporzadzanie koncowych raportow finansowych wraz z bilansem koncowym oraz sprawozdania
finansowe z realizacji projektow

okresowe zastepstwa na stanowiskach inspektoréw ds. ksiegowosci.

. Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej
kserokopie swiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy

list motywacyjny



d) dokument poswiadczajacy wyksztatcenie ( dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych studiéw) ,

e) kwestionariusz osobowy

f) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

g) oswiadczenie, ze nie byla prawomocnym wyrokiem sadu skazana za przestepstwo umysine scigane z
oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe ( w przypadku zatrudnienia wymagane
bedzie zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Skazanych )

h) os$wiadczenie o stanie zdrowia

i) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia

29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach

samorzadowych j) oswiadczenie o prowadzeniu lub nie prowadzeniu dziatalnosci gospodarcze;.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu lub pocztg
w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabér na stanowisko ds. obstugi finansowo - ksiegowe;j
projektéw wspétfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej ,,

w terminie do dnia 22 kwietnia 2014r. / decyduje data wptywu do urzedu / na adres:

Urzad Miejski w Mieszkowicach ul.Chopina 1 74-505 Mieszkowice.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informaciji

Publicznej /www.bip.mieszkowice.pl/ oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Chopina 1.

Dokumenty aplikacyjne kandydata wytonionego w procesie rekrutacji dotgczone zostang do jego

akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne osob zakwalifikowanych do dalszego etapu naboru bedq przechowywane zgodnie z
obowigzujgcg urzad instrukcjg kancelaryjng.

Dokumenty aplikacyjne pozostatych oséb bedg odsytane lub odbierane osobiscie przez zainteresowanych.

Z wytypowanym kandydatem zawarta zostanie umowa o prace na okres prébny 3 miesiecy. Przewiduje sie
mozliwo$¢ zawarcia umowy na czas okreslony, po uptywie, ktérego z kandydatem moze zostac¢ zawarta

umowa o prace ha czas nieokreslony.
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