Zarzadzenie Nr 24 ;’f”
Burmisirza Mieszkowic
z dnia Pstycznia 2011 roku

smieniajace zarzadzenie w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Migjskiego
w Mieszkowicach.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990roku o samorzadzie

gmimnym / Dz. U z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, zm. z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz.558, Nr 113, poz.984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003r. Nr 80, poz.717, Nr
162, poz.1568, 7z 2004r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, z 2005r. Nr 172, poz. 104], Nr
175, poz. 1457, z 20061. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007r. Nr 48, poz. 327, Nr 138,
poz.974, 7 2008r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009r. Nr 52, poz. 420, Nr 157,
poz. 1241; z 2010 r. Nr 28, poz. 142 1 poz. 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz.675 / -
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 106/07 Burmistrza Mieszkowic z dnia 23 kwietnia 2007r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnege Urzedu Miejskiego w Mieszkowicach wprowadza sig
nastgpujace zmiany:

1/ w § 7 ust.4 dodaje si¢ wyrazenic w brzmieniu ,, i samodzielne stanowiska pracy ,,
oraz litere ., e ,, w brzimieniu ., e samodzielne stunowisko pracy - informatyk ,, ,

2/ w § 7 ust. 5 skredla sie litery ,, e ,,1,. 2, ,

3/ w § 8 dotychczasowy zapis stanowi tresé ust. loraz dodaje sig ust. 2 o tredei ,, ust. 2 ,,
Sekretarzowi podlegaja g/ Referat Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska
h/ Referat Gospodarki Nicruchomosciami i Dziatalnodci Gospodarczej .,

4/ w § 10 ust.3 litera ,, e ,, otrzymuje brzmicnie ., e ,, stanowisko pracy ds, ksiggowosci
budretowej ., orar dodaje sig ust.} 0 w brzmieniu ., 10. Samodzielne stanowisko pracy
- informatyk ,, .

3f w § 15 skresla sigpkt4i 5,

6/ w § 16 dodaje sie punkty 121 13 w brzmieniu:

,» 12/ petnienie nadzoru nad referatem Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska,
13/ sprawowanie nadzoru nad referatem Gospodarki Nieruchomosciami i Dziatalnosci
Gospodarczej ,, oraz skrcéla sie punkt 9,

7/ w rozdziale IV dodaje sie § 27a w brzmieniu:

» § 27a . Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska - informatyk nalezy:

1. Realizacja zadan wynikajacvch 2 tstawy o informatyzacji podmiotéw wykonujacych
zadania publiczne oraz rozporzadzen wykonawcerych,

2. Zarzadzanie systemem informatycznym urzedu,

3. Nadzor 1 zabezpieczenie funkcjonowania elektronicznych rejestrdw publicznych oraz
systemow teleinformatlyeznyeh w urzgdzic,



4. Sporzadzanie projekiow rocznych plandéw Srodkow finansowych i rzeczowych niezbednych

do realizacji zadan 7 zakresu informatyzacji urzedu,
5. Okreslanie zalozen 1 kierunkdw informatyzacji urzedu,

6. Przygotowanie | nadzor nad wprowadzaniem: nowych programoéw komputerowych,
7. Analiza zasobdw sprzetu komputerowego i oprogramowania, formulowanie wnioskéw

w zakresie ich wymiany lub uzupetnienia,

8. Nadzér 1 administrowanic siccig kompuicrowy urzedu,
9. Tworzenie i obstuga Bivletynu informacji Publicznej,
10. Archiwizowanie 1 zabezpieczenie baz danych,

11. Drobne naprawy 1 wymiany sprzetu komputerowcego,
12. Ohstuga elektronicznej skrzynki podawezej ,,

8/ skresla sig Rozdriat X1 Dziatalnos¢ kontrolna w Urzedzie,
9/ zatgeznik nr 1 otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

10/ zalacznik nr 2 otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wehodzi w zveie z dniem podpisania.

oM



Zotacanik Nr 1 do Zarzadzenia nr .4 41
Burmistréa Mieszkowic z dnia D g8 &nadw
« Zatucenik nr 1

do Repulaminu Organizacyinego

Urzedu Migjskiego w Micszkowicach™

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU

BURMISTRZ

g

I Gasignca i Skarbuik
Burmistrza Gminy | Gminy
Referat . Referat Finansowo-
QOgdino-Organizacyjny : Budzetowy
i Spraw Spolecznvch i Podatkow
| :
Referat Gospodarki
Nieruchomosciami
i Dzialalnoéci Gospodarczej

Referat Gnspndarlzi— 'P‘rzestrzennej
i Ochrony Srodoewiska

Urzgd Stanu Cywilnego

(sprawy obywatelskie)

Referat ds. Obslugi Organéw Gminy

1 Wspdéldzialania z Jednostkami Pozytku
F Publicznego

Referat ds. Funduszy Um]nvchi Promocji

‘ Pelnomocnils ds. Patologii Spolecznej _]

Samodziclne stanowiskn - informatyk



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia nr # i 4
Burmistrza Mieszkowic z dria i of Merie
wLatacznik nr 2 do

Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miejskicgo w Mieszkowicach

Struktura stanowiskowa Urzedu

Referaty i stanowiska Symbol Podporzadkowanie Etaty
Burmistrz B Rada Miejska i
Zast¢pca Burmistrza o ZB Burmistrz 1
Sekretarz Gminy SG Burmistrz ' 1
Skarbnik Gminy : SK Burmistrz 1
Referat Quolno-Organizacyjny OR. Sckretarz Gminy 3
i Spraw Spotecznych
1} kierownik referate 1
2) stanowisko pracy ds. ' 1

budretowo-gospodarczych
3) pracownik gospodarczy ! o 1
Referat Finansowo - - Budzetowy -
i Podatkéw FN - Skarbnik Gminy
1) gtdwny ksiggowy urzedu 1
2) stanowisko pracy ds. '
ksiegowosct budzelowe) 1
3) stanowisko pracy ds.
ksigegowosci 1
4) stanowisko pracy ds.
- ksiegowasci podatkowej 1
5) stanowisko pracy ds.
Podatleaw : |
6) stanowisko pracy ds, obstugi '
finansowo -- ksiegowej projektow 1
wspotinansowanych z funduszy
Unii Europejskisj




Referat Gospodarki Przestrzennej
i Ochrony Srodowiska

1) kierownik referatu
2) stanowisko pracy ds.
drogownictwa i remontow

3) stanowisko pracy ds.
gospedarki przestrzennej

4) stanowisko pracy ds.
gospodarki komunalne;j
1 mieszkaniowej

3/ stanowisko pracy ds. obshigi

GP

Sekretarz Gminy

promu N
Referat Gospodarki
Nieruchomueseiamni 1 Dizialaineded
Gospodarczel
1) kierownik rcferatu
2) stanowiske pracy ds. handiu

i mdclatyw gospodurcryeh
3) stanowisko pracy de. roinictwa
i gospodarki nieruchomogciami
4/ stanowisko pracy
ds.administrowania mienism
gininy
3/ stanowisho pracy ds.
pospodarki missrkaniowgd

OGN

Sekretarz Gminy

Urzad Stanu Cywilnego
(sprawy obywalclskie)

1) kierownik USC  Pelnomocnik
ds. ochrony informacji
niejawnych

2) stanowisko pracy ds. ewidencyi
ludnogcei

3) stanowisko pracy ds,

uUsc

Burmistrz

obronnych 1 obrony cywilnej

10.

Referat ds. obstugl organdow

gminy i wspoldziatania z

Jjednostkami pozytlku publicznego

1) kierownik referatu

2) stanowisko pracy ds.
-organizacyjnych

00G

Burmistrz




11, |Referai ds. Feaduszy Uniinyeh 4

i Promodii

Py klerewnik roferaty FUP Burmistrz 1

2) stanowisko pracy ds. fundusyy o7

unijnych i promocit

3 sranowiskao ds. obshugt CIY 1
12. |Petnomocnik ds. patologii PS Burmistrz Vi

Samodzielne stanowisko pracy S 1
13. |- informatvk Burmistrz

34 Y4

L.acznie etatow




