ZARZADZENIE NR 2Y/2025
BURMISTRZA MIESZKOWIC

z dnia ¥ maja 2025 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego
w Mieszkowicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
2 2024 r., poz. 1465, 1572, 1907, 1940) zarzadzam, co nastepuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Mieszkowicach stanowigcym zalgcznik do
Zarzadzenia Nr 8/2019 Burmistrza Mieszkowic z dnia 31 stycznia 2019 r. wprowadzam nastepujace
Zmiany:

1) w § 7 ust. 5 lit. ¢ otrzymuje brzmienie: ,,Samodzielne stanowisko pracy ds. obronnych, obrony
cywilnej, zarzadzania kryzysowego i ochrony p.poz”,

2) w § 8 w ust. 2 zmienia sig lit. b w brzmieniu: ,,Samodzielne stanowisko pracy ds. gospodarki
odpadami komunalnymi”,

3) w § 8 w ust. 2 dodaje sig lit. ¢ w brzmieniu: ,,Samodzielne stanowisko pracy ds. kontroli i egzekucji
gospodarki odpadami komunalnymi’;

4) w § 9 wykresla si¢ zdanie: ,,Sprawuje nadzor nad dziatalnoscia samodzielnego stanowiska pracy ds.
obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i ochrony p.poz., w zakresie prowadzenia
zadan zwigzanych z windykacja naleznosci za lokale mieszkalne i uzytkowe, prowadzenia spraw
w zakresie umarzania, odraczania i rozktadania na raty zaleglosci z tytutu najmu lokali oraz
prowadzenia spraw dotyczacych odpracowania zaleglosci przez dtuznikow”;

5)w § 10 wust. 2 w pkt 1 zmienia sig lit. b w brzmieniu: , stanowisko pracy ds. kancelaryjnych i obstugi
sekretariatu”;

6) w § 10 w ust. 2 zmienia sie pkt 9 w brzmieniu: ,,Samodzielne stanowisko pracy ds. gospodarki
odpadami komunalnymi (OD)”,

7) w § 10 w ust. 2 zmienia si¢ pkt 10 w brzmieniu: ,,Samodzielne stanowisko pracy ds. obronnych,
obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i ochrony p.poz. (OC. P-POZ.),

8) w § 10 w ust. 2 dodaje si¢ pkt 11 w brzmieniu: ,,Samodzielne stanowisko pracy ds. kontroli i egzekucji
gospodarki odpadami komunalnymi (OD)™;

5) w § 30 skresla sie pkt 10, 11, 12, 131 14;

6) w § 31 skresla sie ust. 7,

6) po § 30 dodaje si¢ § 30a w brzmieniu: ,,Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska pracy ds.

kontroli i egzekucji gospodarki odpadami komunalnymi nalezy:

1) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie gospodarowania odpadami na terenie
gminy, w tym:
- dokonywanie wpiséw i wypiséw przedsigbiorstw, kontrola przedsigbiorstw, kontrola

przedsigbiorcow,

- kontrola i weryfikacja sprawozdan kwartalnych, sprawozdawczo$é roczna.,

2) przyjmowanie zgloszen mieszkaficow w zakresie realizacji przez firmy ustugi odbioru odpadéw
oraz prowadzenie kontroli interwencyjnych,

3) systematyczna windykacja naleznosci budzetowych z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,



4) prowadzenie postgpowania i przygotowanie decyzji w sprawach ulg z tytulu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

5) przygotowanie spraw do egzekucji administracyjnej i jej prowadzenie,

6) edukacja dzieci i mlodziezy w zakresie segregowania i recyklingu odpadéw komunalnych,

7) prowadzenie zadan zwigzanych z windykacja naleznosci za lokale mieszkalne i uzytkowe,
prowadzenie spraw w zakresie umarzania, odraczania i rozktadania na raty zalegtosci z tytutu
najmu lokali oraz prowadzenie spraw dotyczacych odpracowania zaleglosci przez dhuznikow.”

§ 2. Zafgeznik nr 1 i nr 2 do regulaminu otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z zalacznikiem nr 1 i nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego pozostaja bez zmian.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Krzysztof\Tkacz

03.05.2828 s
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Zalacznik nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu

Miejskiego w Mieszkowicach

Struktura stanowiskowa Urzedu

Lp. Referaty i stanowiska Symbol Podporzadkowanie
1 |Burmistrz B Rada Miejska
2 | Zastgpca Burmistrza ZB  |Burmistrz
3 | Sekretarz Gminy SG |Burmistrz
4 | Skarbnik Gminy SK | Burmistrz
5 |Referat Ogolno - Organizacyjny i Spraw OR | Sekretarz Gminy
Spotecznych
1) kierownik referatu
2) stanowisko pracy ds. kancelaryjnych 1 obstugi
sekretariatu
3) pracownik gospodarczy
4) konserwator-rzemieslnik
6 |Referat Finansowo — Budzetowy i Podatkow FN | Skarbnik Gminy
1) skarbnik gminy (kierownik referatu)
2) zastepca skarbnika
3) gléwny ksiegowy urzedu
4) stanowisko pracy ds. ksiggowosci budzetowej
5) stanowisko pracy ds. ksiegowosci
6) stanowisko pracy ds. ksiegowosci podatkowe;j
7) stanowisko pracy ds. podatkow
8) stanowisko pracy ds. obstugi finansowo —
ksiegowej projektow wspoéttfinansowanych
z funduszy Unii Europejskiej
7 |Referat Gospodarki Przestrzennej i Ochrony GP | Zastepca Burmistrza

Srodowiska
1) kierownik referatu
2) stanowisko pracy ds. drogownictwa, remontéw
3) stanowisko pracy ds. zaméwien publicznych
i ochrony $rodowiska




8 |Referat Gospodarki Nieruchomogciami GN | Zastepca Burmistrza
1 Dzialalno$ci Gospodarczej
1) kierownik referatu
2) stanowisko pracy ds. handlu i inicjatyw
gospodarczych
3) stanowisko pracy ds. rolnictwa i gospodarki
nieruchomosciami
9 | Referat ds. Funduszy Unijnych i Promocji FUP | Burmistrz
1) kierownik referatu
2) stanowisko pracy ds. funduszy unijnych
1 promocji
10 | Urzad Stanu Cywilnego USC |Burmistrz
1) kierownik USC
2) zastepca kierownika USC
3) stanowisko pracy ds. administracyjno-
obywatelskich
11 | Samodzielne stanowisko pracy ds. Obstugi OOG |Burmistrz
Organéw Gminy
12 | Samodzielne stanowisko pracy - Informatyk I Burmistrz
13 | Samodzielne stanowisko pracy ds. gospodarki OD | Sekretarz Gminy
odpadami komunalnymi
14 | Samodzielne stanowisko pracy ds. kontroli OD | Sekretarz Gminy
1 egzekucji gospodarki odpadami komunalnymi
15 | Samodzielne stanowisko pracy ds. obronnych, OC. P- | Zastgpca Burmistrza
obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego POZ.
i ochrony p.poz.
16 | Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych Bl Burmistrz
17 |Inspektor Ochrony Danych 10D | Burmistrz




