                                                                                               Załącznik nr 2

                               do Zarządzenia Nr 67/11

                                                                                                              Burmistrza Mieszkowic

                                                                                                      z dnia 28-02-2011
ZAKŁADOWY PLAN KONT DLA URZĘDU MIEJSKIEGO                                    W MIESZKOWICACH WRAZ Z ZASADAMI FUNKCJONOWANIA KONT 
SYNTETYCZNYCH
I   PLAN KONT
1  KONTA BILANSOWE
Zespół 0 – Majątek trwały
011 – Środki trwałe

013 – Pozostałe środki trwałe
015 – Mienie zlikwidowanych jednostek
020 – Wartości niematerialne i prawne

030 – Długoterminowe aktywa finansowe

071 – Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

072 – Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych 

          i prawnych 
073 – Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe

080 – Inwestycje (środki trwałe w budowie)

Zespół 1 – Środki pieniężne i rachunki bankowe
102– Kasa fiskalna
130 – Rachunek bieżący jednostki

135 – Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia

139 – Inne rachunki bankowe

140 – Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne

141 - Środki pieniężne w drodze

Zespół 2 – Rozrachunki i rozliczenia
201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
202-  Rozrachunki z tytułu rozliczeń ze wspólnotami mieszkaniowymi
221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych
221-1  - Należności z tytułu najmu mieszkań komunalnych

221-2  - Należności z tytułu najmu i dzierżawy lokali użytkowych
222 – Rozliczenie dochodów budżetowych

223 – Rozliczenie wydatków budżetowych

224 – Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich
225 – Rozrachunki z budżetami

226 – Długoterminowe należności budżetowe

229 – Pozostałe rozrachunki publicznoprawne

231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami

240 – Pozostałe rozrachunki
241 – Rozliczenia wpływów z tytułu usług przewozu promem
290 – Odpisy aktualizujące należności

Zespół 3 – Materiały i towary
300 – Rozliczenie zakupu
310 – Materiały

Zespół 4 – Koszty według rodzajów i ich rozliczenie
400 – Amortyzacja

401 – Zużycie materiałów i energii

402 - Usługi obce

403 - Podatki i opłaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia

409 - Pozostałe koszty rodzajowe

490 – Rozliczenie kosztów

Zespół 6 – Produkty
640 – Rozliczenia międzyokresowe kosztów

Zespół 7 – Przychody, dochody i koszty
720 - Przychody z tytułu dochodów budżetowych

750 – Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 – Pozostałe przychody operacyjne

761 – Pozostałe koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespół 8 – Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 – Fundusz jednostki

810 – Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki
          z budżetu na inwestycje

840 – Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe kosztów

851 – Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych

855 – Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 – Wynik finansow
2.  KONTA POZABILANSOWE
090 – Środki trwałe obce
091 – Pozostałe środki trwałe obce
900 – Weksle własne

901 – Weksle obce

902 – Gwarancje obce
903 – Poręczenia obce
980 – Plan finansowy wydatków budżetowych

981 – Plan finansowy niewygasających wydatków

998 – Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego

999 – Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat

II   ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT
1. KONTA BILANSOWE
ZESPÓŁ 0 - Majątek trwały
Do majątku trwałego zalicza się:
1) rzeczowy majątek trwały;

2) wartości niematerialne i prawne;

3) finansowy majątek trwały;
4) umorzenia majątku;

5) inwestycje.

  KONTO  011 - Środki trwałe 

Konto 011 służy do ewidencji stanu oraz zmian (zwiększeń i zmniejszeń) wartości początkowej środków trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nie podlegają ujęciu na koncie 013.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje się zwiększenia stanu i wartości  

początkowej (brutto) środków trwałych, a mianowicie:

1) zakup gotowych środków trwałych;

2) zakup środków trwałych po zakończeniu przystosowania do użytkowania
    np. montażu;

3) przyjęcie środków trwałych z własnej inwestycji;

4) wartość ulepszeń zwiększających wartość początkową środków trwałych;

5) ujawnienia środków trwałych – nadwyżki inwentaryzacyjne;

6) nieodpłatne przyjęcie środków trwałych;

7) zwiększenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane 
    na skutek aktualizacji ich wyceny.

Natomiast po stronie Ma konta 011 ewidencjonuje się zmniejszenia stanu
i wartości początkowej środków trwałych, z tytułu:

1) dokonania fizycznej likwidacji środka trwałego, z powodu zniszczenia
     lub zużycia, sprzedaży;

2) nieodpłatnego przekazania;

3) ujawnienia niedoborów środków trwałych;

4) dokonanej aktualizacji wyceny (przeszacowania).

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 011 powinna umożliwić:
1) ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych;

2) ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, którym powierzono środki trwałe;

Na koniec okresu sprawozdawczego konto 011 może wykazywać wyłącznie saldo Wn. Oznacza ono stan środków trwałych według wartości początkowej.

KONTO  013 - Pozostałe środki trwałe 

Konto 013 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej pozostałych środków trwałych wydanych do używania na potrzeby działalności jednostki, które podlegają umorzeniu lub amortyzacji w pełnej wartości w miesiącu wydania do używania.
        Na stronie Wn konta 013 ujmuje się zwiększenia;

        Na stronie Ma  konta 013 ujmuje się zmniejszenia stanu i wartości początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu,                 z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
   Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje się w szczególności:

1) pozostałe środki trwałe przyjęte do użytkowania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyżki pozostałych środków trwałych w używaniu;

3) nieodpłatne otrzymanie pozostałych środków trwał

Na stronie Ma konta 013 ujmuje się w szczególności:

1) wycofanie pozostałych środków trwałych z używania na skutek:

- likwidacji,

- zniszczenia,
- zużycia,

- sprzedaży,

- nieodpłatnego przekazania,

- zdjęcia z ewidencji;
2) ujawnione niedobory pozostałych środków trwałych w używaniu.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 013 powinna umożliwić ustalenie wartości początkowej pozostałych środków trwałych oddanych do używania oraz osób, u których znajdują się poszczególne środki trwałe. 
Na koncie 013 nie ujmuje się rzeczy o wartości niższej niż 500 zł oraz                 o krótkim okresie użytkowania np.: umywalki, wyposażenie biura (wieszaki, lustra, kosze na śmieci, itp.), gaśnice, narzędzia samochodowe, przedmioty służące do wykonywania drobnych remontów (wieszaki, lustra, kosze na śmieci, itp.). Przedmioty te traktuje się jako mało wartościowe i odpisuje w koszty                 w momencie zakupu jako zużycie materiału. Prowadzi się dla nich ewidencję analityczną w postaci książek inwentarzowych prowadzonych w ujęciu ilościowym.

Konto 013 na koniec okresu sprawozdawczego wykazuje saldo Wn, które oznacza wartość środków trwałych znajdujących się w używaniu w wartości początkowej.

Pozostałe środki trwałe nie są wykazywane w bilansie, ponieważ ich wartość netto po uwzględnieniu odpisów umorzeniowych wynosi zero.

 
KONTO  015 - Mienie zlikwidowanych jednostek 

Na koncie 015 ewidencjonuje się stan oraz zwiększenia i zmniejszenia wartości mienia przejętego przez organ założycielski lub nadzorujący po zlikwidowanym przedsiębiorstwie państwowym, komunalnym lub innej podległej jednostce organizacyjnej.   

Składniki takiego mienia ujmowane są na koncie 015 według wartości netto wynikającej z bilansu zamknięcia zlikwidowanego podmiotu i załączników do bilansu. 
Na stronie Wn konta 015 organ założycielski lub nadzorujący ujmuje                       w szczególności:

1) wartość mienia przejętego po zlikwidowanym przedsiębiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, według wartości wynikającej z bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub jednostki;

2) korektę wartości mienia, stanowiącą różnicę pomiędzy wartością mienia wynikającą z bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub jednostki                          a wartością mienia przekazanego spółce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) wartość mienia zwróconego przez spółkę lub pozostającego po zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej, która zostaje przyjęta na stan składników majątkowych organu założycielskiego lub nadzorującego.

Na stronie Ma konta 015 organ założycielski lub nadzorujący ujmuje                  w szczególności:

1) wartość mienia pozostającego po zlikwidowanym przedsiębiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, a przekazanego spółce, w wysokości wynikającej z umowy ze spółką, lub przekazanego jako udział do spółki, wartość mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom;

2) korektę wartości mienia stanowiącą różnicę pomiędzy wartością mienia wynikającą z bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartością mienia przekazanego spółce lub innym jednostkom.

Bilans zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z załącznikami stanowi ewidencję analityczną.

Saldo Wn,  jakie na koniec okresu sprawozdawczego może wykazywać konto 015, oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej według wartości wynikającej z bilansu tego przedsiębiorstwa lub jednostki, będącego w dyspozycji organu założycielskiego lub nadzorującego,             a nieprzekazanego spółkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejętego na własne potrzeby, albo też zagospodarowanego w inny sposób.

 
KONTO  020 - Wartości niematerialne i prawne 

Konto 020 przeznaczone jest do ewidencji stanowiących własność jednostki (zakupione, otrzymane nieodpłatnie, w tym w drodze darowizny) nadające się do gospodarczego wykorzystania i przeznaczone do używania na własne potrzeby przez okres dłuższy niż rok prawa majątkowe tj. wartości niematerialne i prawne. 
Zalicza się do nich w szczególności:

- autorskie prawa majątkowe, prawa pokrewne, licencje (użytkowanie programów komputerowych) , koncesje.
Na stronie Wn konta 020 ewidencjonuje się wartość początkową, a na stronie Ma rozchód , wartości niematerialnych i prawnych.

Do konta 020 należy prowadzić ewidencję szczegółową wg poszczególnych składników wartości niematerialnych i prawnych. 
Celem jej jest:

- uzyskanie informacji o wartości początkowej poszczególnych tytułów wartości niematerialnych i prawnych;

- należyte obliczenie i dokonanie odpisów umorzeniowych od poszczególnych tytułów z podziałem na podstawowe oraz pozostałe wartości niematerialne i prawne;

- rozliczenie osób materialnie odpowiedzialnych;

- dostarczenie wszelkich danych i informacji niezbędnych do sporządzenia wymaganych sprawozdań (finansowych i statystycznych).

Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość początkową będących na stanie jednostki wartości niematerialnych i prawnych.
KONTO  030 - Długoterminowe aktywa trwałe
 Konto 030 służy do ewidencji długoterminowych aktywów trwałych,                   a mianowicie:

- akcji i udziałów w obcych podmiotach gospodarczych;

- akcji i innych długoterminowych papierów wartościowych traktowanych
  jako lokaty o terminie wykupu dłuższym niż rok;

- innych długoterminowych aktywów finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmowane są zwiększenia stanu długoterminowych aktywów finansowych, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia.

Ewidencja szczegółowa powinna zapewnić ustalenie wartości bilansowej (netto) poszczególnych rodzajów długoterminowych aktywów finansowych.

Saldo konta 030 oznacza wartość długoterminowych aktywów finansowych.
W bilansie długoterminowe aktywa finansowe wykazuje się w wartości wynikającej z salda konta 030 skorygowanego o saldo konta 073.

 
 KONTO  071 - Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych
Na koncie 071 ewidencjonuje się odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) naliczane od wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 071 ujmuje się zmniejszenie dotychczasowego umorzenia, ze względu na : np. postawienia środków trwałych w stan likwidacji, sprzedaży składnika majątkowego, nieodpłatnego  przekazania czy przeszacowania. 
Na stronie Ma konta 071 ujmuje się naliczone odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne).

Odpis umorzeniowy wyraża zmniejszenie wartości początkowej środka trwałego (konto 011), wartości niematerialnych i prawnych (konto 020)  na skutek zużycia fizycznego lub upływu czasu. Odnoszony jest on w ciężar konta 400 "Amortyzacja".

Nie umarza się gruntów, prawa wieczystego użytkowania gruntów oraz dzieł sztuki. 
Konto 071 może wykazywać wyłącznie saldo Ma. Wyraża ono stan umorzenia środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych. 
KONTO  072 - Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych       
Konto służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej:

- pozostałych środków trwałych (ewidencjonowanych na koncie 013)

- pozostałych wartości niematerialnych i prawnych (wartość początkowa
  nie przekraczająca obecnie kwoty 3500 zł),

- podlegających umorzeniu jednorazowo w pełnej wysokości (100%),
  w miesiącu przyjęcia tych składników majątkowych do użytkowania.

Na stronie Wn konta 072 ewidencjonuje się zmniejszenie umorzeń pozostałych środków trwałych oraz pozostałych wartości niematerialnych i prawnych na skutek zużycia, zniszczenia, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania, wyksięgowania oraz niedoboru i szkód tych obiektów inwentarzowych.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się umorzenia nowych, otrzymanych nieodpłatnie, nadwyżek wydanych do używania środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych obciążających odpowiednie koszty
Konto 072 może wykazywać saldo Ma.
KONTO  073 - Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe
         Konto 073 „Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe" służy do ewidencji odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe.
Na stronie Wn konta 073 ujmuje się przywrócenie uprzednio utraconej wartości długoterminowych aktywów finansowych.

Na stronie Ma konta 073 ujmuje się odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe.
Konto to może wykazywać saldo Ma, które oznacza wartość odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe.
KONTO  080 - Inwestycje (środki trwałe w budowie)
Konto 080 służy do ewidencji kosztów inwestycji rozpoczętych ponoszonych w toku ich wykonywania oraz do rozliczenia tych kosztów, a także do rozliczania kosztów dotyczących zakupów gotowych środków trwałych.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje się w szczególności:

1) koszty dotyczące inwestycji realizowanych zarówno przez obcych 
     wykonawców jak i wykonywanych we własnym zakresie;

2) koszty zakupu obiektów budowlanych; 

3) zakup lub wytworzenie we własnym zakresie środków trwałych 
    o wartości początkowej wyższej od kwoty określonej w przepisach
    o podatku dochodowym od osób prawnych oraz bez względu na ich
    wartość, jeżeli stanowią pierwsze wyposażenie obiektów budowlanych;
3) zakup wartości niematerialnych i prawnych o wartości początkowej
     wyższej od kwoty określonej w przypisach o podatku dochodowym od
     osób prawnych, a także bez względu na ich wartość, jeżeli stanowią 
     pierwsze wyposażenie obiektów budowlanych;
4) koszty transportu i montażu oraz inne koszty ponoszone w celu
     przekazania środków trwałych do używania;

5) koszty przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub
      modernizacji obiektów budowlanych i innych środków trwałych, 

      w wyniku których następuje ich ulepszenie w rozumieniu przepisów
      o rachunkowości;

6) koszty przygotowania inwestycji do realizacji (np.: opracowania
    programu inwestycji i pozostałej dokumentacji projektowej, zakupu
    i przygotowania gruntu pod budowę, oraz ekspertyz, pomiarów 
    geodezyjnych, prac geologicznych itd.);

8) odsetki, prowizje, ujemne różnice kursowe od kredytów, pożyczek
    i zobowiązań w walutach obcych za okres realizacji inwestycji 
    ustalone przy zapłacie lub na dzień bilansowy;

9) nieodpłatne przyjęcie inwestycji rozpoczętych;

     10) rozliczenie nadwyżki zysków inwestycyjnych nad stratami 
           inwestycyjnymi;

     11) inne koszty, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów podlegają
    finansowaniu ze środków budżetowych przeznaczonych na inwestycje.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje się :
       1) przeniesienie kosztów zakończonego i przyjętego do eksploatacji zadania

           z inwestycyjnego (w postaci budynków, budowli, innych środków 
           trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych);
2) wartość sprzedanych inwestycji; 
3) wartość nieodpłatnie przekazanych inwestycji;
4) spisanie inwestycji z przyczyn losowych;

5) zmniejszenie kosztów inwestycji  np. dodatnie różnice kursowe od 
    kredytów, pożyczek i zobowiązań w walutach obcych, ustalane przy
    zapłacie lub na dzień bilansowy;

6) spisanie kosztów inwestycji bez efektów;

7) rozliczenie nadwyżki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.
Na koncie tym można ujmować zakupy gotowych środków trwałych                                  nie wymagających montażu.

Do konta 080 prowadzi się obowiązkowo ewidencję analityczną. 
Zadaniem jej jest możliwość:

- wyodrębnienia kosztów inwestycji według zadań inwestycyjnych (efektów inwestycyjnych);

- skalkulowania ceny nabycia (kosztu wytworzenia) poszczególnych obiektów inwentarzowych.

Konto 080 może wykazywać saldo Wn, które oznacza koszty inwestycji nie zakończonych.
ZESPÓŁ  1 – „Środki pieniężne i rachunki bankowe”
Konto zespołu 1służy do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych lokowanych na rachunkach w bankach;

2) krótkoterminowych papierów wartościowych.
KONTO  102 – Kasa fiskalna
        Konto 102 służy do ewidencji krajowej i zagranicznej (w euro) gotówki rejestrowanej za pomocą kasy fiskalnej. Rejestracji poprzez kasę fiskalną podlega sprzedaż usług przewozu promem. Dokumentację obrotu pieniężnego              i rozliczeń finansowych stanowią:
- paragony fiskalne dobowe i miesięczne,

- wyciągi bankowe,

- polecenia księgowania.

Ewidencję analityczną do konta prowadzi się do rozliczeń w walucie polskiej                i w walucie euro.

Na stronie Wn konta 102 księguje się wpływ gotówki za usługi przewozu promem na podstawie dobowych raportów fiskalnych w korespondencji                             z kontem  720.
Na stronie Ma konta 102 księguje się rozchody gotówki:

- w walucie polskiej w korespondencji z kontem 130,

- w walucie euro w korespondencji z kontem 720 (analityka w walucie euro)                 i równoległy zapis, przeliczenie waluty euro na walutę polską wg kursu przyjętego stosownymi zarządzeniami burmistrza ( Wn – konto 241,  Ma konto 720 – w walucie euro).
KONTO  130 - Rachunek bieżący jednostki
Konto 130 służy do ewidencji wydatków i dochodów (wpływów) a także innych obrotów na rachunku podstawowym budżetu gminy objętych planem finansowym.
Do konta podstawowego mogą być utworzone wyodrębnione rachunki do finansowania projektów unijnych, w okresie, gdy projekt realizowany jest przed zawarciem umowy z jednostką pośredniczącą.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje się:
1) sumy zwróconych wydatków budżetowych w roku ich dokonania;

2) z tytułu zrealizowanych przez jednostkę budżetową dochodów
    budżetowych, w tym z tytułu podatków i opłat;
3) wpływy środków budżetowych od dysponentów wyższego stopnia 
    przeznaczonych dla podporządkowanych dysponentów niższego stopnia;
4) wpływy z tytułu korekt omyłek bankowych i niewłaściwe obciążenia
    bankowe;

5) zwroty dotacji budżetowych przekazanych w danym roku,
6) przypisane przez banki oprocentowanie środków na rachunku bieżącym.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje się:

1) zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem finansowym
    jednostki;
2) okresowe przelewy środków budżetowych dla dysponentów niższego
    stopnia (ewidencja szczegółowa według dysponentów, którym przelano
    środki pieniężne);
3) omyłkowe obciążenia bankowe.
Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie dokumentów bankowych, obowiązuje zasada czystości obrotów, co oznacza, że do błędnych zapisów, zwrotów, nadpłat, korekt wprowadza się techniczny zapis ujemny.
Ewidencja szczegółowa do konta 130 prowadzona jest wg podziałek klasyfikacji budżetowej do wydatków budżetowych i stanowi podstawę do sporządzania sprawozdań.
 Saldo kont 130 ulega likwidacji przez księgowanie na koniec roku obrotowego strony Wn oraz Ma na konto 800.
 
 KONTO  135 - Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia
        Konto 135 przeznaczone jest do ewidencji środków funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczególności:
- zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.
Na stronie Wn konta 135 księgowane są wpływy środków na rachunki bankowe funduszu z tytułu uzyskanych przychodów.

Na stronie Ma rozchody tych środków z tytułu finansowania działalności funduszu.

Ewidencja szczegółowa do konta 135 powinna umożliwić ustalenie środków funduszu.
Saldo Wn konta 135 oznacza stan środków pieniężnych na rachunku bankowym funduszu.
 

KONTO  139 - Inne rachunki bankowe 

Konto 139 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczących środków pieniężnych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niż rachunki bieżące i specjalnego przeznaczenia, a w szczególności:

1) sum depozytowych;

2) sum na zlecenie;

3) środków obcych na inwestycje.

Środki finansowe gromadzone na koncie dotyczą głównie: kaucji, wadiów, zabezpieczenia prawidłowej realizacji umów o roboty inwestycyjne, remontowe, usługi, środki finansowe gromadzone na wydatki, które nie są zadaniami gminy oraz środków na współfinansowanie zadań.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje się wpływy wydzielonych środków pieniężnych z rachunków bieżących oraz sum depozytowych. 
Na stronie Ma konta 139 ujmuje się wypłaty środków pieniężnych dokonane               z wydzielonych rachunków bankowych.

Podział wydzielonych środków na rodzaje, a także według kontrahentów umożliwia ewidencja analityczna prowadzona do tego konta.

Konto 139 może wykazywać wyłącznie saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na innych rachunkach bankowych.
 KONTO  140 - Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki    pieniężne
     Konto 140 służy do ewidencji krótkoterminowych papierów wartościowych     i innych środków pieniężnych, których wartość wyrażona jest zarówno                       w walucie polskiej, jak i w walucie obcej.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje się zwiększenia stanu krótkoterminowych papierów wartościowych, innych środków pieniężnych , a w szczególności:

- zakup krótkoterminowych papierów wartościowych,

- przywrócenie utraconej wartości krótkoterminowych papierów wartościowych,

- czeki i weksle obce przyjęte przez jednostkę na pokrycie należności.
Na stronie Ma konta 140 ujmuje się zmniejszenia stanu krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych, a w szczególności;

- sprzedaż krótkoterminowych papierów wartościowych,

- wykup weksla przez dłużnika w terminie płatności,

- przekazanie weksla obcego do dyskonta w banku,

- zapłata zobowiązań wekslem obcym.
Ewidencja szczegółowa do konta 140 powinna umożliwić ustalenie:

1) wartości poszczególnych składników krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych wyrażonych w walucie polskiej                  i w poszczególnych walutach obcych;

2) wartości krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych powierzonych poszczególnym osobom odpowiedzialnym za ich stan i zabezpieczenie;

Konto 140 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych.

 
KONTO  141 - Środki pieniężne w drodze 

Konto 141 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze.

Środki pieniężne w drodze to środki pieniężne znajdujące się między rachunkami bankowymi danej jednostki.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje się zwiększenia stanu środków pieniężnych            w drodze. 

Na stronie Ma tego konta zmniejszenia stanu środków pieniężnych w drodze.

Konto to może wykazywać saldo Wn. Oznacza ono stan środków pieniężnych      w drodze.
ZESPÓŁ 2 – „Rozrachunki i rozliczenia”
Konta zespołu 2 służą do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunków oraz rozliczeń.

Konta zespołu 2 służą także do ewidencji i rozliczeń środków budżetowych, środków europejskich i innych środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi, wynagrodzeń, rozliczeń niedoborów, szkód                       i nadwyżek oraz wszelkich innych rozliczeń związanych z rozrachunkami                      i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegółowa do konta 2 winna być prowadzona z podziałem według kontrahentów oraz jeśli dotyczy rozliczeń w walutach obcych – według poszczególnych walut, a przy rozliczaniu środków europejskich również                     w podziale na programy lub projekty i umożliwić wyodrębnienie poszczególnych grup rozrachunków, rozliczeń, ustalenie przebiegu ich rozliczeń oraz stanu należności, roszczeń spornych i zobowiązań.
KONTO  201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 
Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych                         i zagranicznych z tytułu dostaw, robót i usług , w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz kaucji gwarancyjnych, a także związanych                  z nimi należności z tytułu przychodów finansowych . 
Na koncie tym nie ewidencjonuje się należności zaliczanych do dochodów budżetowych, które ujmowane są na koncie 221 „Należności z tytułu dochodów budżetowych".
Na stronie Wn konto 201 ujmuje się: spłatę zobowiązań wobec dostawców oraz zaliczki na poczet dostaw towarów, robót i usług, należne kary i odszkodowania z tytułu dostaw, odpisanie zobowiązań przedawnionych, umorzonych oraz dodatnie różnice kursowe powstałe przy zapłacie zobowiązań i na dzień bilansowy oraz należności, które nie podlegają zaliczeniu do dochodów budżetowych oraz dodatnie różnice kursowe powstałe przy zapłacie należności     i na dzień bilansowy.  
Na stronie Ma konta 201 ujmuje się zobowiązania na podstawie faktur, rachunków, not księgowych w korespondencji z kontami kosztów, a także ujemne różnice kursowe powstałe przy zapłacie zobowiązań i na dzień bilansowy oraz wpłatę z tytułu należności, odpisanie należności przedawnionych, umorzonych.

      Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 201 powinna umożliwić ustalenie należności i zobowiązań krajowych i zagranicznych według poszczególnych kontrahentów z uwzględnieniem rodzaju waluty.

       Konto 201 na koniec okresu sprawozdawczego może wykazywać dwa salda. Ustala się je na podstawie ewidencji analitycznej. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, natomiast saldo Ma oznacza stan zobowiązań.

 
KONTO  202 – Rozrachunki z tytułu rozliczeń ze wspólnotami    mieszkaniowymi

        Konto 202 służy do ewidencji rozliczeń ze wspólnotami mieszkaniowymi    z tytułu zarządu nieruchomościami stanowiącymi współwłasność.

        Na stronie Wn konta 202 ujmuje się zapłatę zobowiązań z tytułu: 

- kosztów bieżącej administracji nieruchomością oraz wpłaty zaliczek na fundusz remontowy, w korespondencji z subkontem konta 130.
        Na stronie Ma konta 202 ujmuje się:

- koszty bieżącej administracji nieruchomością stanowiącą współwłasność                 w korespondencji z kontem  402, zarachowanie zaliczek na fundusz remontowy w korespondencji z kontem 402 (zapis równoległy Wn – 490, Ma – 640).
        Ewidencję szczegółową do konta 202 prowadzi się według kontrahentów – wspólnot mieszkaniowych.

KONTO  221 - Należności z tytułu dochodów budżetowych 

        Konto 221 służy do ewidencji należności jednostek z tytułu dochodów budżetowych (których termin płatności przypada na dany rok budżetowy)                     i zwrotu nadpłat.

      Na stronie Wn konta 221 ujmuje się przypisane na dany rok budżetowy należności z tytułu dochodów budżetowych (z tytułu podatków i opłat)  i zwrot nadpłat z tytułu dochodów nienależnie wpłaconych lub orzeczonych do zwrotu.
        Na stronie Ma konta 221 ujmuje się wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych (z tytułu podatków i opłat) oraz odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych należności oraz przeniesienie należności krótkoterminowych do długoterminowych na konto 226.
        Do konta 221 wymagane jest prowadzenie ewidencji analitycznej prowadzonej według poszczególnych źródeł należności.

Konto może wykazywać dwa salda:

- saldo Wn - oznacza stan należności z tytułu dochodów budżetowych;

- saldo Ma – określa stan zobowiązań z tytułu nadpłat dochodów budżetowych.

 
KONTO  221-1 -  Należności z tytułu najmu mieszkań komunalnych
          Konto służy do ewidencji rozrachunków, rozliczeń z najemcami mieszkań komunalnych.

Na stronie Wn konta 221-1 księguje się należności z tytułu czynszów za najem lokali mieszkalnych, odsetek od nieterminowych wpłat, innych obciążeń z tytułu zajmowanych mieszkań komunalnych, w korespondencji z kontem zespołu 7.
Na stronie Ma konta 221-1 księguje się wpłaty należności, odpisy należności, umorzenia, w korespondencji z subkontem 130, kontem 720 oraz innymi stosownie do zaistniałych zdarzeń gospodarczych. 
Konto 221-1 może wykazywać  dwa salda: 

- saldo Wn oznacza stan należności,

- saldo Ma oznacza stan zobowiązań z tytułu nadpłat.

Ewidencję szczegółową do konta prowadzi się według najemców lokali mieszkalnych.

KONTO  221-2  - Należności z tytułu najmu i dzierżawy lokali użytkowych

       Konto służy do ewidencji rozrachunków, rozliczeń z najemcami (dzierżawcami) lokali użytkowych, znajdujących się w budynkach komunalnych gminy, garaży.

Na stronie Wn konta 221-2 księguje się obciążenia najemców z tytułu należności na rzecz gminy za najem (dzierżawę) lokalu, opłaty za dostawę energii, gazu i innych opłaty związane z użytkowaniem lokalu, odsetki naliczone za zwłokę w płatności faktur, w korespondencji z kontami zespołu 7.
Na stronie Ma konta 221-2 ujmuje się wpłaty należności, odpisy należności, umorzenia w korespondencji z subkontem 130 i kontami zespołu 7.

Ewidencja szczegółowa do konta winna być prowadzona według dłużników.
KONTO  222 - Rozliczenie dochodów budżetowych 

Konto 222 służy do rozliczenia innych jednostek organizacyjnych gminy 

z pobieranych dochodów budżetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje się przeksięgowanie na podstawie sprawozdania budżetowego jednostki zrealizowanych dochodów budżetowych za okresy miesięczne na konta zespołu 7.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się przekazane dochody budżetowe na rachunek podstawowy w korespondencji z kontem 130.
Konto 222 na koniec okresów sprawozdawczych nie wykazuje salda. 

KONTO 223 - Rozliczenie wydatków budżetowych
Konto 223 służy do ewidencji, rozliczenia poniesionych przez Urząd wydatków budżetowych na projekty realizowane z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej
Na stronie Wn konta 223 ujmuje się:

1) przeniesienie okresowe lub w ciągu roku budżetowego, na podstawie sprawozdań budżetowych (Rb-28 „Miesięczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatków budżetu państwa", Rb-28S „Miesięczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatków budżetowych jednostki samorządu terytorialnego"), zrealizowanych wydatków budżetowych na konto 800 „Fundusz jednostki";
2) okresowe przelewy środków budżetowych dysponentom niższego stopnia na pokrycie wydatków budżetowych, w korespondencji z kontem 130 „Rachunek bieżący jednostki".
Na stronie Ma konta 223 ujmuje się okresowe wpływy środków budżetowych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentów niższego stopnia, w korespondencji z kontem 130 „Rachunek bieżący jednostki".
Konto 223 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan środków budżetowych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych, lecz niewykorzystanych do końca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu na rachunek podstawowy budżetu środków budżetowych niewykorzystanych  do końca roku, w korespondencji z kontem 130 .
 
KONTO  224 - Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich
         Konto 224 służy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujący udzielonych dotacji budżetowych, a także do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarządzające i pośredniczące płatności z budżetu środków europejskich.

 Na stronie Wn konta 224 ujmuje się, wartość przekazanych dotacji przez organ dotujący w korespondencji z kontem 130 Rachunek bieżący jednostki,

Na stronie Ma konta 224 ujmuje się przede wszystkim:

1) wartość dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji                 z kontem 810. 
2) wartość płatności z budżetu środków europejskich uznanych za rozliczone,          w korespondencji z kontami  810. 
3) wartość dotacji zwróconych w tym samym roku budżetowym,                                           w korespondencji z kontem 130.  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniać możliwość ustalenia wartości przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytułu płatności z budżetu środków europejskich, według jednostek oraz przeznaczenia tych środków.
Rozliczenie i przypisanie do zwrotu dotacji, które organ dotujący zalicza do dochodów budżetowych, są ujmowane na koncie 221.
 

KONTO  225 - Rozrachunki z budżetami 
Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetem państwa                           i budżetami samorządu terytorialnych z tytułu dotacji otrzymanych                              w poprzednich latach oraz zobowiązań podatkowych własnych i wynikających             z funkcji płatnika, podatków, nadpłat w rozliczeniach z budżetami. 
Na stronie Wn konta 225 ujmuje się:

- wpłaty do budżetu z tytułu potrąceń zaliczek na podatek dochodowy od osób fizycznych,
- należności do budżetu z tytułu funkcji płatnika podatku dochodowego od osób fizycznych,
- VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczenia z urzędem skarbowym,

- należności z tytułu nadpłat w rozliczeniach z budżetami.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje się:

-  zobowiązania wobec budżetu z tytułu pobranych zaliczek na podatek dochodowy od osób fizycznych,

- VAT należny od sprzedaży i czynności zrównanych ze sprzedażą.
Ewidencja szczegółowa do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności i zobowiązań według każdego z tytułów rozrachunków                         z budżetem odrębnie.
Konto to może mieć dwa salda, a mianowicie:

- saldo Wn, które wyraża stan należności od budżetów;

- saldo Ma, które oznacza stan zobowiązań wobec budżetów.
 

KONTO  226 - Długoterminowe należności budżetowe 

Konto 226 służy do ewidencji długoterminowych należności lub długoterminowych rozliczeń z budżetem.- należności z tytułu prywatyzacji;

Na stronie Wn konta 226 ujmuje się w szczególności długoterminowe należności, w korespondencji z kontem 840, a także przeniesienie należności krótkoterminowych do długoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ewidencjonuje się w szczególności przeniesienie należności długoterminowych do krótkoterminowych w wysokości raty należnej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 może wykazywać saldo Wn, które oznacza  wartość długoterminowych należności.

Do konta 226 należy prowadzić ewidencję analityczną, która powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu poszczególnych długoterminowych należności budżetowych.
 KONTO  229 - Pozostałe rozrachunki publicznoprawne 

Konto 229 służy do ewidencji, innych niż z budżetami, rozrachunków publicznoprawnych, a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych                     i zdrowotnych, składek na rzecz PFRON.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje się należności oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań.

Na stronie Ma konta 229 ujmuje się zobowiązania, spłatę i zmniejszenie należności z tytułu rozrachunków publicznoprawnych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności i zobowiązań według tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z którymi są dokonywane rozliczenia.

Konto to może wykazywać dwa salda, tj.:

- saldo Wn - określa stan należności ;

- saldo Ma - oznacza stan zobowiązań. 
KONTO  231 - Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń 

Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami jednostki                  i innymi osobami fizycznymi z tytułu wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrębnymi przepisami, do wynagrodzeń,              a w szczególności należności za pracę wykonywaną na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych umów zgodnie z odrębnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności:

1) wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń;

2) wypłaty zaliczek na poczet wynagrodzeń;

3) wartość wydanych świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń;

4) potrącenia wynagrodzeń obciążające pracownika.

Na stronie Ma konta 231ujmuje się zobowiązania jednostki z tytułu wynagrodzeń.

Ewidencja szczegółowa  prowadzona do konta 231 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanów należności i zobowiązań z tytułu wynagrodzeń                i świadczeń zaliczanych do wynagrodzeń.
Na koniec okresu sprawozdawczego konto to może wykazywać dwa salda:

- saldo Wn oznacza stan należności z tytułu wynagrodzeń;

- saldo Ma oznacza stan zobowiązań jednostki z tytułu naliczonych                      a niewypłaconych wynagrodzeń.

 
KONTO  234 - Pozostałe rozrachunki z pracownikami
Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec  pracowników z innych tytułów niż wynagrodzenia. 
Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności:
1) wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciążające jednostkę;

2) należności od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń odpłatnych:
3) należności z tytułu pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych;

4) należności i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód;

5) zapłacone zobowiązania wobec pracowników. 

Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności:

1) wydatki wyłożone przez pracowników w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych;

3) wpływy należności od pracowników.

Zaliczki wypłacone pracownikom w walutach obcych można ujmować, do czasu ich rozliczenia, w równowartości waluty polskiej ustalonej przy wypłacie zaliczki.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnić ustalenie stanu należności, roszczeń i zobowiązań według tytułów rozrachunków.

Konto to wykazuje dwa salda, które wyrażają po stronie Wn stan należności od pracowników z różnych tytułów, natomiast po stronie Ma stan zobowiązań wobec pracowników z różnych tytułów.

KONTO  240 - Pozostałe rozrachunki
Konto 240 służy do ewidencji krajowych i zagranicznych należności                       i roszczeń oraz zobowiązań nieobjętych ewidencją na kontach 201-234.
 Konto 240 może być używane do ewidencji pożyczek i różnego rodzaju rozliczeń, a także krótko- i długoterminowych należności funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ewidencjonuje się:

- powstałe należności i roszczenia;

- spłatę i zmniejszenie zobowiązań,

Na stronie Ma konta 240 księguje się powstałe zobowiązania oraz spłatę                       i zmniejszenie należności i roszczeń.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnić ustalenie rozrachunków, roszczeń i rozliczeń z poszczególnymi tytułami.

Na koncie mogą występować dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma stan zobowiązań z tytułu pozostałych rozrachunków.
KONTO 241 Rozliczenia wpływów z tytułu usług przewozu promem
Konto 241 służy do przeliczenia i rozliczenia wpływów za usługi przewozu promem z waluty euro na walutę polską.
Podstawę ewidencji na koncie stanowią wyciągi bankowe oraz polecenia księgowania.

Na stronie Wn konta 241 ujmuje się na podstawie polecenia księgowania:

- wartość przeliczenia gotówki uzyskanej w walucie euro za przewozy promem na walutę polską (wg kursu przyjętego stosownymi zarządzeniami burmistrza) w korespondencji z kontem 720 (w PLN),

- dodatnie różnice kursowe w korespondencji z kontem 750 (PLN).

Na stronie Ma konta 241 ujmuje się:

- na podstawie wyciągów bankowych wpływ gotówki uzyskanej ze sprzedaży waluty euro za usługi przewozu promem w korespondencji z kontem 130,

- na podstawie PK ujemne różnice kursowe w korespondencji z kontem 750 (PLN).

Saldo konta oznacza nie rozliczone wpływy gotówki pobranej w euro za usługi przewozu promem. 
 KONTO  290 - Odpisy aktualizujące należności 

Konto 290  służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności wątpliwe i odsetek od należności przypisanych, a niewpłaconych.

Odpisy aktualizujące wartość należności dokonywane są nie później niż na dzień bilansowy.

Na stronie Wn tego konta ujmuje się zmniejszenie odpisów aktualizujących w wyniku odpisania należności nieściągalnych, umorzonych i przedawnionych do wysokości poprzednio dokonanych odpisów oraz zwiększenia wartości dochodzonych należności. 
Na stronie Ma konta ujmuje się wartość odpisów aktualizujących.

Ewidencja szczegółowa do konta 290 powinna umożliwiać ustalenie kwot odpisów aktualizujących według poszczególnych tytułów należności i kontrahentów.

Konto to wykazuje saldo Ma, które oznacza stan dokonanych odpisów na koniec danego okresu.

 
ZESPÓŁ 3 - Materiały i towary 

Konta zespołu 3 „Materiały i towary" służą do ewidencji:

- zapasów materiałów;

- rozliczenia zakupu materiałów i towarów oraz ewentualnie usług.

Zadaniem kont zespołu 3 jest rozliczenie zakupu oraz ujęcie stanu, przychodów i rozchodów zapasów materiałów danej jednostki w cenach zakupu, jeżeli koszty związane bezpośrednio z zakupem są odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.
KONTO  300 – Rozliczenie zakupu
       Konto 300 służy do ewidencji zakupu materiałów, towarów, robót i usług niefakturowanych.

 Konto wykorzystywane jest w przypadkach, gdy faktura za okres rozliczeniowy dotyczący grudnia roku poprzedniego wystawiona jest w miesiącu styczniu lub następnym (do czasu sporządzenia bilansu) roku następnego.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje się:

- faktury za dostawę materiałów, usług w korespondencji z kontem 201 (w roku następnym).

Na stronie Ma konta 300 ujmuje się:

- na podstawie PK dostawy niefakturowane, w korespondencji z kontem 401, w razie konieczności także z kontem 225 (VAT naliczony).

       Saldo konta 300 ujmowane jest w bilansie jako zobowiązania z tytułu dostaw i usług.

KONTO  310 - Materiały 

Konto 310 służy do ewidencji zapasów materiałów, w tym także opakowań i odpadków, znajdujących się w magazynach obcych oraz we własnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje się zwiększenie ilości i wartości stanu zapasu materiałów. 

Na stronie Ma konta 310 ujmuje się ich zmniejszenia.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 310 powinna być prowadzona według poszczególnych rodzajów i grup materiałów (z podziałem na materiały własne i obce), według miejsc ich znajdowania się, a także według osób odpowiedzialnych.

Konto 310 wykazuje tylko saldo Wn, które wyraża stan zapasów materiałów w cenach zakupu.
ZESPÓŁ 4 - Koszty według rodzajów i ich rozliczenie
         Konta zespołu 4 służą do ewidencji kosztów w układzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje się w księgach rachunkowych                            w momencie ich powstania niezależnie od terminu ich zapłaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztów dokonuje się na podstawie dokumentów korygujących koszty (faktura korygująca).
Na kontach zespołu 4 nie księguje się kosztów bezpośrednio obciążających środki trwałe w budowie i ich ulepszenia, pozostałych kosztów operacyjnych, kosztów operacji finansowych i strat nadzwyczajnych. 

Ewidencję szczegółową do konta 4 prowadzi się według podziałek klasyfikacji planu kont oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposób umożliwiający sporządzenie sprawozdań finansowych, sprawozdań budżetowych lub innych sprawozdań określonych w odrębnych przepisach obowiązujących jednostkę.

Konta zespołu 4 w ciągu okresu budżetowego mogą wykazywać wyłącznie saldo Wn, które wyraża wartość poniesionych kosztów według rodzajów.

KONTO  400 "Amortyzacja" 
Konto 400 służy do ewidencji naliczonych odpisów amortyzacji od środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe dokonywane są stopniowo według stawek amortyzacyjnych. 
Na koncie tym ujmuje się odpisy amortyzacyjne naliczone od zaktualizowanej wartości początkowej:

    1. własnych środków trwałych,

    2. środków trwałych otrzymanych od Skarbu Państwa lub innej jednostki  

        samorządu terytorialnego w nieodpłatne używanie lub trwały zarząd,

    3. obcych środków trwałych przyjętych w odpłatne używanie na podstawie
        umowy, 
    4. wartości niematerialnych i prawnych.

      Na koncie nie ujmuje się odpisów umorzeniowych obciążających bezpośrednio koszty. Naliczenie i ewidencjonowanie w księgach rachunkowych odpisów amortyzacyjnych (umorzeniowych) następuje  jednorazowo za cały rok obrotowy.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje się odpisy amortyzacyjne majątku trwałego na podstawie tabeli umorzeń.

Na stronie Ma konta 400 ujmuje się przeniesienie kosztów amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 "Amortyzacja" może wykazywać w ciągu roku obrachunkowego tylko saldo Wn wyrażające wysokość poniesionych kosztów amortyzacji.

W końcu roku obrotowego (na dzień bilansowy) saldo tego konta przenosi się na konto 860 Wynik finansowy.

KONTO  401 - Zużycie materiałów i energii 

Konto 401 służy do ewidencji kosztów zużycia materiałów i energii na cele działalności podstawowej (statutowej) jednostki, a także na cele działalności pomocniczej i ogólnego zarządu jednostki.

Na koncie tym ewidencjonuje się koszt zużycia materiałów podstawowych, pomocniczych, opakowań, paliw płynnych stałych i gazowych, części zamiennych, także materiałów gospodarczych, biurowych, reklamowych, zużycie energii, tj. energii cieplnej, elektrycznej i wody, zakup książek, wydawnictw periodycznych i informacyjnych itp. Do zużycia materiałów zalicza się także niezawinione niedobory materiałów oraz ubytki naturalne.

Na konie 401 księgowana jest także wartość odzieży i umundurowania, mebli             i dywanów  oraz pozostałych środków trwałych i wartości niematerialnych                  i prawnych, o niskiej jednostkowej cenie nabycia, których obecnie wartość początkowa nie przekracza kwoty 3500 zł i które nie są zakwalifikowane                     do środków trwałych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje się poniesione koszty z tytułu zużycia materiałów i energii.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów                           z tytułu zużycia materiałów i energii oraz na dzień bilansowy przeniesienie kosztów zużycia materiałów i energii na wynik finansowy.

Konto 401 może wykazywać w ciągu roku obrachunkowego tylko saldo Wn wyrażające wysokość poniesionych kosztów zużycie materiałów i energii.

W końcu roku obrotowego (na dzień bilansowy) saldo tego konta przenosi się na konto 860 Wynik finansowy.
 
KONTO  402 - Usługi obce 

Konto 402 służy do ewidencji kosztów z tytułu usług obcych wykonywanych na rzecz działalności podstawowej  jednostki.

Usługi obce to koszty wykonanych na rzecz jednostki wszelkiego rodzaju robót i usług świadczonych przez inne jednostki gospodarcze, w szczególności: usług transportowych, remontowo-konserwacyjnych, sprzętowych, informatycznych, wydawniczych, poligraficznych, telekomunikacyjnych i pocztowych, dozoru mienia, najmu, dzierżawy, leasingu, usług pośrednictwa handlowego, obsługi prawnej, utrzymania czystości, wywozu nieczystości i odpadów komunalnych, wykonywania ekspertyz i analiz, deratyzacji i dezynfekcji, a także bankowe opłaty manipulacyjne i prowizje (z wyjątkiem prowizji od kredytów, które ujmuje się na koncie 751 „Koszty finansowe").

Na koncie tym księguje się zarówno usługi wykonywane bezpośrednio przez obcych wykonawców, jak również tzw. podwykonawców.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje się poniesione koszty usług obcych.

Na stronie Ma konta 402 ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzień bilansowy przeniesienie kosztów usług obcych na wynik finansowy.

Konto 402 może wykazywać w ciągu roku obrachunkowego tylko saldo Wn, określające wielkość kosztów z tytułu usług obcych wykonanych w danym okresie sprawozdawczym na rzecz jednostki.

W końcu roku obrotowego (na dzień bilansowy) saldo tego konta przenosi się na konto 860 „Wynik finansowy".

 
KONTO  403 - Podatki i opłaty
Konto 403 przeznaczone jest do ewidencji kosztów z tytułu podatków, a              w szczególności VAT naliczony nie podlegający odliczeniu od VAT należnego lub zwrotowi, opłaty na rzecz PFRON, opłaty za zanieczyszczenie środowiska,  opłata skarbowa, a także opłaty notarialne, opłaty administracyjne, opłaty sądowe w przypadku, gdy opłaty te nie zwiększają ceny nabycia nieruchomości lub nie są związane z postępowaniem sądowym i egzekucyjnym.

Na koncie 403 nie ewidencjonuje się zapłaconych przez jednostkę kar, grzywien, mandatów, odszkodowań, kosztów postępowania spornego, które zalicza się do pozostałych kosztów operacyjnych, jeżeli nie obciążono nimi osób odpowiedzialnych.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje się poniesione koszty z tytułu podatków i opłat. 

Na stronie Ma konta 403 ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów, a na dzień bilansowy przeniesienie kosztów podatków i opłat na wynik finansowy.

Konto 403 może wykazywać w ciągu roku obrachunkowego tylko saldo Wn, określające wielkość kosztów prostych działalności operacyjnej z tytułu usług obcych wykonanych w danym okresie sprawozdawczym na rzecz jednostki.

W końcu roku obrotowego (na dzień bilansowy) saldo tego konta przenosi się na konto 860 „Wynik finansowy".

KONTO  404 - Wynagrodzenia 

Konto 404 służy  do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu wynagrodzeń z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę, umowy zlecenie, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych umów zgodnie z odrębnymi przepisami, oraz wartości świadczeń w naturze lub ich ekwiwalentów, bez względu na charakter stosunku pracy zaliczanych do wynagrodzeń (osobowych, bezosobowych).

Na stronie Wn konta 404 ujmuje się kwotę należnego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potrąceń z różnych tytułów dokonywanych na listach płac. 
Na stronie Ma konta 404 księguje się korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztów działalności podstawowej z tytułu wynagrodzeń oraz na dzień bilansowy przeniesienie kosztów wynagrodzeń działalności podstawowej jednostki na wynik finansowy.

Konto 404 może wykazywać w ciągu roku obrachunkowego wyłącznie saldo Wn, które wyraża koszty proste działalności operacyjnej z tytułu wynagrodzeń.

W końcu roku obrotowego (na dzień bilansowy) saldo tego konta przenosi się na konto 860 „Wynik finansowy".
KONTO  405 - Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia 

        Konto 405 przeznaczone jest do ewidencji kosztów działalności operacyjnej z tytułu różnego rodzaju świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło                      i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje się poniesione koszty z tytułu ubezpieczeń społecznych i świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowę o dzieło, umowę zlecenia              i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń. 
Na stronie Ma konta 405 ujmuje się zmniejszenia kosztów z tytułu ubezpieczenia społecznego i świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowę o dzieło, umowę zlecenia              i innych umów.

W ciągu roku obrotowego konto 405 wykazuje tylko saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów z tytułu ubezpieczeń społecznych i świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy                             o pracę, umowę o dzieło, umowę zlecenia i innych umów.

      Na dzień bilansowy saldo tego konta przenoszone jest na konto 860 Wynik finansowy.

KONTO  409 - Pozostałe koszty rodzajowe 

Konto 409 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej, które nie kwalifikują się do ujęcia na kontach 400-405. 
Na koncie księgowane są przede wszystkim:

– koszty ubezpieczeń majątkowych i osobowych,

     – odprawy z tytułu wypadków przy pracy,

     – odprawy pośmiertne wypłacane członkom rodzin zmarłych pracowników

     – inne wypłaty na rzecz osób fizycznych nie zaliczane do wynagrodzeń 

        i świadczeń,

     – koszty krajowych i zagranicznych podróży służbowych,

     – zwrot wydatków za używanie samochodów prywatnych pracowników do
        celów służbowych,

     – koszty reprezentacji i reklamy,

     – pozostałe koszty niezaliczane do kosztów konta 401-405.
    Na stronie Wn konta 409 ujmuje się poniesione koszty z ww. tytułów.
    Na stronie Ma konta 409 ujmuje się ich zmniejszenie, a na dzień bilansowy przeksięgowanie na wynik finansowy.

W ciągu roku obrotowego konto 409 wykazuje tylko saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów jednostki.
Na dzień bilansowy saldo tego konta przenoszone jest na konto 860 „Wynik finansowy".
KONTO  490 - Rozliczenie kosztów 

Konto 490 w jednostkach  nieprowadzących kont zespołu 5 „Koszty według typów działalności i ich rozliczenie" służy do ujęcia m. in:

1) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia międzyokresowe kosztów"

     kosztów rozliczanych w czasie (w okresach późniejszych), które były ujęte w wysokości poniesionej na kontach zespołu 4 (400,401, 402, 403, 404, 405, 409); 
     2) zmniejszeń rozliczeń międzyokresowych kosztów oraz rezerw tworzonych na koszty,  w korespondencji z kontem 640 „Rozliczenia międzyokresowe kosztów";

Na stronie Wn konta 490 ujmuje się:
- koszt własny sprzedanych produktów odpowiadający rzeczywistym kosztom wytworzenia tych produktów - w korespondencji z właściwym kontem zespołu 7 , 

- zmniejszenie rozliczeń międzyokresowych,  w korespondencji z kontem
  640 ,
Na stronie Ma konta 490 ujmuje się:

- poniesione koszty rodzajowe, zaewidencjonowane na kontach zespołu 4 (400,401,402,404,405,409)  przypadających na bieżący okres sprawozdawczy,
- rozliczenie kosztów w układzie rodzajowym przypadających na przyszłe okresy sprawozdawcze - w korespondencji z kontem 640.
Na stronie Wn lub Ma konta 490 ujmuje się również zmiany stanu produktów spowodowane w szczególności zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyżkami.

Księgowania mogą być dokonywane na bieżąco, albo okresowo,  w łącznej sumie równej różnicy między kwotą odpowiadającą zmianie stanu produktów,         a saldem konta 490.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmianę stanu zapasów ,  rozliczeń międzyokresowych kosztów na koniec roku w stosunku do stanu na początek roku.

Saldo tego konta przenoszone jest w końcu roku obrotowego na konto 

860 „Wynik finansowy".
ZESPÓŁ 6 - Produkty gotowe i półfabrykaty
Konta zespołu 6 służą do ewidencji  kosztów rozliczanych w czasie, obejmują poniesione koszty przyszłych okresów oraz zaliczone do kosztów danego okresu rezerwy na koszty, które będą poniesione w przyszłych okresach.

 
 KONTO  640 - Rozliczenia międzyokresowe kosztów 

Konto 640 służy do ewidencji:

1) kosztów działalności operacyjnej już poniesionych, ale dotyczących     przyszłych okresów sprawozdawczych ;

Na stronie Wn konta 640 ujmuje się koszty proste i złożone poniesione                  w okresie sprawozdawczym, a dotyczące przyszłych okresów , w korespondencji z kontem 490.
Na stronie Ma tego konta ewidencjonuje się  zaliczenie do kosztów okresu sprawozdawczego kosztów poniesionych w okresach poprzednich,                                      w korespondencji z kontem 490.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do tego konta umożliwia ustalenie:

1) wysokości tych kosztów zakupu, które podlegają rozliczeniu w czasie;

2) wysokości innych rozliczeń międzyokresowych kosztów z dalszym podziałem według ich tytułów.

Konto 640 „Rozliczenia międzyokresowe kosztów" na koniec okresu sprawozdawczego może wykazywać:

1) saldo Wn, które wyraża koszty przyszłych okresów;

W bilansie czynne rozliczenia międzyokresowe wykazuje się po stronie aktywów jako składnik aktywów. 
ZESPÓŁ  7 – „Przychody, dochody i koszty”
Konto zespołu 7 służy do ewidencji:

1)  przychodów i kosztów ich osiągnięcia z tytułu sprzedaży produktów, towarów, przychodów i kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów i kosztów operacyjnych;

2) podatków nieujętych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości .

KONTO  720 - Przychody z tytułu dochodów budżetowych 

        Konto 720 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje się odpisy (zmniejszenia uprzednio ujętych) dochodów budżetowych oraz na koniec roku przeniesienie salda na konto 860.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje się przychody z tytułu dochodów jednostki, stanowiących dochody publiczne, oraz z innych tytułów niewymienionych przy pozostałych kontach.

Przychody z tytułu dochodów jednostki obejmują:

1) wartość wszelkich należnych budżetom podatków, składek, opłat oraz               z tytułu zwrotu wydatków budżetowych lat ubiegłych, a także z innych tytułów określonych przepisami;

2) równowartość tych dochodów budżetowych jednostki, które nie są ujęte     w planach finansowych innych samorządowych jednostek budżetowych, bo wpływają bezpośrednio na rachunek budżetu, a w szczególności:
- subwencje i dotacje celowe z budżetu państwa,

- udziały jednostki we wpływach z podatku dochodowego,

- dotacje celowe na zadania realizowane przez jednostkę na podstawie  porozumień między jednostkami samorządu terytorialnego.

           3) spadki, zapisy i darowizny w postaci pieniężnej,

           4) inne dochody określone w odrębnych ustawach lub umowach .
W końcu roku obrotowego przychody z tytułu dochodów budżetowych przenosi się na konto 860 Wynik finansowy.

Konto 720 na koniec roku nie wykazuje salda.
 KONTO  750 - Przychody finansowe 

Konto 750 służy do ewidencji przychodów z tytułu operacji finansowych niestanowiących dochodów budżetowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje się przeksięgowanie pod datą bilansową przychodów finansowych na konto 860 Wynik finansowy, a także:
– odpisy przychodów z tytułu dochodów budżetowych,

– koszty operacji finansowych (koszty finansowe).

Na stronie Ma konta 750 ujmuje się przychody z tytułu operacji finansowych, a w szczególności:

– przychody ze sprzedaży papierów wartościowych,

– przychody z udziałów i akcji,

– odsetki od udzielonych pożyczek,

– odsetki za zwłokę w zapłacie należności, z wyjątkiem odsetek dotyczących
   należności z tytułu przychodów ujmowanych na koncie 720,
- oprocentowanie lokat terminowych i środków na rachunkach bankowych,
– dodatnie różnice kursowe.

Do konta 750 należy prowadzić ewidencję szczegółową, która pozwoliłaby na ustalenie:

– przychodów z tytułu udziałów w innych jednostkach,

– uzyskanych i należnych odsetek od pożyczek,

– odsetek za zwłokę od należności,
-  innych przychodów finansowych o istotnym znaczeniu dla jednostki,

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

 
KONTO 751 - Koszty finansowe 

Konto 751służy do ewidencji kosztów z tytułu operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje się koszty z tytułu operacji finansowych,               a w szczególności:

– odsetki od zaciągniętych kredytów i pożyczek,

– odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań, z wyjątkiem obciążających inwestycje w okresie realizacji,
-  odpisy należności z tytułu operacji finansowych,
– ujemne różnice kursowe, z wyjątkiem obciążających inwestycje w okresie realizacji.

Natomiast na stronie Ma konta 751 ujmuje się przeksięgowanie pod datą bilansową kosztów z tytułu operacji finansowych na konto 860 Wynik finansowy.
Do konta 751 należy prowadzić ewidencję szczegółową, która powinna zapewnić wyodrębnienie w zakresie kosztów operacji finansowych zarachowane odsetki od zaciągniętych pożyczek i zapłacone odsetki za zwłokę.

Na koniec roku konto to nie wykazuje salda.
 

KONTO  760 - Pozostałe przychody operacyjne
Konto 760 przeznaczone jest do ewidencji przychodów które są pośrednio związane z działalnością statutową (operacyjną) jednostki, w tym wszelkich innych przychodów niż podlegające ewidencji na kontach: 700,720,750.
Na stronie Wn konta 760 ujmuje się:

- korekty zmniejszające pozostałe przychody operacyjne ze sprzedaży materiałów, środków trwałych, inwestycji (środki trwałe w budowie) oraz wartości niematerialnych i prawnych,

-  przeniesienie pozostałych przychodów operacyjnych na wynik finansowy w końcu roku obrotowego.Natomiast po stronie Ma ujmuje się:

1) przychody ze sprzedaży materiałów i ich zwiększenia w wyniku dokonanych korekt sprzedaży,

2) przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych i inwestycji,

3) pozostałe przychody – np.: odpisane przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i nieodpłatnie otrzymane środki trwałe,
4) przyjęte do magazynu odpady z likwidacji majątku trwałego,

5) przepadek otrzymanego wadium,

6) przysądzone koszty postępowania spornego,

7) należne jednostce wynagrodzenie płatnika podatku dochodowego,

8) rozwiązanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszłe zobowiązania wobec ustania przyczyn jej dokonania.

Do konta  należy prowadzić ewidencję analityczną, która pozwoli na otrzymanie pełnej informacji o zakresie przuchodów, wielkości i strukturze, a także zapewni dane niezbędne dla celów sprawozdawczych, kontroli, analizy i planowania.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda (przeniesienie na konto 860).

 

KONTO  761 - Pozostałe koszty operacyjne
Konto 761 przeznaczone jest do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośrednio z działalnością jednostki.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje się:

1) wartość sprzedanych materiałów,,

2) wartość darowizn i przekazanych nieodpłatnie rzeczowych aktywów obrotowych,

3) niezawinione niedobory aktywów obrotowych,

4) zapłacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postępowania spornego, 
5) odpisane, przedawnione, umorzone należności inne niż związane z przychodami finansowymi lub funduszami celowymi, jeżeli wcześniej nie dokonano odpisu aktualizującego,

6) koszty likwidacji środków trwałych (z wyjątkiem likwidacji związanych z prowadzoną inwestycją oraz zdarzeniami losowymi),

7) rezerwy na przewidywane zobowiązania,

8) koszty związane ze sprzedażą środków trwałych i inwestycji.

W końcu roku obrotowego przenosi się na:

1) na stronę Wn konta 860  pozostałe koszty operacyjne, w korespondencji ze stroną Ma konta 761,
2) na stronę Wn konta 490 koszty związane z zakupem i sprzedażą składników majątku, jeżeli zostały ujęte na koncie 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda. 
KONTO  770 - Zyski nadzwyczajne
Konto 770 służy do ewidencji dodatnich skutków finansowych zdarzeń trudnych do przewidzenia, występujące poza działalnością operacyjną jednostki i niezwiązanych z ogólnym ryzykiem jej prowadzenia. 

Na stronie Ma konta 770 ujmuje się w szczególności przyznane lub otrzymane odszkodowania dotyczące zdarzeń losowych. 
Na stronie Wn konta 770 ujmuje się zmniejszenia uprzednio zaksięgowanych zysków nadzwyczajnych.

W końcu roku obrotowego saldo konta 770 przenosi się na stronę Ma konta 860 Wynik finansowy.
KONTO  771 - Straty nadzwyczajne 

Konto 771 służy do ewidencji ujemnych skutków finansowych zdarzeń trudnych do przewidzenia, następujących poza działalnością jednostki                             i niezwiązanych z ogólnym ryzykiem jej prowadzenia. 

Na stronie Wn konta 771 ujmuje się poniesione straty nadzwyczajne,                                   a w szczególności szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, następującymi poza działalnością operacyjną jednostki                                 i niezwiązanymi z ogólnym ryzykiem jej prowadzenia. 
Na stronie Ma konta 771 ujmuje się korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W końcu roku obrotowego saldo konta 771 przenosi się na stronę Wn konta 860 Wynik finansowy.

ZESPÓŁ 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Konta zespołu 8 służą do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budżetu, rezerw i rozliczeń międzyokresowych przychodów.
KONTO  800 - Fundusz jednostki 

Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego                               i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia, a na stronie Ma jego zwiększenia, zgodnie z odrębnymi przepisami regulującymi gospodarkę finansową jednostki. 

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności:

1)przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860 ;

2) przeksięgowanie pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych przez jednostkę dochodów budżetowych  z konta 222;

3) wartość nieumorzoną wycofanych z użytkowania środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych na skutek zużycia, zniszczenia, sprzedaży bądź nieodpłatnego przekazania;

4) przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, dotacji z budżetu i środków budżetowych na inwestycje z konta 810.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje się:

1)przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubiegłego z konta 860: 

2) przeksięgowanie zrealizowanych przez jednostkę budżetową wydatków budżetowych - ewidencja pod datą sprawozdania finansowego;

3) różnice z aktualizacji środków trwałych;

4) przeksięgowanie zrealizowanych wydatków środków europejskich - pod datą sprawozdania budżetowego;

5) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatków ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi;

6) nieodpłatne otrzymanie podstawowych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz inwestycji,

7) aktywa przejęte od zlikwidowanych jednostek,

8) wpływ środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji.
Do konta 800 należy prowadzić ewidencję szczegółową. Zadaniem jej jest zapewnienie ustalenia przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki.
KONTO  810 - Dotacje z budżetu, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z budżetu na inwestycje
       Konto 810 służy do ewidencji dotacji budżetowych,  środków budżetu na finansowanie inwestycji. 

Na stronie Wn  konta 810 ujmuje się:

1) wartość dotacji przekazanych z budżetu w części uznanej za wykorzystane lub rozliczone w korespondencji z kontem 224:
2) równowartość wydatków dokonanych przez jednostkę ze środków budżetu na finansowanie inwestycji.
      Na stronie Ma konta 810 ujmuje się: zwroty dotacji w ciągu roku oraz przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800- Fundusz jednostki. 

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda. 

Do konta winno prowadzić się ewidencję analityczną według podziałek klasyfikacji, jednostek, którym dotacje przekazano.
KONTO  840 - Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów 

       Konto 840 służy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz innych rozliczeń międzyokresowych i rezerw na przyszłe zobowiązania po zlikwidowanych jednostkach gminy.
        Na stronie Wn konta 840  ujmuje się:

- zmniejszenie lub rozwiązanie rezerw;

- rozliczenie międzyokresowych przychodów poprzez zaliczenie ich do przychodów roku obrotowego lub zysków nadzwyczajnych.

        Na stronie Ma konta 840 ujmuje się:

- powstanie i zwiększenia rozliczeń międzyokresowych przychodów;

- utworzenie i zwiększenie rezerwy.

        Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 840 powinna umożliwić ustalenie stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiększeń i zmniejszeń;

2) rozliczeń międzyokresowych przychodów z poszczególnych tytułów oraz przyczyn ich zwiększeń i zmniejszeń.

       Konto 840 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan rezerw na przyszłe zobowiązania i przychodów zaliczanych do przyszłych okresów.

KONTO  851 - Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych 

Konto 851 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych (ZFŚS).
Środki pieniężne tego funduszu ujmuje się na koncie 135 Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia.
Na stronie Wn  konta 851 księguje się wykorzystanie funduszu, głównie wszelkie koszty i inne bezzwrotne wydatki z tego funduszu. 
Na stronie Ma konta 851 ewidencjonuje się wszelkie źródła tworzenia                     i zwiększenia funduszu (przychody ZFŚS).

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 851 powinna pozwolić na wyodrębnienie:

1) stanu, zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, z podziałem według źródeł zwiększeń kierunków zmniejszeń;
2) wysokość poniesionych kosztów i wysokości uzyskanych przychodów przez poszczególne rodzaje działalności socjalnej.
Saldo konto 851 wyraża stan zakładowego fundusz świadczeń socjalnych będący w dyspozycji jednostki.

 

KONTO 855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek 

      Konto 855 służy do ewidencji równowartości mienia zlikwidowanych: komunalnych spółek i innych jednostek organizacyjnych.
      Na stronie Wn konta 855 ujmuje się zmniejszenia funduszu z tytułu sprzedaży mienia lub jego likwidacji.

      Na stronie Ma konta 855ujmuje się stan funduszu i jego zwiększenia                      o równowartość mienia zlikwidowanych przedsiębiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustaloną na podstawie bilansów tych jednostek, w korespondencji z kontem 015 „Mienie zlikwidowanych jednostek".
       Konto 855 może wykazywać saldo Ma. Wyraża ono stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiębiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, przejętych przez organ założycielski lub nadzorujący, a nieprzekazanego spółkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejętego na własne potrzeby, lub wartość mienia sprzedanego, ale jeszcze niespłaconego.

       Konto 855 wymaga prowadzenia ewidencji analitycznej, która umożliwi ustalenie wartości mienia z poszczególnych likwidowanych przedsiębiorstw               i jednostek.

 
KONTO  860 - Wynik finansowy 

Konto 860 przeznaczone jest do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W ciągu roku na koncie tym nie dokonuje się zapisów księgowych. 
W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę: 

1) poniesionych kosztów w korespondencji z kontami zespołu 4;
2) zmniejszeń stanu rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu 
    na początek roku, w korespondencji z kontem 490; 

3) kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751;

5) pozostałych kosztów operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 księguje się w końcu roku obrotowego sumę: 

1) uzyskanych przychodów, w korespondencji z poszczególnymi kontami 
    zespołu 7;
2) zwiększeń stanu rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu na 
    początek roku, w korespondencji z kontem 490 ; 

3) zysków nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770. 

W urzędzie rachunek zysków i strat sporządza się w układzie porównawczym.

Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, mianowicie:

- saldo Wn oznacza stratę netto, 

- saldo Ma oznacza zysk netto. 

Saldo przenoszone jest w roku następnym, pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, na konto 800 „Fundusz jednostki". 
2. KONTA POZABILANSOWE
KONTO  090 –Środki trwałe obce
      Konto 090 służy do ewidencji obcych środków trwałych, nieujmowanych           w ewidencji bilansowej.
       Na stronie Wn konta 090 ujmuje się wartość początkową obcych środków trwałych – pod datą ich otrzymania.

       Na stronie Ma konta 090 ujmuje się wartość początkową obcych środków trwałych – pod datą ich wydania (po zakończeniu okresu trwania umowy, na podstawie której były używane w działalności jednostki).
        Ewidencja szczegółowa do konta 090, prowadzona według umów zawartych przez jednostkę, powinna umożliwić ustalenie ilości i wartości początkowych poszczególnych obcych środków trwałych używanych przez jednostkę.
KONTO  091  - Pozostałe środki trwałe obce
       Konto 091 służy do ewidencji obcych pozostałych środków trwałych, nieujmowanych w ewidencji bilansowej.

       Na stronie Wn konta 091 ujmuje się wartość początkową obcych pozostałych środków trwałych – pod datą ich otrzymania.

       Na stronie Ma konta 091 ujmuje się wartość początkową obcych pozostałych środków trwałych – pod datą ich wydania ( po zakończeniu okresu trwania umowy, na podstawie której były używane w działalności jednostki).

        Ewidencja szczegółowa do konta 091, prowadzona według umów zawartych przez jednostkę, powinna umożliwić ustalenie ilości i wartości początkowych poszczególnych pozostałych środków trwałych.

KONTO  900 – Weksle własne
      Konto 900 służy do ewidencji weksli własnych, także in blanco wraz                    z deklaracją wekslową wystawionych w celu zabezpieczenia umów realizowanych przez referaty urzędu.

      Na stronie Wn konta 900 ujmuje się:
-  zmniejszenie, wygaśnięcie zobowiązań.

      Na stronie Ma ujmuje się:

-  powstanie lub zwiększenie zobowiązań.

Zobowiązania ujmuje się w wartości wskazanej w deklaracji wekslowej.

KONTO  901 -  Weksle obce 
       Konto 901 służy do ewidencji weksli obcych, także in blanco wraz                        z deklaracją wekslową wystawioną w celu zabezpieczenia umów realizowanych przez referaty urzędu.

       Na stronie Wn konta 901 ujmuje się: 

-  powstanie lub zwiększenie należności.
        Na stronie Ma konta 901 ujmuje się:

-  wygaśnięcie, zmniejszenie należności.

KONTO  902  - Gwarancje obce
       Konto 902 służy do ewidencji gwarancji bankowych , ubezpieczeniowych otrzymanych od kontrahentów, celem zabezpieczenia należytego wykonania umów.

       Na stronie Wn konta 902 ujmuje się powstanie lub zwiększenie otrzymanych gwarancji.

       Na stronie Ma konta 902 ujmuje się wygaśnięcie lub zmniejszenie gwarancji bankowych.

KONTO  903 -  Poręczenia obce
        Konto 903 służy do ewidencji poręczeń bankowych, ubezpieczeniowych otrzymanych od kontrahentów, celem zabezpieczenia należytego wykonania umów.

        Na stronie Wn konta 903 ujmuje się powstanie lub zwiększenie otrzymanych poręczeń bankowych.

        Na stronie Ma konta 903 ujmuje się wygaśnięcie lub zmniejszenie poręczeń bankowych.
KONTO  980 - Plan finansowy wydatków budżetowych 

Konto 980 służy do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych dysponenta środków budżetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budżetowych oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje się:

1) równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych;

2) wartość planu niewygasających wydatków budżetowych do realizacji 
    w roku następnym;

3) wartość planu niezrealizowanego i wygasłego.

Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego wydatków budżetowych tj. według podziałek klasyfikacji budżetowej wydatków.

Konto to na koniec roku nie wykazuje salda.

KONTO  981 - Plan finansowy niewygasających wydatków 

      Konto 981 "Plan finansowy niewygasających wydatków" przeznaczone jest do ewidencji planu finansowego niewygasających wydatków budżetowych dysponenta środków budżetowych.

      Na stronie Wn konta 981 ujmuje się:

1)  plan finansowy niewygasających wydatków budżetowych, ewidencja w roku
      następnym.
      Na stronie Ma konta 981ujmuje się:

1) równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych obciążających plan
    finansowy niewygasających wydatków budżetowych;

2) wartość planu niewygasających wydatków budżetowych w części
     niezrealizowanej lub wygasłej.

     Do konta tego prowadzi się ewidencję szczegółową według szczegółowości planu finansowego niewygasających wydatków budżetowych.

Konto 981 na koniec roku nie powinno wykazywać salda.
KONTO  998 - Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego 

        Konto 998 przeznaczone jest do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych ujętych w planie finansowym jednostki danego roku budżetowego oraz w planie finansowym niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku budżetowym.

         Na stronie Wn konta 998 ujmuje się:

1) równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym;

2) równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego.

          Na stronie Ma konta 998 ujmuje się:

1) zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku bieżącym.

         Do konta 998 należy prowadzić ewidencję analityczną według podziałek klasyfikacji budżetowej planu finansowego, z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

 

KONTO 999 - Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat 

           Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat oraz niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych.

           Na stronie Wn konta 999 ujmuje się:

1) równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w latach poprzednich, a obciążających plan finansowy roku bieżącego jednostki budżetowej;

2) plan finansowy niewygasających wydatków przeznaczony do realizacji w roku bieżącym. 
Na stronie Ma konta 999 ujmuje się:

1) wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych.

      Do konta 999 prowadzona jest ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków.

      Na koniec roku konto to może wykazywać saldo Ma, oznacza ono zaangażowanie wydatków budżetowych lat przyszłych.

 
Wydatki strukturalne  
         Ewidencja wydatków strukturalnych kwalifikowanych jest prowadzona zgodnie z przepisami określonymi stosownym rozporządzeniem Ministra Finansów na koncie 130 według klasyfikacji wydatków strukturalnych, przy wykorzystaniu funkcji programu finansowo-księgowego.

         Prowadzona ewidencja powinna umożliwić prawidłowe sporządzenie sprawozdania w tym zakresie.
