Zarzadzenie nr 122a/2022
Burmistrza Gminy Mieszkowice
z dnia 31 stycznia 2022 roku

W sprawie wprowadzenia zmian w zasadach (polityki) rachunkowosci (do Zarzadzenia nr
10/2018 z dnia 20.12.2018)

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. 0 rachunkowosci (t.).
Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ust. 4 pkt 11lit. a
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. 0 finansach publicznych (tj. Dz.U.z2021 1. poz. 305 ze zm.)
oraz w.

1) rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw Z dnia 13 wrzesnia 2017 1. W sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz.U. 2020 poz. 342),

2) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowoséci oraz planéw kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. 2010 Nr 208, poz. 1375),

3) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowego
sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do pafstwowego dtugu publicznego,
dtugu Skarbu Panstwa, wartosdci zobowigzan z tytutu poreczen 1 gwarancji (Dz.U. 2010
Nr 57, poz. 366)

§ 1. Wprowadza si¢ zmiany w zasadach (polityce) rachunkowosci w Gminie Mieszkowice dla
budzetu Gminy Mieszkowice oraz Urzedu Miejskiego, w ten sposob:

1) ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych (zatgcznik nr 1), otrzymuje brzmienie
zgodnie z zatacznikiem nr 1 do zarzadzenia,

2) plan kont dla jednostki budzetowej - Urzgdu Miejskiego w Mieszkowicach (zalgcznik
nr 4), otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia,

3) wykaz aktualnych programow komputerowych wykorzystywanych na potrzeby Urzgdu
Miejskiego W Mieszkowicach (zalgcznik nr 5), otrzymuje brzmienie zgodnie z
zatacznikiem nr 3 do zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Gtownemu Ksiegowemu, pracownikom Referatu
Finansowo-Budzetowego oraz kierownikom referatow Urzgdu Miejskiego W Mieszkowicach
w zakresie w jakim normuja zagadnienia objete sakresem dziatania referatu.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Mieszkowice.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowiazujacg od 01.01 2022 1.
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Zal. Nr 1 do Zarzadzenia Nr 12a/2022 Burmistrza Gminy Mieszkowice z dnia 31 stycznia 2022 r.

Zat. Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 10/2018
Burmistrza Gminy Mieszkowice
z dnia 20 grudnia 2018 r,

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Budzetu Gminy i Urzedu Miejskiego w Mieszkowicach prowadzone sa
w jezyku polskim w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Mieszkowicach. Ksiegi rachunkowe
otwiera si¢ na poczatek kazdego nastgpnego roku obrotowego. Prowadzi si¢ je rzetelnie,
starannie, sprawdzalnie, biezaco i zgodnie z ustawa o rachunkowosci. Ewidencja ksiggowa
analityczna prowadzona jest w ukladzie klasyfikacji budzetowe;.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia.

2. Okresem sprawozdawczym jest miesigc, kwartat, rok.

3. Sprawozdawczos¢ Urzedu Miejskiego oraz zbiorcze sprawozdania za Gmine sporzadza si¢
w okresach miesigcznych, kwartalnych i rocznych zgodnie z obowigzujacym Rozporzgdzeniem
Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowe oraz Rozporzgdzeniem Ministra
Finansow w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
Sfinansowych.

Sprawozdawczos¢ finansowg sporzadza si¢ w okresach rocznych zgodnie z wymogami
zawartymi w obowigzujagcym Rozporzqdzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzqdu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych.

Zgodnie z w.w. rozporzgdzeniem sporzadza si¢ na dzien 31 grudnia kazdego roku, nastepujace
sprawozdania finansowe:
1. Bilans:
-bilans z wykonania budzetu,
‘bilans jednostki budzetowe;,
-fgczny bilans jednostek budzetowych,
-skonsolidowany bilans jednostki samorzgdu terytorialnego.
2. Rachunek zyskéw i strat:
-rachunek zyskow i strat jednostki budzetowe;j,
taczny rachunek zyskow i strat jednostek budzetowych
3. Zestawienie zmian w funduszu :
-zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowe;j,
‘faczne zestawienie zmian w funduszu jednostek budzetowych.



4. Informacja dodatkowa

Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych powinno nastgpic do dnia 30 kwietnia
roku nastepnego, a w jednostkach , ktérych sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu lub
wchodzi w sklad sprawozdania finansowego podlegajgcego zatwierdzeniu, w ciggu 15 dni od
dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Sprawozdania budzetowe i finansowe sporzadzane s3 na arkuszach kalkulacyjnych i w formie
elektronicznej w programie BeSTi@, w terminach okreslonych przepisami W sprawie
sprawozdawczosci.

Sprawozdania finansowe sporzadzane sg na podstawie danych wynikajgcych z ksiag

rachunkowych poszczegolnych jednostek.

¥gczne sprawozdania finansowe i budzetowe sporzadzane sg w systemie BeSTi@ i za pomoca
tego programu przekazywane do Regionalnej [zby Obrachunkowe.

3. Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 w Referacie Finansowo-Budzetowym i Podatkéw w
Urzedzie Miejskim w Mieszkowicach przy ul. Chopina 1

2. Ksiegi rachunkowe Budzetu Gminy i Urzedu Miejskiego prowadzone sg technikg
komputerowa z wykorzystaniem ,,Programu Finansowo — Ksiegowego” dzialajgcym w
systemie Windows firmy ZETO SOFTWARE Sp. z o.o. Olsztyn - wersja 04.197, (kolejne

wersje aktualizowane).

3. Ksiegowos¢ podatkowa zwigzana z wymiarem i ewidencjg podatkéw, prowadzona
w programie ,,Podatki i optaty lokalne”, firmy ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. Olsztyn —wersja
04.197, (kolejne wersje aktualizowane).

4. Naliczenia i ewidencja optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzona jest w
programie ,,Odpady komunalne” firmy ZETO SOFTWARE Sp. z0.0. Olsztyn — wersja 04.197
(kolejne wersje aktualizowane).

Wykaz pozostalych programow komputerowych wykorzystywanych 1 uzytkowanych w
Urzedzie Miejskim w Mieszkowicach przedstawia zalgcznik nr S.

Wykazy zbioréw tworzonych przez programy komputerowe, opisy dziatania zawierajg
instrukcje uzytkowania poszczegoélnych programow.

5. Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego i zamyka na koniec
roku obrotowego. Zamkniecie ksiag rachunkowych polega na wylgezeniu mozliwosci
dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiggi.

6. Ksiegi rachunkowe Gminy oraz Urzedu obej muja zbiory zapisow ksiggowych obrotow (sum

zapisow) i sald, ktdre tworza;

- dziennik,



- ksigge gtéwna,
- ksiegi pomocnicze,
- zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald ksiag pomocniczych.

7. Ksiegi dla Organu i Urzedu Miejskiego prowadzone sg na oddzielnych stanowiskach
ksiggowych z odpowiednimi opisami kont syntetycznych umozliwiajac przyporzadkowanie do
odpowiedniej dziatalnosci tj. organu i urzedu.

8. Ksiegi rachunkowe sg trwale oznaczone skrécong nazwa jednostki, nazwa rodzaju ksiggi
oraz nazwa programu przetwarzania, prowadzone s w jezyku i walucie polskiej w ztotych
i groszach, oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,
przechowywane wg. chronologii terminow ich wystepowania.

9. W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu
sprawozdawczego wynikajgce z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu 0 przedlozone

dowody ksiggowe.

Do ksiag rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasadg memoriatu okreslong w art.
6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ujmowane sa wszystkie dowody ksiggowe obcigzajace dany
rok obrotowy, dostarczone w terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdar.

Dowody ksiegowe wprowadza si¢ do komputera podajac symbol konta wraz z odpowiednia
klasyfikacja budzetowa (dotyczy kosztow, dochodow/wydatkéw, zaangazowania) oraz
rozrachunkéw na kontach kontrahentéw 201, naleznosci budzetowych wedhug grup 221,
przychody wedlug grup z uwzglednieniem tresci operacji i kwotg. Przed rozpoczgciem
wprowadzania dowodow nalezy zdefiniowac rodzaje dowodéw wystgpujacych w bazie.
Dowody ksiegowe tworzg zbiér. Zbiorem ksiegowym jest wygenerowane zestawienie
z systemu danych wprowadzonych do komputera dowodow ksiegowych. Przy zakladaniu
i postugiwaniu si¢ planem kont wystepuja nastepujace ograniczenia;

- nie mozna zatozy¢ dwdch kont o takim samym symbolu analityki i syntetyki

- bilans otwarcia kont jednostkowych jest automatycznie przeliczany do postaci salda sald
- bilans otwarcia analityki wptywa bezposrednio na bilans otwarcia syntetyki

- typ analityki jest automatycznie uzgadniany z typem syntetyki

-nie mozna usunaé konta, na ktdry s zadekretowane dowody.

Wpisywane w systemie obroty majg postac dekretacji zgrupowanych w dowody.

Dowad to kilka lub kilkanascie dekretacji stanowiacych pewna logiczna catosc.

Symbol dowodu okresla rodzaj dokumentu z jakiego pochodzi dowod. Dowody grupowane sg

W zestawy.

10. Podstawa zapisu w ksiegach rachunkowych sg oryginalne, zatwierdzone dowody ksiggowe,
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych zgodnie z ze stanem faktycznym, zwane
dowodami zrodtowymi, tj.; zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentow, zewngtrzne wiasne
— przekazywane w oryginale kontrahentom, wewngtrzne — dotyczace zaistniatych operacji
wewnatrz jednostki. Podstawa zapisow moga byé sporzadzone przez jednostke dowody;
zbiorcze — stuzace do zapisu zbioru dowodow zrodtowych, ktére pojedynczo wymienia si¢
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w zbiorze, dowody korygujace poprzednie zapisy, zastepcze — wystawione do czasu otrzymania
dowodu zroédtowego badz potwierdzajace lub dokumentujace operacje gospodarcze
w przypadku braku mozliwosci uzyskania dowodow zewnetrznych, rozliczeniowe — ujmujace
juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriow kwalifikacyjnych.

11. Ksiegi rachunkowe podlegaja wydrukowaniu nie pozniej niz na koniec roku obrotowego.
Réwnowazne z wydrukiem jest przeniesienie tresci ksiag na inny nosnik danych, zapewniajacy
trwalo$¢ zapiséw informacji na czas nie krotszy od wymaganego do przechowywania ksiag
rachunkowych.

12. Dziennik zawiera chronologicznie ujecie zdarzen w okresie sprawozdawczym, W sposob
umozliwiajacy uzgodnienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej, wystgpujace zapisy zachowuja
ciaglo$¢ numeracji, umozliwiajg powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami
ksiegowymi.

13. Ksigga gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest stosujgc zasade podwojnego zapisu,
z zachowaniem systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych
zgodnie z zasadg memoriatows, z wyjatkiem dochodow i wydatkow, ktore yjmowane s3
w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza oraz zapisy
w ksiedze scisle powiazane z dokonywanymi zapisami w dzienniku

14. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegblawiajace dla wybranych
kont ksiegi gtéwnej, zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego i uzgadniane z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtownej. Ich forma
i szczegotowosé dostosowywana jest w kazdym przypadku do przedmiotu ewidencji konta
gléwnego i potrzeb.

15. Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian W sktadnikach aktywéw i pasywéw. Na kontach
pozabilansowych obowiazuje zapis jednostronny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

16. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesiaca
(najp6zniej do 20 dnia nastgpnego miesigca) na podstawie zapisdw na kontach ksiegi gtoéwnej
{ zawiera ono; symbole i nazwy kont, salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty
za okres sprawozdawczy 1 narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec
okresu sprawozdawczego oraz sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za
okres sprawozdawczy 1 narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego. Obroty ,.zestawienia obrotow i sald" ksiegi glownej wykazujg zgodnos¢ z
obrotami zestawienia obrotéw dziennikéw czgsciowych. Zestawienie sald ksigg pomocniczych

sporzadzane jest;

- dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego
- dla sktadnikow objetych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzacji.

17. Zobowigzania warunkowe, to zobowigzania pozabilansowe, ktére powstajg na skutek
zdarzen przesztych, ale nie powigkszaja zobowiazan bilansowych, poniewaz nie nastagpito



spelnienie warunkow ich realizacji i nie jest znana dokladna ich warto$¢ oraz moment wptywu
srodkow pienieznych. Zobowigzania warunkowe tworzy sie w zwiazku z:

- udzielonymi przez Gming Mieszkowice gwarancjami i porgczeniami majatkowymi w
wysokosci udzielonej gwarancji czy poreczenia.

18. Dopuszcza sie regulowanie zobowigzan na podstawie faktury pro forma do wysokosci
planu wydatkow ze wzgledu na brak obrotu gotdwkowego. Faktura pro forma nie jest
dokumentem ksiegowym, jednak nalezy jg zataczy¢ pod fakture wlasciwa w momencie jej
zaplaty. Zobowiazanie winno by¢ ujmowane w ksiegach rachunkowych w momencie
otrzymania przez gming faktury wilasciwe;j.

Zasady ewidencyjne projektow dofinansowanych ze §rodkéw unijnych oraz dotacji.

Podstawy prawne regulujace zasady rachunkowosci projektow dofinansowanych z srodkow
pochodzacych z budzetu UE.:

Ustawa o rachunkowosci okresla m.in. zasady rachunkowosci: memoriatu, cigglosci, istotnosci,
ostroznej wyceny, wspotmiernosci,

Ustawa o finansach publicznych okresla szczegotowe zasady, ktére maja zastosowanie do
jednostek sektora finansow publicznych;

Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow samorzadu terytorialnego okresla zasady
rachunkowosci funduszy pomocowych dla jednostek samorzadu terytorialnego i jednostek
budzetowych,

Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie szczegélowe;j klasyfikacji dochodéw i
wydatkéw oraz przychodow i rozchodow,

Umowy i inne przepisy UE ustalajace procedury postgpowania przy wydatkowaniu $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Przepisy unijne nakazujg wyodrebnienie ksiggowe operacji zwigzanych z wykorzystaniem
$rodkow unijnych. W celu sprostania tym wymogom nalezy wyodrebni¢ konta analityczne
przeznaczone do ksiggowania operacji zwigzanych z wydatkowaniem tych $rodkow dla
kazdego z realizowanych projektow odrebnie.

Wyodrebnienie nastgpuje poprzez wydzielenie nazwy zadania sktadajgcego si¢ z szesciu
cyferek i okreslenia Zrodia finansowania (1 litera), ktére pozwolg na przyporzadkowanie
analityki zwigzanej z realizacjg danego proj ektu.

Do wydatkéw kwalifikowanych mozna zaliczy¢ tylko wydatki prawidtowo udokumentowane.
Jednym z warunkow kwalifikowalnoéci jest optacanie wydatkow z wyodrgbnionego konta
bankowego wskazanego w umowach. W zwiazku z tym jesli umowa tak przewiduje dla
kazdego realizowanego projektu zaklada si¢ oddzielne rachunki bankowe, na ktérych
przeprowadza si¢ operacje ksiggowe.

Jezeli w umowie o dofinansowanie nie wskazano wymogu posiadania odrgbnego konta
bankowego wszelkie operacje finansowe dotyczace danego projektu dokonuje si¢ na koncie
bankowym jednostki budzetowej Urzgdu Miejskiego w Mieszkowicach, jednakze nalezy
wyodrebni¢ w ramach ksigg Urzgdu jednostki budzetowej konta analityczne dla danego

projektu.



Wyodrebniony rachunek bankowy funduszu UE funkcjonuje w ramach ksigg budzetu gminy.
Wydatki zwiazane z funduszami UE realizowane przez jednostki organizacyjne, ksiggowane s3
na podstawie wtornego zapisu (PK) na stanowisku — Fundusze Pomocowe i w ten sposob
Iaczony jest organ z jednostka.

System rachunkowy odzwierciedlaé musi nie tylko finansowy wktad Wspélnoty, ale réwniez
odpowiednie (zgodnie Z umowg 0 dofinansowanie) wspotfinansowanie krajowe.

W éwietle przepisow ustawy o finansach publicznych $rodki pochodzace z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spdjnosci oraz inne bezzwrotne pochodzace ze zrodet zagranicznych
sa $rodkami publicznymi, co oznacza ze nalezy stosowa¢ wszystkie zasady przewidziane dla
tych $rodkow przy planowaniu, ksiegowaniu i sprawozdawczo$cl.

Realizowane projekty finansowane ze srodkow UE powinny by¢ ewidencjonowane, tak jak
pozostale operacje ksiggowe w JST, w zwiazku z tym do wszystkich operacji ksiggowych
dotyczacych projektéw unijnych majg zastosowanie uregulowania okre$lone w niniejszym
zarzadzeniu,

Dla $rodkéw otrzymanych w ramach dotacji nalezy wyodrebni¢ konta analityczne
przeznaczone do ksiegowania operacji zwiazanych z wydatkowaniem tych $rodkéw dla
kazdego z realizowanych przedsiewzigé odrebnie.

Wyodrebnienie nastepuje poprzez wydzielenie nazwy zadania sktadajacego si¢ z szesciu
cyferek i okreslenia zrddia finansowania (1 litera), ktore pozwola na przyporzadkowanie
analityki zwigzanej z realizacjg danego projektu.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji okresla odrgbna Instrukcja wprowadzona
Zarzadzeniem Burmistrza Gminy Mieszkowice.

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i
rozliczania roznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz
zasad opisanych w instrukcji inwentaryzacyjnej sktadnikow majatkowych w Urzedzie
Miejskim w Mieszkowicach wprowadzonej Zarzgdzeniem Burmistrza Gminy Mieszkowice.

W jednostce wystgpujg trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikow
majatku i poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie 16Znic
inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami nalezno$ci oraz powierzonych kontrahentom
wiasnych sktadnikow aktywow droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego

w ksiegach jednostki oraz wyj asnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) poréwnanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.
Spisowi z natury zgodnie z zakladowa instrukcja inwentaryzacji podlegaja:
1) papiery wartosciowe takie jak; akcje, obligacje, weksle obce, czeki obce,
2) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych i trwatych (Srodki trwale, maszyny i
urzadzenia wechodzace w skiad srodkéw trwalych w budowie)
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3) aktywa rzeczowe bedace wlasnoscig innych jednostek - spis z natury dotyczy takze
skladnikow aktywow, bedacych wlasnoscia innych jednostek powierzonych jednostce do
sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania .

Spis z natury dotyczy takze sktadnikow aktywow, bedacych wlasnoscig innych jednostek,
powierzonych jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie tego
spisu nalezy wysta¢ do jednostki bgdacej ich wlascicielem.
Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow
pisemnego potwierdzenia informacji o stanie aktywow finansowych na rachunkach bankowych
lub przechowywanych przez inne jednostki, stanie naleznosci i stanie aktywow powierzonych
innym jednostkom, a takze papieréw wartosciowych w formie zdematerializowanej (7.
wystepujgcych w  zapisach komputerowych). Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje
kierownik jednostki.
Uzgodnienie stanu dotyczy:

— aktywow finansowych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne

jednostki,
— naleznosci od kontrahentow,
— naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek,

— wartoéci  powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikéw  aktywow;
potwierdzenie powinno dokona¢ si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczyé: nazwy i
rodzaju sktadnika, jego ilosci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowej,

— papieréw wartosciowych w formie zdematerializowanej.
Salda naleznosci, wynikajace z rozrachunkow z poszczegélnymi kontrahentami, w tym z tytulu
udzielonych pozyczek, oraz stan aktywow finansowych przechowywanych przez inne jednostki
uzgadniane sg przez pisemne wystanie informacji, pisemne potwierdzenie sald lub zgloszenie
zastrzezen do jego wysokosci. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ weryfikacji sald nie wezesniej niz trzy
miesigce przed koncem roku obrotowego.
Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do:

— naleznosci spornych i watpliwych,

— naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

— naleznosci od pracownikow,

— naleznosci z tytulow publicznoprawnych,

— innych aktywéw i pasywéw, dla ktérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub

uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

Poréwnanie stanu zapiséw w ksiggach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywow niepodlegajacych
spisowi z natury i uzgodnienie stanu.
Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

— warto$ci niematerialnych i prawnych,



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 12a/2022 Burmistrza Gminy Mieszkowice z 31.01.2022 r.
Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 10/2018

Burmistrza Gminy Mieszkowice
z dnia20.12.2018 r.

PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ — URZAD MIEJSKI
W MIESZKOWICACH

Symbol konta sklada si¢ max z 20 znakéw, w tym moze by¢ dowolna ilo$é znakow
oddzielajgca sktadniki konta. Uzytkownik powinien przyjaé jeden znak oddzielajacy (np. "-"
lub "/") i stosowaé go zaréwno przy dekretacji jak i wprowadzeniu symbolu konta. Nie stosuj
znakow ¢ % _” w symbolu konta.

Zaleca si¢ przyjaé nastepujacg strukture kont:

DDD-RRRRR-PPPP
gdzie:
DDD - dzial
RRRRR - rozdziat
PPPP — paragraf
D lub W — dochdd lub wydatek
6 cyferek - okreslajacych nazwe zadania
1 litera - symbol zadania: wedlug Zrédet finansowania

PROJEKTY — nazwa zadania (6 cyferek) i zrodto finansowania (1 litera)

Konta ksiegi gtéwnej, inaczej zwane syntetycznymi stuzg do globalnego ujmowania operacji
gospodarczych. Wedtug kryterium wigzi kont z bilansem jednostki — zdarzenia gospodarcze
ewidencjonowane sg na kontach:

Wykaz kont bilansowych

Zespol 0 — ,,Aktywa trwale”
011 ,,Srodki trwate”
013 ,,Pozostate srodki trwale”
015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”
020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”
030 ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”
071 ,,Umorzenie §rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

072 ,,Umorzenie pozostalych s$rodkéow trwalych oraz wartodci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”
Zesp6l 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

102 ..Kasa fiskalna”

130 ,,Rachunek biezacy jednostki”




135 ,,Rachunek Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
139 ,,Inne rachunki bankowe”
140 ,Krétkoterminowe aktywa finansowe”
141 ,,Srodki pieniezne w drodze”
Zespol 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”
201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych”
223 , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
224 , Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow europejskich”
225 ,,Rozrachunki z budzetami”
226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
229 . Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami”
240 ,,Pozostate rozrachunki”
245 ,,Wplywy do wyjasnienia”
290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”
Zesp6l 3 — ,Materialy i towary”
300 ,,Rozliczenie zakupu”
310 ,,Materiaty”
Zespol 4 — ,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”
400 ,,Amortyzacja”
401 ,,Zuzycie materiatow i energii”
402 ,,Ustugi obce”
403 ,,Podatki i optaty”
404 ,,Wynagrodzenia”
405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”
409 , Pozostate koszty rodzajowe”
410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”
411 , Pozostale obcigzenia”

490 ,,Rozliczenie kosztow”
Zespol 6 — ,,Produkty”

640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow



Zesp6l 7 — ,Przychody, dochody i koszty”
720 ,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych”
750 ,,Przychody finansowe”
751 , Koszty finansowe”
760 ,,Pozostate przychody operacyjne”
761 , Pozostale koszty operacyjne”
Zespol 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
800 ,,Fundusz jednostki”
810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu
na inwestycje”
840 , Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”
851 ,,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”
855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek™

860 ,,Wynik finansowy”

Konta pozabilansowe
977 Gwarancje i zabezpieczenia wekslowe
980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
981 , Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
998 , Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
999 , Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Zasady funkcjonowania kont dia Urzedu Miejskiego w Mieszkowicach
Zesp6l 0 — ,Majatek trwaly"
Konta zespotu 0 ,Majatek trwaly" stuza do ewidencji:

1) rzeczowego majatku trwatego;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majatku trwatego;

4) umorzenia majatku;

5) inwestycji.

Konto 011 - ,,Srodki trwale" BN

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnogcia jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na kontach: 013.



Na stronie Wn konta 011 ujmuje sic zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej $rodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktére
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkoéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych
warto$é poczatkowa srodkow trwatych;

2) przychody §rodkow trwatych nowo uj awnionych;
3) nieodptatne przyjecie srodkéw trwalych;

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwalych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegélnych obiektow
$rodkéw trwalych;
2) ustalenie oséb lub komorek organizacyjnych, ktorym

powierzono $rodki trwale;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

4) ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wiasno$¢ jednostki samorzadu
terytorialnego, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan érodkow trwalych w wartosci

poczatkowe].

Prowadzi sie pozabilansowa ewidencjg srodkéw trwalych Skarbu Panstwa na podstawie
umoéw przekazanych przez pracownikow merytorycznych.

Konto 013 - ,,Pozostale §rodki trwale” BN

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe]
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujgciu na kontach: 011, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci
w miesiacu wydania do uzywania.



Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej pozostalych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu;
3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci

poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajduja si¢ srodki
trwate, lub komérek organizacyjnych, w ktérych znajduja si¢ $rodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartosé $rodkow trwatych znajdujacych
sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 015 - ,Mienie zlikwidowanych jednostek" B N

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego
przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub jednostki;

2) korekte wartosci mienia, stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia przekazanego
spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwrdconego przez spolke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan skladnikow majatkowych organu
zalozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujgcy ujmujg w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udziat do spotki, warto$é mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;

2) korekte wartosci mienia stanowigeg réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajacg z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig
mienia przekazanego spélce lub innym jednostkom.
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Ewidencje szczegdtowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Ewidencja szczegélowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tego
przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 - ,,Warto$ci niematerialne i prawne' B N
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j

warto$ci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie

zmniejszenia stanu wartodci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 1 072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartodci niematerialnych i prawnych, podziat wedhug ich tytutdow 1 oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowe;.

Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe' B N

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, w szczegoInosci akcji
{ innych dtugoterminowych aktywéw finansowych, nad kt6rymi jednostka sprawuje kontrole,
o terminie wykupu dtuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegolnosci
z przepiséw prawa lub z okreslonego tytutu prawnego

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegodlnych sktadnikow dtugoterminowych aktywoéw finansowych wedhug tytulow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 -,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych" B
N

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartodci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
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Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi sig wedlug zasad podanych w wy] asnieniach
do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wsp6lng ewidencj¢ szczegdtows.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i
prawnych BN

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszef wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci, W miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptlatnie, a takze stanowigcych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych obciazajgcych odpowiednie koszty,
dotyczgce nadwyzek srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych dotyczace
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w
miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)'' BN

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow Srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow $rodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zardbwno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia érodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
Jub modernizacja), ktore powodujg zwiekszenie warto$ci uzytkowej $rodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartosc uzyskanych efektow, w szczegoOlnosci:
1) srodkow trwatych;
2) warto$é sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych srodkow trwalych w budowie.

3) rozliczenie nakladéw bez efektu i na skutek odstapienia od kontynuacji



Na koncie 080 mozna ksiegowa¢ réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow gotowych
$rodkow trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow $rodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegélnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegdlnych obiektéw §rodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkéw trwatych w
budowie i ulepszen.

Zespot 1 — ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe' B N

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych przechowywanych w kasach;
2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach w
bankach;

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach
pieni¢znych;

5) innych krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych.

Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkéw
pienieznych oraz krotkoterminowych papier6w wartosciowych.

Konto 102 - ,,Kasa fiskalna'" B N

Konto 102 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej (euro) gotowki rejestrowanej za pomocg
kasy fiskalnej. Sprzedaz ustug przewozu promem podlega rejestracji poprzez kase fiskalng.

Dokumentacje obrotu pienieznego i rozliczefi finansowych stanowia:

- paragony fiskalne dobowe i miesigczne,

- wyciagi bankowe,

- polecenia ksiggowania.

Ewidencje analityczng do konta prowadzi si¢ do rozliczen w walucie polskiej i w walucie euro.

Na stronie Wn konta 102 ujmuje si¢ wplyw gotowki za ustugi przewozu promem na podstawie
dobowych raportow fiskalnych w korespondencji z kontem 720.

Na stronie Ma konta 102- ujmuje sie rozchody gotowki:
- w walucie polskiej z korespondencji z kontem 130,

-w walucie euro w korespondencji z kontem 720 (analityka w walucie euro) i rownolegly zapis,
przeliczenie waluty euro na walute polska wg kursu przyjetego stosownymi zarzadzeniami
burmistrza (Wn — konto 241, Ma konto — 720 - w walucie euro).



Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki" B N

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotow na rachunku bankowym
z tytutu wydatkow i dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Dopuszcza sie wyplate gotowkows - dowdd wyptaty KW , KASA WYPLACT” wystawiany na
podstawie dokumentéw zrédtowych np.: faktury obce, listy plac, delegacje stuzbowe,
ekwiwalenty, na podstawie ktorych moze by¢ zrealizowana zaptata w kasie banku
obstugujacym rachunek bankowy jednostki.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy $rodkow pienigznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytutlu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegbtowa wedhug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), korespondencji z
kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacjg wydatkow budzetowych (ewidencja
szczegbtowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji
z whasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3, 4,7 lub 8§,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z
kontem 222;
3) okresowe przelewy srodkéw pienigznych dla dysponent6w nizszego stopnia

(ewidencja szczegdtowa wedtug dysponentow, ktorym przelano $rodki pienigzne), w
korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzyé rowniez do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu
przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie
dochodéw - na strone Wn konta 800.

Ewidencja szczegblowa do konta 130 jest prowadzona w szczegotowoscl planu finansowego
dochodéw i wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z
ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 12a/2022 Burmistrza Gminy Mieszkowice z dnia 31 stycznia 2022 r

Zalgoznik nr 5 do Zarzadzenia nr 10/2018
Burmistrza Gminy Mieszkowice
z dnia 20 grudnia 2018 r.

PROGRAMY KOMPUTEROWE WYKORZYSTYWANE W URZEDZIE MIEJSKIM

W MIESZKOWICACH
L.P. Referat/PC/Osoby Program Auror . Wersja programu Licencja Rodzaj
programu/Firma
Pakiet biurowy
Microsoft Office 2013 . 2013 - 30 szt 2016 - . S
1 31 PC (Word, Excel, Power Microsoft 1 szt Wieczysta Aplikacja
Point, Outlook)
Referat Finansowo - " . ZU-H "ROMAD" Bez wsparcia = m
2 Budzetowy i Podatkow Srodki Trwale Adam Bryk . techn. i aktualizacji Aplikacja
Referat Finansowo - ZU-H "ROMAD" Bez wsparcia e
3 Budzetowy i Podatkow FK Adam Bryk 1.03.028 techn. i aktualizacji Aplikacja
4 Referat Finansowo - Fakturowanie ZU-H "ROMAD" N Bez wsparcia Aplikaci
Budzetowy i Podatkéw Adam Bryk techn. i aktualizacji plikaga
Referat Finansowo - . ZU-H "ROMAD" Bez wsparcia —
5 Budzetowy i Podatkow ek Adam Bryk a2 techn. i aktualizacji Aplikacja
Referat Finansowo - ZU-H "ROMAD" Bez wsparcia o
J Budzetowy i Podatkow DSz Adam Bryk im0 techn. i aktualizacji Aplikacja
Referat Finansowo - . Streamsoft PCBiznes Bez wsparcia I
7 Budzetowy i Podatkow Aga Kadry i Place Zielona Gora e techn. i aktualizacji gHIBEIR
8 Referat Finansowo - P . ZETO SOFTWARE ) R
Budzetowy i Podatkéw Mienie i $rodki trwate Sp.  0.0. Olsztyn 04.197 Bezterminowa Aplikacja
9 Samodzielne stanowisko Administracja ZETOSORIRE LS 04.197 Bezterminowa Aplikacja
pracy - Informatyk Sp. z 0.0. Olsztyn
Referat Finansowo - ZETO SOFTWARE 7 —_—
a Budzetowy i Podatkéw FKe Sp. z 0.0. Olsztyn ey et Aplikacja
Referat Finansowo - . ZETO SOFTWARE : —
11 Budzetowy i Podatkéw Fakturowanie Sp. 2 0.0. Olsziyn 04.197 Bezterminowa Aplikacja
Referat Finansowo - Podatki i optaty ZETO SOFTWARE : —
2 Budzetowy i Podatkow lokalne Sp. z 0.0. Olsztyn g Bezterminowa apliiagiy
Referat Finansowo - ZETO SOFTWARE . .
13 Budzetowy i Podatkéw Czynsze Sp. 2 0.0, Olsztyn 04.197 Bezterminowa Aplikacja
Referat Finansowo - ZETO SOFTWARE . -
14 Budzetowy i Podatkow Ptace Sp. 2 0.0. Olsztyn 04.197 Bezterminowa Aplikacja
Referat Ogdlno —
15 Organizacyjny i Spraw Kadry ZETO SOFTWARE 04.197 Bezterminowa Aplikacja
. Sp. z 0.0. Olsztyn
Spolecznych
Referat Finansowo - . ZETO SOFTWARE g .
. B
16 Budzetowy i Podatkéw Podatki akcyzowe Sp.  0.0. Olsztyn 04.197 ezterminowa Aplikacja
Referat Gospodarki .
17 Nieruchomogciami i KOnC.CSJ © alkoholf)we, ZETO SOFTWARE 04.197 Bezterminowa Aplikacja
. . . nieruchomos¢ Sp. z 0.0. Olsztyn
Dziatalno$ci Gospodarczej




Samodzielne stanowisko

ZETO SOFTWARE

18 pracy ds. Gospodarki Gospodarka odpadami 04.197 Bezterminowa Aplikacja
Odpadami Komunalnymi SB) golo. Glsabn
Referat Finansowo - . . —
19 Budzetowy i Podatkow Ptatnik ZUS 10.02.002 Odnawialna Aplikacja
Referat Finansowo - . Sputnik Software . —
20 Budzetowy i Podatkéw Bestia Poznari 4.050.00.24 Odnawialna Aplikacja
Referat Finansowo - . . -
21 Budzetowy i Podatkow WPF Curulis Sp. z 0. 0. 7.9.12 Odnawialna Aplikacja
Referat Finansowo - Profbi Radostaw . I
22 Budzetowy i Podatkow Przelewy Com Robocifski 123 Wieczysta Aplikacja
Samodzielne stanowisko . Bez wsparcia
23 pracy ds. Gospodarki Odpady komunalne.-. i Sputnik Software 2.08..025.16 technicznegoi | Aplikacja
) . Wydra Poznan -
Odpadami Komunalnymi aktualizacji
24 Ewidencja Ludnosci Ewidencja Ludnosci Korelacja Krakow 4.00.219k_2220 Odnawialna Aplikacja
Bez wsparcia
25 Urzad Stanu Cywilnego USC Technika IT Gliwice 8.0.6.5 technicznego i Aplikacja
aktualizaciji
Urzad Stanu Cywilnego i o ’ .
26 . . = ZRODLO COI MSWiA 1.16.3.8 Odnawialna WEB
Ewidencja Ludnodci
27 40 PC ESEIERdEoint ESET 9.0.1032.6 Odnawialna | Aplikacja
Security
g9 [| "Semedziclnestanoyisko Eauditor v.8 BTC Sp. 2 0.0. 8.0.0 Odnawialna WEB
pracy - Informatyk S .
zczecin
29 | Samodziclne stanowisko Legislator ABC PRO $p. Z 0.0. 2.3.0.0.15b Odnawialna | Aplikacja
pracy - Informatyk
30 Ewidencja Ludnosci SRP Komunikator Korelacja Krakow 1.32 Wieczysta Aplikacja
31 Samodzielne stanowisko ABBYY FineReader PC Format 12.0.101.579 Wieczysta ATl
pracy - Informatyk 12
Referat Gospodarki . .
32 Przestrzennej i Ochrony Drogi 1.4 s Proj?:kt BICISKD 1.4 Wieczysta Aplikacja
h h Biata
Srodowiska
Referat Gospodarki
< SEZSUZENTEL Referat IMAP GeoSystem web Odnawialna WEB
Gospodarki
Nieruchomogciami
34 Wszystkie Referaty ¢OBIEG ALFATV Charlie 7 1.11.2011 Odnawialna WEB
Referat Gospodarki
35 Przestizenne, R_eferat WebEwid Geometryka Krakow web Wieczysta WEB
Gospodarki
Nieruchomosciami
Referat Gospodarki Portal manowy w
36 Przestrzennej i Ochrony napowy GeoSystem web Odnawialna WEB
: ) technologii e-mapa.net
Srodowiska
Referat Gospodarki
37 Nieruchomosciami i eGmina IMPA GeoSystem web Odnawialna WEB
Dziatalnosci Gospodarczej
38 Wszystkie Referaty LEGALIS LEGALIS web Odnawialna WEB




