OGLOSZENIE O NABORZE
NA STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Zespotu Obstugi Szkét w Mieszkowicach ogtasza nabdr na stanowisko urzednicze

w Zespole Obstugi Szkét w Mieszkowicach ul. Sienkiewicza 56, 74-505 Mieszkowice,
tel. 91 41 45 387:

stanowisko urzednicze — ksieqgowy

liczba kandydatéw do wytonienia: 1

Informuje, ze w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob

niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
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Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust 2 i 3 ustawy o0 pracownikach
samorzadowych (Dz.U.2020 po0z.530)

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
wyksztatcenie: wyzsze /kierunki: ekonomia, rachunkowos$¢ Iub finanse/ Ilub $rednie
ekonomiczne i 2- letni staz pracy w ksieggowosci;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

brak przeciwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska.

Il. Wymagania dodatkowe w stosunku do kandydata na wolne stanowisko:
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znajomos¢ ustaw:

- o rachunkowosci;

- 0 systemie ubezpieczenh spotecznych;

- prawa podatkowego;

- rozporzgdzenia o wynagradzaniu pracownikébw samorzgdowych i wynagradzaniu
nauczycieli,

umiejetno$¢ obstugi komputera ze szczegdlnym uwzglednieniem znajomosci programow
ksiegowych;

odpowiedzialnos¢, sumiennosé, dobra organizacja pracy;

umiejetnos¢ pracy w zespole.

Do zakresu zadan wykonywanych na stanowisku specjalisty ds. ksiegowosci nalezy w

szczegolnosci:

przyjmowanie i sprawdzanie dokumentéow ksiegowych pod wzgledem formalnym
i rachunkowym;
ewidencja ksiegowa operacji gospodarczych, w tym ZFSS;

przeprowadzanie biezgcej analizy wykonania planu dochodéw i wydatkow;

przygotowywanie list ptac,



5) uzgadnianie standw zbioréw bibliotecznych, $rodkéw trwatych, w tym amortyzacja, rozliczanie
inwentaryzacji;
IV. Informacja o warunkach pracy i ptacy na stanowisku:

1) miejsce pracy: Zespot Obstugi Szkét mieszczacy sie w budynku Szkoty Podstawowe;j
w Mieszkowicach, ul. Henryka Sienkiewicza 56;

2) budynek nie posiada windy;

3) praca przy monitorze ekranowym ponad 4 godziny dziennie;

4) czas pracy- peminy wymiar 40 godz. tygodniowo;

5) z wytypowanym kandydatem zawarta zostanie umowa o prace na czas okreslony, po uptywie
ktérego z kandydatem moze zostaé zawarta umowa o0 prace na czas nieokreslony (zgodnie z
art. 16 ustawy o pracownikach samorzgdowych);

6) wynagrodzenie zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (Dz. U.2021, poz.1960, z pézn. zm.)
oraz  Regulaminem  wynagradzania pracownikdw samorzgdowych  zatrudnionych
w Zespole Obstugi Szkét w Mieszkowicach;

V. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) CV zinformacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej;

3) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, dodatkowe uprawnienia, kwalifikacje;

4) Kkopie dokumentoéw potwierdzajgcych zatrudnienie (kopie swiadectw pracy);

5) oswiadczenie o niekaralnosci za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umy$ine przestepstwo skarbowe (w przypadku zatrudnienia wymagane bedzie zaswiadczenie
z Krajowego Rejestru Karnego);

6) oswiadczenie o petnej zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz z korzystania z peini praw
publicznych;

7) oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do zajmowania w/w stanowiska;

8) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (zatgcznik do ogtoszenia);

9) oswiadczenie o prowadzeniu lub nieprowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej;

10) zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych i klauzula informacyjna (zatgcznik do

ogtoszenia)

UWAGA: Wszystkie kopie dokumentow powinny by¢ poswiadczone za zgodno$c¢

z oryginatem przez kandydata.

VII. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

Wymienione wyzej dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem: ,Nabér na wolne
stanowisko urzednicze — ksiegowy” mozna skiadaé osobiscie w Zespole Obstugi Szkét w
Mieszkowicach, ul. Henryka Sienkiewicza 56, w godzinach urzedowania lub przesta¢ na adres Zespot
Obstugi Szkét, ul. Henryka Sienkiewicza 56; 74-505 Mieszkowice do dnia 21-03-2022 r.

do godz. 15:00. O terminie decyduje data wptywu dokumentéw do Zespotu Obstugi Szkoét. Ziozone



oferty bedg badane pod wzgledem formalnym. Zgtoszenia po terminie lub bez kompletu dokumentéw
nie wezmg udziatu w dalszym postepowaniu.

Whytonieni kandydaci, ktérzy spetnig wymagania formalne zostang telefonicznie zaproszeni do
kolejnego etapu naboru.

Dokumenty ktére nie zostang odebrane w ciggu 3 miesiecy zostang protokolarnie zniszczone.

Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej www.mieszkowice.pl,
https://zosmieszkowice.bip.gov.pl,

Dyrektor
Zespotu Obstugi Szkot

Maria Paszko-Zuk
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